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APPROVAZIONE

Approvo il presente Manuale di Gestione del Seoviper la tenuta del protocollo
informatico e la gestione dei flussi documentalildeca Organizzativa Omogenea 184°
Battaglione Sostegno TLC “Cansiglio” — Ed. 2020.

Il documento definisce i criteri e le procedure parantire il corretto funzionamento del
Servizio per la tenuta del protocollo informaticdaegestione dei flussi documentali e degli
archivi dell’Area Organizzativa Omogenea 184° Bglttmme Sostegno TLC “Cansiglio”.

Treviso,

IL COMANDANTE
(Ten.Col. Valerio FERRARA)
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PARTE PRIMA

Introduzione e Organizzazione

Il presente Manuale di Gestione descrive il sisteihngestione dei documenti presso I'Area
Organizzativa Omogenea “184° BATTAGIONE SOSTEGNOCTICANSIGLIO” (AOO-
184BTGSOSTTLC), fornendole istruzioni per il cotoefunzionamento del “Servizio per la
tenuta del protocollo informatico e la gestioneftiessi documentali e degli archivi”.

Il presente manuale € stato redatto con la colitione di tutte le cellule dell'unita
organizzativa e quindi tenendo conto delle relatitterita.

In particolare vengono riportate le procedure dotg@erollazione, ricezione, trasmissione,

fascicolazione e gestione della documentazionegresso e uscita dal’AOOQ.

1. INDIVIDUAZIONE DELL’AREA ORGANIZZATIVA OMOGENEA (AO O) E DEL
RESPONSABILE

1.1. Area Organizzativa Omogenea

Pressal84° BATTAGLIONE SOSTEGNO TLC “CANSIGLIO” e stata costituita I'’Area
Organizzativa Omogenea

“184BTGSOSTTLC” identificato dal codice:
M_D E26458

dove:
“M_D” identifica 'amministrazione della Difesa;

- “E” el primo carattere del Codice identificativo iodnte I'appartenenza della Forza

Armata Esercito;

- "184BTGSOSTTLC, rappresenta la seconda parte del Codice idattifiw dell’ AOO,

che la individua univocamente.

L’ indirizzo postale del’AOO, presso il quale potranno essere recapitati i mecti ed i pacchi

a mezzo servizio postale, sia per la posta ordinaia per le raccomandate e le assicurate, é:

184° BATTAGLIONE SOSTEGNO TLC “CANSIGLIO”
Via Lungo Fiume Cerca, 10
31100 — TREVISO
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1.2. Responsabile del servizio (RDS)

Il Responsabile del Servizio (RdS) € nominato damn@ndante tra il personale facente parte
del comando di battaglione (Allegati C) che, avadlesi del Vicario in periodi di sua

assenza, attende allo svolgimento dei seguenti itiomp

predispone ed aggiorna, lo schema del Manuale stiGe;

predispone i tempi di eliminazione del protocoléstaceo in essere presso 'AOO;

- attribuisce, su disposizione del Comandante, éllovdi autorizzazione per I'accesso alle
funzioni della procedura, distinguendo tra abiibaz alla consultazione ed abilitazioni

all'inserimento ed alla modifica delle informazipni

- garantisce che le operazioni di registrazione diqmollo e di segnatura di protocollo si

svolgano nel rispetto delle disposizioni del DPR;
- garantisce la corretta produzione e la conservazi@hregistro giornaliero di protocollo;

- garantisce il buon funzionamento degli strumeniied’organizzazione dellattivita di

registrazione di protocollo, incluse le funzioraliti accesso e la gestione degli archivi;

- autorizza le operazioni di annullamento delle infazioni relative alle registrazioni di

protocollo;

- vigila sull'osservanza delle disposizioni del DPR parte del personale autorizzato o

incaricato.
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2. DEFINIZIONE DI UNITA ORGANIZZATIVA (UO)

All'interno della AOO sono state individuate, tedenconto della limitata larghezza di banda
disponibile in questo T.O., le seguenti Unita Orgaative (UO), direttamente dipendenti dal
Comandante di BATTAGLIONE (Organigramma in Alleg&ip

M
N
N
(5]
[ee]

AMMINISTRATORE --> DE GIUSEPPE Francesco Claudio

AMMINISTRATORE1 --> MAUGERI GIUSEPPE

BTGTLCCAN SIGE MATR WS --> SERVIZIO btgtlccan WS

OPERATORE DI PROTOCOLLO 1 (CMC SIRAGUSA) --> SIRAGUSA PAOLO
OPERATORE DI PROTOCOLLO 2 (CMS DE GIORGI) --> DE GIORGI LORENZO
OPERATORE DI PROTOCOLLO 3 (CMS TRASATTI) --> TRASATTI Nicola

RDS - RESPONSABILE DEL SERVIZIO --> GENTILE DOMENICO MAURO
VICARIO RDS --> GIUSTINIANI GIOVANNI

COMANDO BATTAGLIONE

COMANDANTE BATTAGLIONE (TEN.COL. FERRARA) --> VALERIO FERRARA
SOTTUFFICIALE DI CORPO (PRIMO LGT. GIUSTINIANI) --> GIUSTINIANI GIOVANNI
COBAR16

COMPAGNIA COMANDO E SUPPORTO LOGISTICO

COMPAGNIA MANTENIMENTO

COMPAGNIA RIFORNIMENTI

SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

SEZIONE COLLAUDI E SVILUPPO

SEZIONE COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO

SEZIONE LOGISTICA

SEZIONE MAGGIORITA E PERSONALE

SEZIONE OAI

SOTTUFFICIALE DI CORPO

O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0oOOo
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3. SERVIZIO PER LA GESTIONE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO ., DEI
FLUSSI DOCUMENTALI E DEGLI ARCHIVI INTRODUZIONE
DELPROTOCOLLO UNICO ED ELIMINAZIONE DEI PROTOCOLLI  INTERNI

Il servizio di protocollo informatico presso 184° BATTAGLIONE SOSTEGNO TLC
“CANSIGLIO” é gestito dal Responsabile del Servizio (RDS)jcidfie/Sottufficiale facente
parte del comando di battaglione, il quale assiduragolare svolgimento del Servizio e che

funge da collettore di tutta la posta in ingressoistandola successivamente alle varie UO.
In particolare, oltre al RDS sono stati nominati:
- n. 1 Vicario del RDS;

- n. 1 Amministratore di Sistema ( e un sostituto annstratore ) per gli aspetti di competenza

tecnica e quale referente in situazioni di malfanamento del sistema.

Rimarra in auge per le emergenze, nel caso di blowfunzionamento del sistema @dhoc, il
registro di protocollo cartaceo al fine di consentia protocollazione dei documenti, non
prorogabili, in uscita con l'utilizzo del sistemaMiessage.

4. TITOLARIO DI CLASSIFICAZIONE
Il Titolario di archivio dell’Esercito Italiano étilizzato in maniera univoca da tutti gli EDR della

F.A. che, in tal senso, hanno le identiche procedetla gestione dei flussi documentali.

Il Titolario d’archivio dell’Esercito Italiano (A#gato D)e strutturato a livelli fino ad un massimo
di 4.

Il 1° livello di classifica si identifica in:
- organizzazione;

- pianificazione;

- programmazione;

- studi, ricerche e sviluppo progetti;
- gestione delle risorse umane;

- gestione delle risorse finanziarie;

- gestione delle risorse logistiche;

- addestramento, formazione ed aggiornamento;
- impiego dello strumento operativo;
- impiego dello strumento logistico;
- controllo;

184¢ battaglione sostegno TLC “Cansiglio”, Manuale di Gestione del Servizio di Protocollo informatico e Gestione
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- pubblica informazione e comunicazione.

Al primo livello seguono le rispettive sottofunzioe/o attivita e/o materie di pertinenza
costituenti le voci di 2°, 3° e 4° livello per urtdle di circa 1400 voci.

5. PRONTUARIO DI CLASSIFICAZIONE E DI SMISTAMENTO
Per meglio definire le modalita di Classificaziogei documenti nelllambito delllAOO-

184BTGSOSTTLC, é opportuno precisare che il sisteinelassificazione adottato da questa
AOO permette di organizzare tutti i documenti selmnn ordinamento logico. Inoltre, poiché i
documenti non sono entita isolate, ma parti dieimsipiu complessi, essi sono sempre inseriti in
elementi organizzativi che costituiscono l'articotme dell’archivio. Tali elementi, che
costituiscono la struttura dell’archivio in quantmita logica di base e tendenzialmente
indivisibili dal punto di vista organizzativo, sondfascicoli. Ne discende che il fascicolo e
I'insieme ordinato di documenti, relativi ad un@sto procedimento, ad una stessa materia, ad
una stessa tipologia documentale, che si formacoeto delle attivita amministrative del
soggetto che li produce, allo scopo di riunirefimii decisionali o informativi, tutti i documenti

utili allo svolgimento di tali attivita.
5.1.Elementi di classificazione
Possibile definire gli elementi che sono soggditatéivita di classificazione, quali:
- il fascicolo, che con l'attribuzione dell'indice diassificazione acquisisce:
0 una chiara connotazione funzionale nellambitoTd#&dlario d’archivio;

0 un preciso indirizzo nellambito dell’'archivio inuce custodito e di cui & parte

costitutiva ed integrante;
- il documento, protocollato o meno, la cui classifibne consente di:
o stabilire I'unita archivistica, cioe il fascicolentro il quale lo stesso e custodito;

o definirne la connotazione funzionale nell’lambitol détolario d’archivio, che

risulta essere identica a quella del relativo fasol
5.2.Modalita di classificazione

La Classificazione e quindi un’attivita che riguarsia i fascicoli che i documenti che lo
costituiscono, che stabilisce una dipendenza funateoe fisica tra questi due elementi:

184¢ battaglione sostegno TLC “Cansiglio”, Manuale di Gestione del Servizio di Protocollo informatico e Gestione
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- funzionale, in quanto tutti i fascicoli e i docuntienn essi contenuti riportano,
rispettivamente, lo stesso Identificativo che nwilatisce la medesima connotazione

funzionale nell’ambito del Titolario d’archivio;

- fisica, in quanto tutti i documenti riportanti leesso Identificativo sono inseriti all'interno

allo stesso fascicolo.

Ne consegue che, classificare un fascicolo, vuak dattribuire a quel fascicolo

I'ldentificativo che ne definisca correttamente:

- la connotazione funzionale rispetto al Titolari@m@hivio e quindi la valenza funzionale

dell’attivita espressa dalla UO che lo ha prodotto;

- la posizione d’archivio e cioe la sua collocazidigca nellambito dell’archivio di

riferimento.
5.3. Classifica di un documento

Classificare un documento, significa attribuiredatumento stesso,l'identico Identificativo
del fascicolo nel quale sara custodito, mediara#iVita di Fascicolazione, assicurandone

cosi la medesima connotazione funzionale e posazilerchivio.
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PARTE SECONDA

Il Documento

6. IL DOCUMENTO AMMINISTRATIVO
Si  definisce documento amministrativo ogni rappnésgone, grafica, fotografica,

elettromagnetica o di qualunque altra specie, detenuto di dati, anche interni, formati dalle
pubbliche amministrazioni, o, comunque da quest@mel utilizzate ai fini dell'attivita
amministrativa (art. 22, I.n. 241/1990).

6.1. Documenti su supporto cartaceo

| documenti amministrativi su supporto cartacengresso alla AOO — 184BTGSOSTTLC

devono pervenire presso l'indirizzo postale:

184° BATTAGLIONE SOSTEGNO TLC “CANSIGLIO”
Via Lungo Fiume Cerca, 10
31100 — TREVISO

Oppure utilizzando I'apparato telefax al numer22/425624
7. IL DOCUMENTO INFORMATICO

Si definisce il documento informatico come “rapgm@sizione informatica di atti, fatti o dati
giuridicamente rilevanti” in contrapposizione alkcdmento analogicoll documento informatico
soddisfa il requisito della forma scritta e ha fiehcia prevista dall’articolo 2702 del Codice
civile quando vi & apposta una firma digitale, altipo di firma elettronica qualificata o una
firma elettronica avanzata o, comunque, € formateyia identificazione informatica del suo
autore, attraverso un processo avente i requigsdti dall’AgID ai sensi dell'articolo 71 con
modalita tali da garantire la sicurezza, integrigdmmodificabilita del documento e, in maniera

manifesta e inequivoca, la sua riconducibilita alltore™.

7.1.Firma digitale

La firma digitale identifica in maniera univocasibggetto e il/i documento/documenti cui é

apposta o associata. Per la generazione della @irgiale viene utilizzato il certificato reso

1Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD-DLgs 82/2005) art. 20 comma 1bis
184¢ battaglione sostegno TLC “Cansiglio”, Manuale di Gestione del Servizio di Protocollo informatico e Gestione
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8.

disponibile dalllamministrazione difesa che identfla validita del certificato, il titolare

della firma e le modalita temporali
7.2.Casella di posta elettronica istituzionale — PE|

La casella di posta elettronica istituzionale adikila ricezione/trasmissione di documenti é:

btgtlc184 @esercito.difesa.it

7.3.Casella di posta elettronica certificata — PEC

La Casella di Posta Elettronica Certificata adihita ricezione/trasmissione di documenti é:

btctic184@postacert.difesa.it

Ha valore legale equiparato a una raccomandatai@®ruta di ritorno.

TIPOLOGIA DEI DOCUMENTI

Le comunicazioni in entrata/uscita/interni dellAOG@guardano le seguenti tipologie

documentarie:

- documenti, quali lettere, ordini del giorno, fadued e-mail, con eventuali rispettivi

allegati;
- messaggi militari, tramite la ricezione/invio matt&il servizio E-message.
8.1.Documenti in arrivo

Qualsiasi tipo di documento in arrivo viene gestitala postazione del Responsabile del

servizio che lo rigira al Comandante per visionariigirarlo all’'lUO competente.
8.2. Documenti in partenza

Qualsiasi tipo di documento in partenza dallAOQealessere visionata dal Comandante che

appone la sua firma digitale per il successivodnvi

8.3. Documenti interni

2Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD-DLgs 82/2005) art. 24
3Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD-DLgs 82/2005) art. 27
4 . - . .

Codice dell Amministrazione Digitale (CAD-DLgs 8D@5) art. 47
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Non vi sono particolari disposizioni per i documenterni allOO. Per tali documenti, oltre
a quelli rigirati via @dhoc per le varie competense predilige I'utilizzo della posta

elettronica ad incarico (...... @btgtlc184.esercito shf@ o nominativa PEIN).
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Registrazione a protocollo

9. LA REGISTRAZIONE

La registrazione di un documento cartaceo in pasaeprodotto dalle UO deve avvenire
necessariamente dopo che il Comandante ha firraatopia cartacea. Tale registrazione verra
effettuata dal responsabile della gestione delidaky; assegnando il numero del fascicolo

secondo il Titolario.

La registrazione di protocollo di un documento mfatico € eseguita dopo che I'operatore ne ha
verificato l'autenticita, la provenienza e l'int&g: Per ogni documento ricevuto o spedito é

effettuata mediante la memorizzazione delle segudgntmazioni:

numero di protocollo del documento generato autmaraente dal sistema e registrato

informa non modificabile;

- data di registrazione di protocollo assegnata aatiwamente dal sistema e registrata in

forma non modificabile;

- mittente per i documenti ricevuti o, in alternativib destinatario o i destinatari per i

documenti spediti, registrati in forma non modibde;
- oggetto del documento, registrato in forma non ricabile;
- data e protocollo del documento ricevuto, se digpion

- limpronta del documento informatico, se trasmegsp via telematica, costituita dalla
sequenza di simboli binari in grado di identificaumivocamente il contenuto, registrata in

forma non modificabilé.

10.LA SEGNATURA

La segnatura di protocollo di un documento cartaceealizzata attraverso I'apposizione su di

esso di un timbro di protocollo sul quale sono nigi@ le seguenti informazioni:
- codice identificativo del’Amministrazionevi_D” ;

- codice identificativo dell'area organizzativa omnga “184BTGSOSTTLC”;

5Codice Amministrazione Digitaleart. 47;DPR 445 del 2000 art. 53.
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registro di protocollo di riferimenttes. REG20207;

numero di protocollo del documentes(000000)

data di protocollazionesg. 01-04-2020

indice di classificazione.

La segnatura di protocollo di un documento infoliotatha le stesse caratteristiche descritte

sopra e avviene durante le fasi di protocollazideledocumento stesso.
Alla fine della procedura si avra il format D E26458 REG2020 XXXXXXX gg-mm-aaaa

11.OPERAZIONI COMPLEMENTARI

La registrazione di un documento cartaceo avvi¢inavarso il processo di dematerializzazione
che il sistema @dhoc ci mette a disposizione. lacqutura € di semplice comprensione e di
facile esecuzione. In sintesi si acquisisce il doeato tramite scanner rendendolo cosi in

formato informatico “.pdf’ e quindi trattabile cda procedura informatica.

12.PROTOCOLLO DIFFERITO

Nel caso di un temporaneo ed eccezionale caridavdro o interruzione del servizio che non
permette di evadere la corrispondenza ricevutaa naekkdesima giornata lavorativa e qualora
dalla mancata registrazione di protocollo del doento nella medesima giornata lavorativa di
ricezione possa venire meno un diritto di terzi ¢gdmpio per la registrazione di un consistente
numero di domande di partecipazione ad un condarscadenza), con motivato provvedimento
del responsabile del servizio di protocollo é autmato I'uso del protocollo differito.ll protocollo
differito consente la normale registrazione a oo con I'evidenza della data effettiva di
ricevimento. Non & consentito per i documenti viBCHn quanto gli stessi hanno incorporate le

ricevute di accettazione e consegna.

13.1L PROTOCOLLO PARTICOLARE

| documenti che hanno particolari forme di riseezaia e di accesso al documento stesso (vedasi
Regolamento sulla privacy) vengono catalogati estesi come protocollo particolare. Viene
solitamente utilizzato dal Comandante e dal CapmoBie Maggiorita e Personale per documenti
aventi caratteristiche di riservatezza personatde potrebbero violare la privacy di persone
fisiche.
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14. ANNULLAMENTO DI UNA REGISTRAZIONE

L’attivita di annullamento di una registrazione pibtocollo € esclusiva prerogativa del RdS o

suo delegato ed é tracciata dal Sistema che lagnantel tempo.

Le UO che dovessero presentare l'esigenza di peveedon I'Annullamento di una
Registrazione di Protocollo relativa a un documeintouscita, dovranno inviare specifica

richiesta al RdS, all'indirizzo di posta elettraguic

rspp@btatlc184.esercito.difesa.it

specificando nell'oggetto “Richiesta di annullanwewlella Registrazione Di Protocollo” e nel
testo le motivazioni della stessa. L'annullamengtiadRDP di un documento in entrata, potra

essere effettuata dal RdS esclusivamente in prasBranaloga richiesta da parte del Mittente.

15.DOCUMENTI NON SOGGETTI A PROTOCOLLO

Sono oggetto di registrazione obbligatoria i docatnecevuti e spediti dall'amministrazione e
tutti i documenti informatici. Ne sono esclusi:

- gazzette ufficiali e bollettini ufficiali;

- i notiziari della pubblica amministrazione;

- le note di ricezione delle circolari e altre disgami;

- fogli di viaggio;

- note caratteristiche;

- i materiali statistici;

- gli atti preparatori interni;

- igiornali, le riviste, i libri;

- i materiali pubblicitari;

- gli inviti a manifestazioni e tutti i documenti ggoggetti a registrazione particolare

dell'amministrazioné.

6Dpr 445/2000 art. 53 comma 5
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16.DOCUMENTI DA PROTOCOLLARE

Tutti i documenti, sia in entrata, sia in uscitasia interni, sono soggetti alle attivita di
registrazione di protocollo, ad eccezione dei dosnindi cui al precedente capitolo 16 per i
quali e data facolta al soggetto produttore o eceé® di stabilirne la eventuale protocollazione. Il
sistema NON deve in alcun modo trattare documemnazecon classifica di segretezza superiore
al NON CLASSIFICATO.

17.1L REGISTRO DI PROTOCOLLO

Il RAS firma giornalmente, con la propria Firmaitite, il Registro Giornaliero di Protocollo

dell’AOQO, in alternativa:
- in automatico, da Sistema, dopo la mezzanotteidei@ precedente;

- utilizzando la propria Carta CMD, in caso di maacitma automatica da parte del

Sistema.

In assenza della Firma del Registro giornalier@witocollo relativo alla giornata precedente, il
Sistema non consente la produzione di protocoléintrata e uscita. Il Sistema rende disponibili
tutti i Registri Giornalieri di Protocollo della AD dalla data di avvio del Servizio con la
Procedura @DHOC.

18.LINEE GUIDA PER L'INSERIMENTO DEI| DATI

L’'utente operatore di una qualsiasi unita orgarizaauna volta eseguito I'accesso al sistema
tramite autenticazione prioritariamente a mezzo CltArta multiservizi difesa), per poter

predisporre un documento deve:

avere gia a disposizione il documento in formatibadde (preferibilmente word) salvato in

postazione locale;

- aprire la voce “predisposizione”;

- digitare l'oggetto esattamente come riportato sotutnento (vietato utilizzare caratteri
speciali in quanto il sistema non li riconosce);

- classificare il documento (avendo cura di selezi@fiargomento corretto);

- selezionare I'ente/enti, tramite la ricerca mesghsposizione dal sistema, a cui spedire |l

documento;
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- allegare i file principale e i file secondari (s@stenti);
- inviare il documento al dirigente per la firma i@vio;

- in segquito verificare se i documenti inviati soatseffettivamente inviati tramite il registro

partenze.
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Parte Quarta

La gestione documentale attraverso il protocollo

19.GESTIONE E TENUTA DEI DOCUMENTI (VINCOLO ARCHIVISTI CO)

La gestione dei documenti e lI'insieme delle aivihalizzate alla registrazione di protocollo ed
alla classificazione,organizzazione, assegnaziomeperimento dei documenti amministrativi
formati o acquisiti, nel'ambito del sistema di sd#ficazione d’archivio adottato; e effettuata
mediante sistemi informativi autorizzati. Il vincoérchivistico € la caratteristica fondamentale
che distingue un archivio da una semplice collezidhvincolo € il nesso che lega tra loro i

documenti dell’archivio.

20.MODELLO PER | DOCUMENTI IN PARTENZA O INTERNI

Le comunicazioni in uscita o interne dellAOO de34t BATTAGLIONE SOSTEGNO TLC

“Cansiglio” riguardano le seguenti tipologie docuntzie;

- documenti, quali lettere, ordini del giorno, failed e-mail, con eventuali rispettivi allegati;

- messaggi militari, la Sezione Maggiorita e Persefa |'unica postazione in ingresso per il
servizio E-Message.

Le lettere costituiscono il pit comune vettore camativo in entrata ed in uscita per 184°

BATTAGLIONE SOSTEGNO TLC “Cansiglio”.

20.1. Messaggistica Militare

I messaggio militare € una forma di comunicazi@ugitta verso e da Enti militari in
possesso di indirizzo telegrafico, caratterizzatauda forma di scrittura formattata secondo
lo standard militare ACP 137 che trova applicazione solo ed esclusivamente per
comunicazioni riguardanti attivita di carattereitaile e/o operativo. Tale servizio garantisce:

- Identita del mittente;

- Tempistica di trattazione;

- Certezza del recapito;

- Valore legale del messaggio.

7 Allied Communication Publication
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20.2.

Servizio e registrazione del messaggio militare E-Bssage

Questo servizio € gestito dai CSC4 di bacino coemeper territorio. L'unica postazione in
ricezione presso il 184° BATTAGLIONE SOSTEGNO TLCdnsiglio”, e situata e gestita
presso la Sezione Maggiorita e Personale.

La Procedura @dhoc, attualmente, non dispone diintegrazione con il Servizio E-

message per la protocollazione del messaggio rmeiliticevuto, pertanto, per essere

sottoposto alle operazioni di registrazione di @cotlo, il messaggio deve essere stampato in

formato “.pdf” da parte del ricevente, acquisirlel rsistema @dhoc (dematerializzarlo),

protocollarlo e inoltrarlo alle UO di competenza.

21. REDAZIONE DEL DOCUMENTO IN PARTENZA O INTERNO

La “Predisposizione” dei documenti € finalizzatdapprontamento, a cura dellUO, della

documentazione da sottoporre alla “Firma” del Codaauwte. Il personale addetto alla

“Predisposizione” dell’'UO e il Comandante per larfka” (Firma digitale del documento), si

avvarranno, tutti, degli strumenti della Proced@BHOC relativi alla specifica funzione.

21.1.

Predisposizione

Questa fase del sistema consente di predispodeciamentazione da sottoporre a Revisione

e successiva Firma, completa di:

oggetto del documento (fedele a quello del docum)&nt
fascicolo di destinazione del documento;

AOO destinatari®

UO destinatarie interne al’AOO;

eventuali “note”;

documento principale ed eventuali documenti aliéayatessi;
eventuale indicazione di “dati sensibili”;

selezione della presenza di dati analogici;

eventuale indicazione di “urgente”;

selezione del protocollo.

8Da evitare caratteri speciali con esclusione del trattino basso “underscore” (“_")
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21.2. Documento principale e allegati/annessi

L’avvio dell’attivita presuppone la disponibilitd dutti i documenti che comporranno la
documentazione da sottoporre alla “Revisione” eassiva “Firma” (documento principale,
che conterra il testo oggetto della decretaziamedie degli annessi/allegati).

| predetti documenti sono stati approntati dal peate addetto utilizzando i programmi di

videoscrittura, fogli di calcolo, presentazionicem dotazione alla Difesa. In particolare:

- il documento principale deve essere prodotto es@ogente con un programma di
videoscrittura e salvato come file con una delteresoni previste;

- eproscritto il ricorso a documenti principali il cui file akdbestensione “.pdf”;

- 1 documenti allegati a quello principale (annesallegati), prodotti o0 meno con
programmi di videoscrittura, ecc. in dotazione, Juo® essere file con qualsiasi
estensione precisando che la firma digitale vagoasiche su di essi ad eccezione dei
fogli di calcolo che vengono resi disponibili afteodifica del destinatario.

21.3. Revisione

Terminata la fase di Predisposizione del documemogesta puo essere inoltrata al

Comandante/ capo sezione ai fini della sua RewsithitComandante/ capo sezione puo:

- effettuare egli stesso le eventuali correzioni,nagesugli strumenti di correzione del

sistema di videoscrittura ovvero modificando ladiposizione del documento;

- inoltrare la Predisposizione al Responsabile/Adddtl quale e stata ricevuta, indicando

nelle Note i correttivi da apportare. La Predispiosie puo percorrere la catena gerarchica
in entrambe le direzioni fino a quando I'attivita Rlevisione non si riterra conclusa e il

documento potra essere Firmato dal Comandante/Sszpone.

21.4. Documento Originale

Il documento Originale Analogico (cartaceo) e dotdit firma autografa, quello informatico
€ autenticato tramite I'apposizione di firma difgtaventi le caratteristiche descritte nel
codice dellamministrazione Digitale.

22.PROTOCOLLAZIONE DI DOCUMENTI PARTICOLARI - CASISTIC A

Il Servizio é rivolto esclusivamente alla gestiate documenti ordinari, cioe privi di qualsiasi
classifica di segretezza. Le modalita di trattagjoregistrazione e scambio dei documenti
riportanti una qualsiasi delle classifiche di ségzea sono regolati dalle norme vigenti in
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materia. Di seguito vengono fornite alcune indioakipratiche riguardo ai comportamenti

operativi da adottare di fronte ad alcune possiitiliazioni.

22.1. Ricezione di lettere anonime o prive di firma

La registrazione di un documento in arrivo devepaislere ai criteri di validita Il
responsabile della protocollazione deve attestiaeeun determinato documento cosi come si
registra & pervenuto. E una competenza di tiporifmtattestante la certezza giuridica di
data, forma e provenienza per ogni documento. lieerée anonime, pertanto vanno
protocollate con indicazione di "anonimo" al miteenNon spetta a chi protocolla un
documento in arrivo effettuare verifiche sulla déita del documento.

22.2. Telefax

Il 184° BATTAGLIONE SOSTEGNO TLC CANSIGLIO e dotatdi apparato telefax al
numero 0422/625624. Qualora dovesse pervenire ganaento via fax da parte di terzi
conformemente a quanto stabilito dall’art. 38 dBIRD445/2000 e dall’art. 45 del C.A.D., per
essere sottoposto alle operazioni di registrazidn@rotocollo, deve essere stampato in
formato “.pdf” da parte del ricevente, acquisirlel rsistema @dhoc (dematerializzarlo),

protocollarlo e inoltrarlo alle UO di competenza.

22.3. Modello organizzativo per individuare i documenti dga registrati
Il sistema @dhoc permette di scindere i documaatregistrati da quelli non registrati senza

alcuna azione aggiuntiva.

22.4. Posta elettronica (e-mail)

La casella di posta elettronica istituzionale PiEdud al precedente sottopara. 7.2, € la casella
di posta elettronica presso cui inviare i documenformatici indirizzati allAOO-
184BTGSOSTTLC.

La PEI rende disponibili al Sistema @DHOC 24 ore24ui messaggi di posta elettronica
pervenuti. Il Sistema rende disponibili agli Operat documenti pervenuti secondo I'ordine
di ricezione, non modificabile ai fini della regi&tione di protocollo.

La casella di posta elettronica certificata PECudial precedente sottopara. 7.3, € la casella

di posta elettronica certificata presso cui inviatlcumenti informatici, con valore legale

9
Codice Amministrazione Digitaleart. 47
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equiparato a una raccomandata con ricevuta di ngforindirizzati allAOO-
184BTGSOSTTLC. La PEC rende disponibili al SistekidtHOC 24 ore su 24 i messaggi di
posta elettronica certificata pervenuti. Il Sistemade disponibili agli Operatori i documenti
pervenuti secondo l'ordine di ricezione, non madibile ai fini della registrazione di
protocollo.

22.5. Documenti in partenza con piu destinatari

Non ci sono particolari disposizioni.

23.ELUSSO DEI DOCUMENTI

23.1. Documenti in arrivo

La ricezione, la protocollazione e lo smistamenta documenti in arrivo spettano

esclusivamente al Responsabile del Servizio/ Micgser la gestione del protocollo

informatico, dei flussi documentali e degli archial quale deve essere convogliata tutta la
documentazione comungue pervenuta allAOO dalfestetramite consegna manuale,

servizio postale, corriere, e-message o eventlialsestemi.

23.2. Documenti in partenza

| documenti destinati all'esterno dell'ente vengpraiocollati automaticamente dal sistema a
seguito della firma digitale del documento da pdegeComandante. La protocollazione deve
essere attuata seguendo la procedura dettatastéahsi
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Parte Quinta

La gestione archivistica:fascicoli e serie

24. 1L FASCICOLO: INDIVIDUAZIONE, GESTIONE E TENUTA

| documenti aggregati in base all’argomento ditcattano o al procedimento amministrativo cui
si riferiscono formano dei fascicoli.
| documenti aggregati in base alla omogeneita minéo(es. mandati di pagamento, contratti etc.)
formano delle serie.
La scelta di organizzare i documenti in fascicalitfosto che in serie dipende esclusivamente da
esigenze funzionali.
A ciascun fascicolo ed a ciascuna serie € attobui indice di classificazione specifico
(categoria, classe, unita archivistica) capacegelns alla data di istruzione e all'oggetto, di
identificarli univocamente.
24.1. Individuazione del fascicolo
Il fascicolo e individuato da tre elementi:
- anno di istruzione (cioe di apertura del fascicolo)
- numero di repertorio, cioé un numero sequenzialefageicolo all'interno della classe
attribuito da 1 a n... con cadenza annuale;
- oggetto, cioé descrizione testuale del procedimamministrativo.
A questi tre elementi vanno aggiunti I'indicaziowdel Titolo e della Classe, nonché
l'indicazione dell'unita organizzativa responsabié procedimento a cui quel documento si
riferisce. L'indice di classificazione (titolo, skse, fascicolo), insieme alla data di istruzione
ed all'oggetto, identifica univocamente ciascuritaso.
24.2. Gestione e Tenuta del fascicolo
A seguito della classificazione ogni documento rserito nel fascicolo di competenza.
L'operazione va effettuata dal responsabile detgaimnento. | documenti sono archiviati
all'interno di ciascun fascicolo secondo l'ordimenologico di registrazione. Il fascicolo
viene chiuso al termine del procedimento. La dathaisura si riferisce alla data dell'ultimo
documento prodotto. Esso va archiviato rispettdfwtdine del repertorio, cioe nell'anno di

apertura. Contestualmente alle operazioni di chausl Responsabile del procedimento
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provvede a verificare I'ordinamento del fascic@di. elementi che individuano un fascicolo

sono gestiti dal responsabile del procedimento.

24.3. Tipologie di fascicolo

| Tipi di fascicolo sono definibili secondo la filita di utilizzo, cioé a seconda della tipologia

di attivita cui si riferiscono i documenti in essontenuti in seno alla UO che ne ha

competenza. Un fascicolo puo essere catalogatmdedseguenti:

- Per Oggetto: il fascicolo contiene i documentitiglaad una materia specifica;

- Per Procedimento: il fascicolo si costituisce methal’inclusione di tutti i documenti
ricevuti, spediti, interni, relativi ad un procedinto, un processo o0 aduna specifica
attivita, che puo coincidere con la gestione di wero e proprio procedimento
amministrativo;

- Nominativo: il fascicolo contiene i documenti rédaad una persona fisica o giuridica,

- Per tipologia: € l'insieme ordinato di documentbiaise alla tipologia o forma degli stessi
ed accorpato secondo criteri predefiniti.

24.4. Fascicoli relativi a procedimenti amministrativi

Un fascicolo di procedimento amministrativo consemma pluralita di documenti che

rappresentano azioni amministrative omogenee eindést a concludersi con un

provvedimento finale.

24.5. Fascicoli del personale
Il fascicolo di persona fisica conserva documengiativi a diversi procedimenti

amministrativi legati da un vincolo archivisticdenno relativo ad una persona fisica.

25.1 MEZZ| DI CORREDO

Ogni documento, dopo la sua classificazione, varitts nel fascicolo (ed eventualmente

sottofascicolo) di competenza.

Il fascicolo e individuato da tre elementi:

anno di istruzione (cioe di apertura del fascicolo)
numero di repertorio, cioe un numero sequenzidléageicoloattribuito da 1 a n concadenza
annuale;

oggetto.
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25.1. Repertorio dei fascicoli

Il repertorio dei fascicoli, e I'elenco ordinataggiornato dei fascicoli istruiti all'interno di
ciascuna classe e riportante tutti i dati del fado. Esso costituisce uno strumento di
descrizione e di reperimento dell'archivio corrente

Il repertorio dei fascicoli deve essere costituian seguenti elementi:

anno di istruzione;

classificazione completa (categoria e classe);

numero di fascicolo (ed eventualmente di sottotaso);

anno di chiusura;

oggetto del fascicolo (ed eventualmente I'oggettasdttofascicolo);

Il repertorio dei fascicoli & un registro annuahézia il 1° gennaio e termina il 31 dicembre.

25.2. Repertorio dei verbali e delle delibere degli organcollegiali, dei decreti, delle
circolari e dei contratti

Le delibere, i decreti, i verbali, le circolari eantratti devono essere registrati a protocollo.

Il numero di repertorio va riportato separato damnero di protocollo ed ha cadenza annuale

(1° Gennaio — 31 dicembre di ogni anno).

25.3. Gestione ed archiviazione dei documenti soggetti lal registrazione a
repertorio

Per ogni delibera, decreto, verbale, circolarerimdee contratto devono essere prodotte di

norma due originali. Un originale va conservatdanebkpettiva serie di repertorio (es. serie

dei decreti); I'altra originale va conservata ngpettivo fascicolo.
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Parte Sesta
Il sistema informatico
26.PIANO DI SICUREZZA DEI DOCUMENTI INFORMATICI
26.1. Produzione e conservazione delle registrazioni dirptocollo informatico

Le predisposizioni volte alla conservazione dedlgistrazioni di protocollo dellAOO-184
BTGSOSTTLC, rientrano nelle attivita volte ad assice l'integrita del Sistema nel suo
insieme (hardware e database), di competenza debfdo C4 Esercito.

26.2. Abilitazioni di accesso
Sono definiti ed impostati dal Responsabile delizer secondo le disposizioni impartite dal

Comandante.

26.3. Livelli Generali di accesso interno

L'accesso al sistema @dhoc e caratterizzata ddiffeeenti livelli:

-un primo livello di carattere organizzativo, con duale vengono dettate regole ed
accorgimenti atte ad assicurare il livello di sezra adeguato alla specifica tipologia di
documenti presenti nel sistema,;

- un secondo livello di carattere procedurale, cheeigiina le autorizzazioni di visibilita
secondo principi definiti dal RdS per i profili dua competenza e di concerto con il

Comandante.

26.4. Responsabile del servizio di protocollo informaticp della gestione dei flussi
documentali e degli archivi

Il Responsabile del Servizio (RdS) e il Respongaflél Servizio Prevenzione e Protezione

che, avvalendosi del Vicario, attende allo svolgitoedei seguenti compiti:

- predispone lo schema del Manuale di Gestione;

- predispone i tempi, le modalita e le misure orgaative e tecniche finalizzate alla

eliminazione dei protocolli diversi dal protocolltformatico;

-predispone il piano per la sicurezza informatica l@ocollaborazione del responsabile dei

sistemi informativi automatizzati e con il respdigadella sicurezza dei dati personali;
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-attribuisce il livello di autorizzazione per l'ags® alle funzioni della procedura,

distinguendo tra abilitazioni alla consultazione &bilitazioni all’inserimento ed alla
modifica delle informazioni;

-garantisce che le operazioni di Registrazione digmollo e di Segnatura di protocollo si
svolgano nel rispetto delle disposizioni del DPR;

-garantisce la corretta produzione e la conservaazi@h Registro giornaliero di protocollo;

-garantisce il buon funzionamento degli strumenitiled’'organizzazione dellattivita di
Registrazione di protocollo, incluse le funzioreliti accesso e le attivita di gestione degli
archivi (archivio corrente, modalita per il trasfeento dei fascicoli nell’archivio di
deposito e successivamente presso I'archivio stpric

-autorizza le operazioni di annullamento delle infarioni relative alle Registrazioni di
protocollo;

-vigila sull'osservanza delle disposizioni del DPR parte del personale autorizzato o

incaricato.

26.5. Protocollatore
Ogni UO ha la capacita di predisporre documentingéétere in visione al Comandante per la

firma e la successiva protocollazione.

26.6. Responsabile del procedimento amministrativo (relatamente alla gestione
documentale)
Il Responsabile amministrativo e il Comandante shavvale delle UO e del Responsabile

del Servizio per la gestione della documentazione.

26.7. Utente (addetto di UO) abilitato alla consultazione
Presso questa AOO non sono stati attualmente prediatenti abilitati alla sola

consultazione.

27.REGISTRO DI EMERGENZA

In caso di interruzione del Servizio per motivicdirattere tecnico riguardanti il funzionamento
della Procedura, il Responsabile del Servizio agarl’esecuzione manuale delle Registrazioni

Di Protocollo facendo ricorso al Registro di Emerzge cartaceo.
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27.1. Attivazione registro di emergenza

Il Registro di Emergenza sara attivato per il ti@ndi “Provvedimento di attivazione” da
parte del RDS, contenente data, causa ed oraatruatone del Servizio, con la seguente
procedura:

- L'RDS trascrive, sul Registro di Emergenza, glrest del Provvedimento di attivazione e

le indicazioni relative alla data, causa ed oriadirruzione del Servizio in esso contenuti;

- durante il periodo di interruzione del Serviziold® che hanno necessita di Protocollare in
entrata/uscita documenti di urgenza tale da riglt@procrastinabile, si recano presso i

I'RDS per la trascrizione manuale del Registro aieEgenza.
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Parte Settima
Organizzazione e gestione dell'archivio correntéa@l’archivio di deposito: adempimenti

28. CONSERVAZIONE E CUSTODIA DEI DOCUMENTI

Le predisposizioni volte alla conservazione dekgiBtrazioni di protocollo sono di competenza,

nel suo insieme (Hardware e Software), del Comawi&sercito che ha in gestione il Server di
Forza Armata; la conservazione dei documenti sé#fetteata seguendo le indicazioni che
saranno impartite dal Responsabile della Consesmaziel Dicastero.

29.VERSAMENTO DEI FASCICOLI
Periodicamente (preferibilmente una volta all'anagii ufficio del’AOO-184BTGSOSTTLC

deve conferire al responsabile del Servizio perteauta del protocollo informatico, della

gestione dei flussi documentali e degli archiviasdicoli relativi ad affari e a procedimenti

conclusi 0 comunqgue non piu necessari ad unazraiia corrente.

Ricevuti i fascicoli e controllato I'aggiornamende! rispettivo repertorio, il responsabile del
protocollo informatico predispone un elenco di aenento, come disposto dall'art. 67, c. 3, del
DPR 445/2000. Copia di esso deve essere consedalafficio che ha versato la

documentazione, anche allo scopo di ricercareghmatlesaurite” e non ancora inventariate.

30.MOVIMENTAZIONE DEI FASCICOLI

L'affidamento temporaneo di un fascicolo gia verséa parte del servizio archivistico ad una

unita organizzativa responsabile (ufficio) o a peede autorizzato deve avvenire per il tempo
strettamente necessario all' esaurimento di uneedwra o di un procedimento amministrativo.
L'affidamento temporaneo avviene mediante richiestpressa, vistata dal responsabile del
Servizio Archivio in duplice esemplare, contenenteotivi e la firma del richiedente. Un
esemplare della richiesta viene conservato aliiotedel medesimo fascicolo, l'altro nella
posizione fisica occupata dal fascicolo in archidloresponsabile del Servizio Archivio deve
tenere traccia di tale movimentazione in un regislir carico e scarico dei fascicoli nel quale
riportare il nominativo del richiedente, motivazéyrdata della richiesta, data della restituzione
ed eventuali note sullo stato della documentaziye come si consegna e cosi come viene
riconsegnata. Non €& consentita I'estrazione di miecdi in originale dal fascicolo, che vanno
anzi tenuti in ordine di sedimentazione rispettaihdancolo archivistico, cioe l'appartenenza di

ogni documento alla rispettiva unita archivistitas¢€icolo, sottofascicolo etc.).
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ALLEGATI
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A”egato uAn

RIFERIMENTI NORMATIVI

» Decreto legislativo n. 82/2005Codice dellamministrazione Digitale (Testo cooato ed
aggiornato con le modifiche e integrazioni intradadal Decreto Legislativo n. 217 del 13
dicembre 2017);

» D.P.R. n. 445 28-12-2000Testo unico delle disposizioni legislative e regeentari in
materia di documentazione amministrativa,;

» Legge 7 agosto 1990, n. 24Nuove norme in materia di procedimento amministoae di
diritto di accesso ai documenti amministrativi;

» Decreto del presidente della Repubblica n. 90 del5803/2010 Testo unico delle
disposizioni regolamentari in materia di ordinanoemilitare;

» Decreto legislativo n66 del 15/03/2010Codice dell’ordinamento militare;
» SMD — | — 004 del 2004il protocollo informatico nella Difesa;
» Decreto del presidente del Consiglio dei Ministri 3licembre 2013Regole tecniche per il

protocollo informatico ai sensi degli articoli 40is , 41, 47, 57-bis e 71, del Codice
dell’amministrazione digitale di cui al decretoildgtivo n. 82 del 2005.
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GLOSSARIO e ACRONIMI

AOO: Area Organizzativa Omogenea - Insieme di fonzie di strutture, individuate
allamministrazione, che opera su tematiche omogenehe presenta esigenze di gestione della
documentazione in modo unitario;

ACP: allied communication e publication;
CMD: carta multiservizi difesa;
DPR: Decreto del Presidente della Repubblica;

PEI. Posta elettronica istituzionale - Casella dstp elettronica assegnata all’ente militare
dell’amministrazione Difesa della forza Armata ESHRO;

PEC: posta elettronica certificata -Sistema di coicazione in grado di attestare I'invio e
I'avvenuta consegna di un messaggio di posta efett e di fornire ricevute opponibili ai terzi
(ha la stessa legalita di una raccomandata conutiaeli ritorno);

PEIN: posta elettronica istituzionale nominativaCasella di posta elettronica assegnata a
ciascun militare membro dell’amministrazione Difeledla forza Armata ESERCITO;

PI: protocollo informatico;
RDS: Responsabile del servizio;

UO: Unita Operativa - Ufficio del’AOO che usufrgis, in modo omogeneo e coordinato, di
comuni servizi per la gestione dei flussi documienta
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Allegato “C”

%

184° BATTAGLIONE SOSTEGNO TLC “Cansiglio”

Comando

ORDINE DEL GIORNO N. IN DATA

OGGETTO: Nomina del responsabile e del vicario del seoviger la tenuta del protocollo
informatico, della gestione dei flussi documentalidegli archivi del184° BATTAGLIONE
SOSTEGNO TLC “CANSIGLIO” e del'amministratore de&tema.

IL COMANDANTE DEL 184° BATTAGLIONE SOSTEGNO
TLC “Cansiglio”

VISTO il DPR 28 Dicembre 2000, n. 445 - "Disposizioni isgtive in materia di
documentazione amministrativa” e successive varianin particolare l'art. 61;

VISTO il DPCM 3 Dicembre 2013 e, in particolare I'art. 3;

VISTO [l'Atto costitutivo dell’Area Organizzativa Omogen€aOO) di 184° BATTAGLIONE
SOSTEGNO TLC “Cansiglio”,

NOMINA

- il Grado Cognome Nome Responsabile del servizio per la tenuta del palto informatico,
della gestione dei flussi documentali e degli archi

- il Grado Cognome NomegVicario nei casi di vacanza, assenza 0 impedimeshdb
Responsabile del servizio;

- il Grado Cognome Nomeamministratore del sistema.

IL COMANDANTE
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Allegato “D”

m
N
(o)}
N
a1
[00]

O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOo

AMMINISTRATORE --> DE GIUSEPPE Francesco Claudio

AMMINISTRATORE1 --> MAUGERI GIUSEPPE

BTGTLCCAN SIGE MATR WS --> SERVIZIO btgtlccan WS

OPERATORE DI PROTOCOLLO 1 (CMC SIRAGUSA) --> SIRAGUSA PAOLO

OPERATORE DI PROTOCOLLO 2 (CMS DE GIORGI) --> DE GIORGI LORENZO

OPERATORE DI PROTOCOLLO 3 (CMS TRASATTI) --> TRASATTI Nicola

RDS - RESPONSABILE DEL SERVIZIO --> GENTILE DOMENICO MAURO

VICARIO RDS --> GIUSTINIANI GIOVANNI

COMANDO BATTAGLIONE

COMANDANTE BATTAGLIONE (TEN.COL. FERRARA) --> FERRARA VALERIO
SOTTUFFICIALE DI CORPO (PRIMO LGT. GIUSTINIANI) --> GIUSTINIANI GIOVANNI
COBAR16

COMPAGNIA COMANDO E SUPPORTO LOGISTICO

COMPAGNIA MANTENIMENTO

COMPAGNIA RIFORNIMENTI

SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

SEZIONE COLLAUDI E SVILUPPO

SEZIONE COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO

SEZIONE LOGISTICA

SEZIONE MAGGIORITA E PERSONALE

SEZIONE OAI

SOTTUFFICIALE DI CORPO
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STATO MAGGIORE DELL’ESERCITO

REPARTO AFFART GENERATLI
Ufficio Flussi Documentali e Protocollo Informatico

TITOLARIO DIARCHIVIO
DELL'ESERCITO ITALIANO

Edizione 2006
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INDICE
Ato di approvezione pag. 3
Funzione ORGANIZZAZI0NE pag. 4
Funzione PIANIFICAZIONE pag.11
Funzione PROGRAMMAZICNE pag.14
Funzione STUDI, RICERCHE E SVILUPPO PROGETTI pag.1g
Funzione GESTIONE DELLZ RISCRSE UMAME pag.19
Funzione GESTIONE DELLE RISCRSE FINANZIARIE pag.24
Funzions GESTIONE DELLE RISCRSE LOGISTICHE pag.28
Funzione FORMAZIONE, ADDESTRAMENTD E AGGIORNAWENTO pag.30
Funzione INPIZG0O DEL_O STRUMENTO OPERATINVG pag.32
Funzione IM PIZGO DEL_O STRUMENTO LOGIST CO pag.34
Funzione CONTROLLO pag.38
Funzione PUB3LICAINFORMAZIONE, COMUNICAZIONE E STAMAA pag.40

NOTA: In giallo sono evidenziate le voci del Titolario che sono state ogoetio
di modifica rispetio alla precedente edizione 2004 del d ocumen to.
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STATO MAGGIORE DELL’ESERCITO

REPARTO AFFARI GENERALI

ATTO DI APPROVAZIONE

Approvo il “Titolario d’archivio dell’Esercito Italiano” — Edizione 2006

Roma, 9 3 GEN. 2006

IL CAPO REPARTO
Gen.B. Gj ATTISTI
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TITOLARIO DIARCHIVIO
DELL'ESERCITO ITALIANO

CLASS 1° LIVELLO 2° LIVELLO 4° LIVELLO
i ORGANIZZAZIONE
11 ATTIVITA' COMUNICATIVA
12 ATTIVITA' LEGISLATIVA
1.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
122 LEGGI E DECRETI
13 DOTTRINA
134 DOTTRINA NAZIONALE
132 DOTTRINA NATO
133 DOTTRINA INTERNAZIONALE
1331 FINABEL
1332 UNIONE EUROPEA
1334 ALTRI AMBITI INTERNAZIONAL]
14 PUBBLICAZIONI MILITARI
‘o PUBBLICAZIONI DI CARATTERE
GENERALE (CAT. 1)
oy TUTTE LE ARMI E CORPI
LOGISTICI (CLASSE 1)
12 TUTTE LE ARMI E CORPI
LOGISTICI (CLASSE 2)
PUBBLICAZIONI DI CARATTERE
142 DOTTRINALE E ADDESTRATIVO
(CAT 2)
421 TUTTE LE ARMI E CORPI
LOGISTICI (CLASSE 3)
1422 TUTTE LE ARMI E CORPI
LOGISTICI (CLASSE 4)
1423 UNITA' DI FANTERIA (CLASSE 5)
1424 UNITA' ALFINE (CLASSE 6]
425 ?}Nm\' DI CAVALLERIA (CLASSE
14256 UNITA' LAGUNARI (CLASSE &)
1427 AVIOTRUPPE (CLASSE 9)
1428 ARTIGLIERIA (CLASSE 10)
1429 GENIO (CLASSE 1)
1.42.10 TRASMISSIONI (CLASSE 12)
a2 ARMA TRASPORTI E MATERIALI
(CLASSE 13)
AVIAZIONE DELL'ESERCITO
1.4.2.12 (CLASSE 14)
142.13 DIFESANBC (CLASSE 15)
143 PUBBLICAZIONI DI CARATTERE
TECNICO (CAT. 3)
e TUTTE LE ARMI E CORPI
LOGISTICI (CLASSE 16)
1232 TUTTE LE ARMI E CORPI
LOGISTICI (CLASSE 17)
1433 FANTERIA (CLASSE 18)
1434 UNITA' ALPINE (CLASSE 19)
435 g[;-;m\' DI CAVALLERIA (CLASSE
1436 UNITA' LAGUNARI (CLASSE 21)
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CLASS 1° LIVELLO 2° LIVELLO 3° LIVELLO 4° LIVELLO
1.43.7 AVIOTRUPPE (CLASSE 22)
143.8 ARTIGLIERIA (CLASSE 23)
1439 GENIO (CLASSE 24)
1.43.10 TRASMISSIONI (CLASSE 25)
143141 ARMA TRASPORTI E MATERIALI
A3 (CLASSE 26)
1.43.12 AVIAZIONE DELL'ESERCITO
e (CLASSE 27)
14313 DIFESANBC (CLASSE 28)
PUBBLICAZIONI DI CARATTERE
DOTTRINALE, ADDESTRATIVO E
1.43.14 TECNICO RIGUARDANTI LE
FORZE PER OPERAZIONI
SPECIALI (CLASSE 29)
14315 ?E;‘]NITAI E VETERINARIA (CLASSE
1.43.16 AMMINISTRAZIONE E
e COMMISSARIATO (CLASSE 31)
14347 PUBBLICAZIONI NON ASSEGNATE
3 (CLASSE 32)
1.43.18 GIUSTIZIA MILITARE (CLASSE 33)
14310 PERIODICI DEL TIPO 'GIORNALE
o MILITARE' (CLASSE 34)
PERIODICI DEL TIPO
1.43.20 'BOLLETTINO UFFICIALE'
(CLASSE 35)
144 PUBBLICAZIONI DI CARATTERE
- STORICO-CULTURALE (CAT. 4)
PUBBLICAZIONI EDITE
1.4.4.1 DALL'UFFICIO STORICO (CLASSE
36)
PUBBLICAZIONI PERIODICHE A
1442 CARATTERE DIVULGATIVO
(CLASSE 37)
145 PUBBLICAZIONI INTERFORZE
1.5 STANAG
151 SERIE 1000
152 SERIE 2000
153 SERIE 3000
1.54 SERIE 4000
1.55 SERIE 5000
1.5.6 SERIE 6000
1.57 SERIE 7000
1.5.8 PUBBLICAZIONI ALLEATE
1.6 NORME E REGOLAMENTI
- DECORAZIONI E
' ONORIFICENZE
1.7.1 NORMATIVA
1.7.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
1.7.3 PROVVEDIMENTI
1.8 ORDINAMENTO
1.8.1 NORMATIVA
1811 PREDISPOSIZIONE NORME
ol ORDINAMENTO DELLAFA.
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1° LUVELLO 2°LIVELLO 3° LIVELLO 4°LIVELLO

1612 VESSILL! / ONOR FICENZE /
6.1 ARALDICA / RICOMPENSE
1813 ASPFTTIORNINATIVIRFI ATIVI Al
&1 PERSOMALE
1.8.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
163 SVILUPPC DOCUMENTI
. ORDINATIVI (ORGANICI)
1.8.3.1 STRUTTURADEL_AFA.
1.8.0.2 AREA OFERATIVA
1.8.3.3 AREA INFRASTRUTTURE
1.8.3.4 AREA INTERNAZIONALE
1.8.3.5 AREA IN"ERFORZE
1.8.3.6 AREA TECNICO-AMMINISTRATIVA
1.8.3.7 ORGANIZZAZIONE CENTRALE
1.8.3.8 ORGANIZZAZIONE TERRITORIALE
1.8.3.9 NRGANIZZAZIONS SCOI ASTICA
1.83.10 ORGANIZZAZIONS LOGISTICA
1.8.3.11 GRUPPI DI LAVORO
1.8.3.12 ALTRI DICASTERI
P RAPPCRTI CON LE AUTORITA'
: POLITICHE / I3TITUZIONALI
1.9.1 NORMATIVA
102 ATTIVITA' COMUNICATIVA
103 SUPPORTO ALLATTIVITA'
= _EGISLATIVA
1904 NTERROGAZION
= PARLAMENTARI
1.10 RAPPRESENTANZAMILITARE
1.10.1 NORMATIVA
1102 ATTIVITA' COMUNICAT VA
CONFIGURAZIONE DELLE
1.10.3 STRUTTUREDI
RAPPRFSFNTANT A
1.10.4 ZLEZIONI
1.10.5 RIUNIONI
1.10.6 NCONTRI
1107 VISITF
1.10.8 RAPPORTI CON LE ALTRE F.A
1.1 RAPPRESENTANZE CIVILI
1114 NORMATIVA
1.11.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
1113 ORGANIZZAZIONI SINDACALI
- NAZIONALI
1114 ORGANIZZAZIONI SINDAGALI
- _OCALI
112 FUNZIONAMENTO DELLE
: STRUTTURE
1.12.1 NORMATIVA
1.12.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
1.12.3 JISFOSIZIONI INTERNE
1124 SERIODICHE
1125 ATTIVITA' DI COORDINAMENTO
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1.12.6 SERVIZI DI FUNZ.ONAMENTO
1.12.6.1 SERVIZI INTERMNI
1.12.6.2 SERVIZI DI CASERMA
1.12.7 RACORSO SERVIZI ESTERNI
1.12.8 CERIMONIALE
1.12.8.1 CERIMOMIE
1.12.82 VISIE IN AMBITO NAZIONALE
Y n |
A
R COMCORS] AD ENTI INTERNI
11284 ALLA DIFESA
11285 CONCORSI AD ENTI ESTERNI
ALLA DIFESA
1.12.85 ATTIVITA DI SUPPORTO
1.12.87 SERVIZIO TIPOGRAFICO
1.12.8.83 SERVIZIO FOTOGRAFICO
1.12.9 SISTEFMA NOCLUIMFNTARIO
1.12.9.1 NORMATIVA
1.12.92 ATTIVITA' COMUNICATIVA
1.12.9.3 GES3TIONE CORRISPONDEMNZA
B GESTIONE PROTOCCLLO
UL ORDINARIO
112.0.5 GESTIONE FLUSS| DOCUMENTALI
E PROTOCOLLO INFORMATICO
1.12.9.5 ARCHIVI
1.12.10 SERVIZIO BIBLIOTECARIO
1.12.10.1 NORMATIVA
1.12.10.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
112403 ggilTJLljsI%ONlATlTOLO
1.12.10.4 SCAMBI
1.12.105 PRESTITI
1.12.106 RAPPORTI CON IL PUBBLCO
RAPPORTI COM ALTRE
Sl AMMINISTRAZIONI
1.12.11 MEMORIE STORICHE
1.13 CCHLCSSCRE DCL
PERSCNALE
1131 NORMATIVA
1.13.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
1139 ATTIVITA DI CARATTERE
SOCIO-RICREATIVO
1134 ATTIVITA' DI CARATTERE
CULTURALE
1135 ATTIVITA DI CARATTERE
SPORTIVO
MNTERVENTI ASSISTENZIALI
1.13.6 SER FINALITA' COLLETTIVE ED
NDIVIDUALI
1.13.8.1 ATTIVITA ANAFIM
1.13.6.2 ATTIVITA ONADMCE
1.13.63 ALTRI INTERVENTI
1137 ALTRE TIPOLOGIZ DI
MTERVEMNTI
1.13.8 ASSSTENZA SANITARIA
1.13.8.1 CURE IDROPINICHE E TERMALI
1.13.82 ASSISTENZAAMBULATORIALE
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CLASS 1* LIVELLO 2° LIVELLO 3° LIVELLO 4° LIVELLO
1.13.8.3 ALTRE ASSISTENZE
1139 CONCESSIONI FINANZIARIE
1.13.10 TRASPORTI MILITARI
1.13.11 ALLOGGI
113114 NORMATIVA
1.13.11.2 ATTIVITA" COMUNICATIVA
113113 ASSEGNAZIONE ALLOGGI
1.13.11.4 RISOLUZIONE DI CONTENZIOSI
ORGANISMI DI PROTEZIONE
11342 SOCIALE
1.13.12.1 NORMATIVA
1.13.12.2 ATTIVITA" COMUNICATIVA
1.13.12.3 BASI LOGISTICHE
1.13.12.4 CIRCOLI
1.13.12.5 STABILIMENTI BALNEARI
1.13.12.6 FORESTERIE
1.13.13 CONVENZIONI
43434 RICEZIONE/DIVULGAZIONE DI
OFFERTE / SERVIZI
1.13.13.2 STIPULA CONVENZIONI
1.14 SICUREZZA
1.14.1 NORMATIVA
1.14.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
1443 TUTELA DEL SEGRETO DI
STATO
1.14.3.1 NORMATIVA
1.14.3.2 VIOLAZIONI / COMPROMISSIONI

ATTIVITA VOLTE ALLATUTELA

11433 DEL SEGRETO DI STATO

1144 ISTRUZIONI ALLA SICUREZZA

11441 INDOTTRINAMENTO PERIODICO

INDOTTRINAMENTO

1.14.4.2 OCCASIONALE

125 SISTEMI DI ALLARME E

14, SORVEGLIANZA

1146 SERVIZIO DI SPEDIZIONE

11464 NORMATIVA

(1462 SERVIZIO SPEDIZIONE IN CAMPO
14.6. NAZIONALE

1863 SERVIZIO SPEDIZIONE IN CAMPO
14.6. INTERNAZIONALE

1147 ACCORDI DI SICUREZZA
f 148 SICUREZZA INFRASTRUTTURE

4. MILITARI
(149 SICUREZZA DELLE
14. COMUNICAZIONI / INFOSEC
11491 NORMATIVA
‘1892 ELABORAZIONE AUTOMATIZZATA
14.9. DEI DATI (EAD)
RETI INTERFORZE /

1.14.93 INTERNAZIONALI
11494 RETI DI FORZA ARMATA
11495 INTERNET
114956 INTRANET
11407 APPARATI RICETRASMITTENTI
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INFORMATICO

1.14.10 GUERRA ELETTRONICA
ATTIVITA' DI 3ONIFICA
1.14.1 AMEIENTALE
1.14.12 COOPERAZIONE
1.14.13 ATTIVITA' DI SONTRCLLO
114131 PEREOMAI F
1.14.13.2 MATERIALI / MEZZI
194133 NFRASTRUTTURE
1.14.13.4 COMUNIZAZIONI
1.14.13.5 NFORMATICA
1.14.13.6 POLZIA MILITARE
1.14.14 SEGNALALSIONI
1.14.15 AUTORIZZAZION / BENESTARE
© 1216 GESTIONE DELLE ABILITAZIONI
Ol SICUREZZA
1.14.17 OMOLOGAZIONI
1.14.18 DISPOSIZIONI E DIRETTIVE
1.15 PROFILO STORICO
ANTINFORTUNISTICA,
1.16 TUTELA AMBIENTALE E
GESTIOMNE QUALITA
1.16.1 ANTINMORTUNISTICA
1.16.1.1 NORMATIVA
1.16.1.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
1643 PROCEDURE
ANTNFORTUNISTICHE
1.16.2 TUTZLA AMBIENTALE
1.16.2.1 NORMATIVA
1.16.2.2 ATTIVITA' COMUMNICAT VA
rogE o e
VALU TAZIONE IMPAL 1O
1.16.2.4 AMBIENTALE (V.IA.)
1.16.2.5 BONIFICA DELL'AMBIENTE
1163 GESTIONE QUALTA
1.16.3.1 NORMATIVA
1.16.3.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
1633 PROCECURE DI GESTIONE
1.16.3.4 AMALISIDFI DL1ASTI
\ o4 RAPPORTI CON ENTIINTERN
ALLA DIFESA
1.16.5 RAMPORTI COM CHTI CSTCRMI
ALLA DIFESA
1.16.6 RAPPORTI CON IL PLBBLICO
147 ORGANIZZAZICNE
PENITENZIARIA
1171 NORMATIVA
1172 ATTIVITA' COMUNICATIVA
1.17.3 RAPPORTI CON LA
MAGISTRATURA
71 RAPPORTI CON LA
MAGISTRATURA MILITARE
702 RAPPORTI CON LA
MAGISTRATURA CIVILE
74 RAPPORTI CON ENTIINTERN
ALLA DIFESA
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CLASS 1° LVELLO 2° LIVELLO 3° LIVELLO 4° LIVELLO
117.5 F.'AF'POF\:TI CON ENTIESTERNI
ALLADIFESA
1175 RAPPORTI CON IL PUBBLICO
117.7 GESTIONE MATRICOLARE
17 GESTIONE PERSONALE
DETENUTO
117.8.1 NORMATIVA
1.17.8.2 ACCETTAZIONE
117.8.3 GESTIONE DEL "FASCICCLO
PFRSONAI F DFTENLITO"
118 INCINFNTISTICA
1.18.1 NORMATIVA
1182 ATTIVITA' COMUNICATIVA
1183 INCIDENTISTICA IN SERVIZIO
1184 INCDENTISTICA FUORI
119 ASSISTENZA SFIRITUALE
1194 NOGRMATIVA
1192 ATTIVITA" COMUNICATIVA
1.19.3 ATTIVITA' DI ASSISTEMZA
SPIRITUALE
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2 PIANIFICAZIONE
21 NORMATIVA
22 ATTIVITA' COMUNICATIVA
3 PIANIFICAZIONE
' FINANZIARIA
2.3.1 FIANIFICAZIONE
3- INVESTIMENTI
232 PIANIFICAZIONE ESERCIZIO
PIANIFICAZIONE
2.3.3 INVESTIMENTI J ESERCIZIO
ORGANISMI MULTINAZIONALI
2.3.3.1 UNITA INTERNAZIONALI
33, MULTILATERALI
UMITA INTERNAZIOMNALI
23.3.2 BILATERALI
2333 ALIEE ORAGANILIALIONI
3.3 INTERNAZIONALI
PIANIFICAZIONE
234 FINANZIARIA OPERAZ ONI /
- MISSIONI FUORI DAL
TERRITORIO NAZIONALE
2341 OPERAZIONI/ MISSIONI ONU
2342 OPERAZIONI/ MISSIONI NATO-UEC
2343 OPERAZIONI/ MISSIONI UE
2.3.4.4 OPERAZIONIf MISSIONI OSCE
OPERAZIONI/ MISSIONI
2345 MULTILATERALI
OPERAZIONI/ MISSIONI
2346 BILATERALI
34T ALTRE TIPOLOGIE DI OPERAZIONI
. f MIS3IONI
a4 PIANIFICAZIONE DELLE
. RISORSE UMANE
o ar IMPIEGO NEL TERRITORIO
o NAZIOMNALE
"y PROGRAMMAZIONE PERIODI DI
At COMANDO
pana PROGRAMMAZIONE MOBILITA
At INTERNA
aia PROGRAMMAZIONE ATTRIBUZIONI
A1 SPECIFICHE
s PIANIFICAZIONE DECENTRATA
AREE 'IMPIEGO
2445 PROGRAMMAZIONE INCARICHI
2.42 IMPIEGO ALLESTERO
243 POLITICA C'IMPIEGD
5431 PROGRAMMAZIONE
H AVICEMDAMENTI
2432 PROGRAMMAZIONE ATTRIBUZIONI
s SPECIFICHE
MOBILITAZ ONE £
2.4.4 COMPLETAMENTO DELLE
UNITA’
2.4.4.1 NORMATIVA
2442 ATTIVITA' COMUNICATIVA
2443 FORZE DI COMPLETAMENTO
2444 RSERVA SELEZIONATA

E-1
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CLASS 1° LIVELLO 2° LIVELLO 3° LIVELLO 4° LIVELLO
2445 MOEBILITAZIONE ALL'EMERGENZA
)5 PIANIFICAZIONE DELLE
CAPACITA' DI FA
253 PIANIFICAZIONE A LUNGO
TERMINE
254 PIANIFICAZIONE NAZIONALE
255 PIANIFICAZIOMNE MNATO
2.5.6 PIANIFICAZIOMNE UE
TRASFORMAZIONE DEI
26 COMANDI £ DELLE FORZE
IN AMBITO
INTERNAZIONALE
2.6.1 TRASFORMAZIONI NATO
2.6.2 TRASFORMAZIONI UE
2.6.3 ALTRE TRASFORMAZIONI
2.7 AMNALIS| ESIGENZE
OPERATIVE
2.8 SVILUPPO PROGETTI
281 COMBAT
2811 AVES COMBAT
2.81.2 FANTERIA
2813 CAVALLERIA
2.81.4 FORZE PER OPERAZIONI SPECIALI
(FOS)
2.8.2 COMBAT SUPPORT (CS)
2821 INFORMAZIONI OPERATIVE
2.82.2 GENIO
2823 TRASMISSIONI /] C4
2824 ARTIGLIERIA CONTRAEREI
2.82.5 ARTIGLIERIA TERRESTRE
2826 NBC
2.82.7 ATTIVITA' PSICOLOGICA (PSYOFPS)
28.2.8 COOPERAZIONE CIVILE/MILITARE
(CIMIC) E CIVIL AFFAIRS
28259 CoCcIM
2.83 COMBAT SERVICE SUPPORT
(CSS8)
2831 LOGISTICA
283.2 AVES TRASPORTO
2.9 ATTIVITA INTERNAZIONALI
MULTILATERALI
294 NORMATIVA
2.9.2 ATTIVITA COMUNICATIVA
2.9.3 FINABEL
2931 COMITATO DEI CAPI
293.2 ESFPERTI MILITARI PERMANENTI
2933 GRUPPI DI LAVORD
COORDINAMENTO
29.3.4 SEGRETARIATO
294 GRUPPI DI LAVORD
295 FORZE MULTINAZIOMNALI
2951 MLF
2952 SEEBRIG
2953 SHIRBRIG
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INFORMATICO

2.95.4 ALTRE FORZE MULTINAZIONALI
N ATTIVITA' INTERNAZIONALI
- BILATERAL
2.10.1 NORMATIVA
2.10.2 ATTIVITA COMUNICATIVA
2103 COLLOQUI TRA GLI SM
-AD. JEGLI ESERCITI
COLLOQUI TCCHICI DI
210.4 SETTORE
RAFFOR T
2105 COOPERAZIONE
ATTIVITA' CON
211 ORGANIZZAZIONI
INTERNAZIONALI
2.11.1 NATC
21122 JE
2413 ONU
2.11.4 28CE
s ALTRE ORGANIZZAZIONI
At NTERNAZIONALI
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CLASS 1° LIVELLO 2° LIVELLO 3° LIVELLO 4° LIVELLO
3 PROGRAMMAZIONE
3.1 PROGRAMMAZIONE DELLE

' RISORSE FINANZIARIE
3141 NORMATIVA
31.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
313 PROGETTO DI BILANCIO

o PERSOMNALE
3.1.341 ELABORAZIONE FORZA BILANCIATA
3132 PREVISIONI FINANZIARIE
3.1.4 PROGETTO DI BILANCIO

" SETTORE ESERCIZIO
31441 FORMAZIONE E ADDESTRAMENTO
3142 MANUTENZIONE E SUPPORTO
3143 INFRASTRUTTURE
3144 FUNZIONAMENTO COMANDI ENTI
3.1.4.5 INTERVENTI ASSISTENZIALI E

BENESSERE PERSONALE
3.1.46 ESIGENZE INTERFORZE
PROGETTO DI BILANCIO

345 SETTORE INVESTIMENTO
3151 AMMODERNAMENTO E
A.5. RINNOVAMENTO
3152 RICERCA E SVILUPPO
PROGETTO DI BILANCIO
316 CONCORSI AD ALTRE
AMMINISTRAZIONI
. PROGETTO DI BILANCIO

PENSIONI PROVVISORIE

3.1.8 PROGETTO QPERAZIONI /
o MISSIONI ALLESTERO

PROGRAMMAZIONE DELLE
ATTIVITA' LOGISTICHE

3.2 (GESTIONE DEL PARCO
MATERIALI, AUTOMEZZI E
COMPLESSIVI)

321 NORMATIVA

3.2.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA

3.23 MOTORIZZAZIONE

3.2.31 VEICOLI RUOTATI

3.23.2 VEICOLI DA COMBATTIMENTO
3233 CARBURANTI E LUBRIFICANTI
324 GENIO

3.2.41 MACCHINE MOVIMENTC TERRA
3.24.2 VEICOLI SPECIALI

3.24.3 ATTREZZATURE

3244 MINE ED ESPLOSIVI

3.24.5 ALTRE TIPOLOGIE DI MATERIALI
325 ARMAMENTO

3.2.51 ARMAMENTO LEGGERO

3.2.5.2 ARMAMENTO CONTROCARRI
3.2.53 MUNIZIONI

326 ARTIGLIERIA

3.2.6.1 ARTIGLIERIA TERRESTRE
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CLASS 1° LIWELLOQ Z° LIWELLO 3° LIVELLO 4° LIVELLO
3263 MATERIALI NBC
3.2.6.4 MF771 PFR 1 A SORVFGI TANT A DIFI
R CAMPC DI BATTACGLIA
327 AVES
3274 AEROMOBILI AD ALA FISSA
3.2.7.2 AEROMOBILI AD ALA EOTANTE
ATTRFZZATILIRF DI SLIPPORTO Al
3273 SUOLO
3274 CARBURANTI E LLBRIFICANTI AVIO
3275 MATER|ALI AVID- LAMCID
PROGRAMMAZIONE
33 ATTIVITA
INFRASTRUTTURALI
%31 ORDINARIO MANTCHIMCIMNTO
- APROGETTD
3314 PROGEAMMAZIONE ANMNUALE
3.3.1.2 PROGEAMMAZIONE P_URIENNALE
33,2 ORDOMNARIO MANTENIMENTO
- A ECONOMIA
133 AMMODERNAMENTO E
= FINNOYWAMCHTO
33341 PROGRAMMAZIONE ANMIALE
3.3.3.2 MROCEAMMAZIONC M_URICHMYALL
34 PROGRAMMAZIONE
: ATTIVITA' CENTRI SPORTIV
341 ATTIVITA COMUNICATIVA
34.2 ATTIVITA CAGSE
343 ATTIVITA' CENTRO
o ADDCSTRAMCNTO ALPIMG
344 ATTIVITA' CEMTRO MILITARE
o DI EQUITAZIONE
345 ATTIVITA' SEZIONE
o MOTOMNAUTICA
346 ATTIVITA SCZIOMNLC
o PARACADUTISMO SPORTIVO
15 GESTIONE CEL PARCO
o QUADRUFEDI
351 ATTIVITA COMUNICATIVA
352 All FVvAMFNTO
3524 IMMISSION! IN RAZZA
3522 NASCITE
3523 MOMTE INTERMNE
3524 MONTLC CSTCRMNL - TCCONDAZIONTC
I ARTIFICIALE
3525 RIMONTA
353 ACQUISTI
354 DONALZIOMI
35.5 SITUAZIOME PARCO
- QUADRUPEDI
35.6 RIPIANAMENTO ORGANICO
- ENTI
PROGRAMMAZINIMNF
3.6 ATTIVITA
GEOTOFOCARTOGRAFICA

E-1
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CLASS 1* LIVELLOQ 2° LWELLO 3° LIVELLOD 4° LIVELLO
4 STUDI, RICERCHE E
SVILUPPO PROGET 1T
4.1 ATTIVITA DI STUDIO
411 STLN GILIR DICO-
o FINANZIARI
41.2 STUDI STRATECGICI
41.3 STUDI LOCISTICI
414 STUDI ORDINATIVI
41.5 STUDI FUNZIOMNALI
41.6 STUDI SOCIOLOGICI
41.F STUDIO DEL LIELT 12
IERE STUDIO DEL DRITTO
B INTERNAZIONALE ED UMAMITARID
4172 STUDIO DEL DRITTO PENALE
el MILITARLC
41753 STUDIO DEL DRITTO
e AMMINISTRATIVO
41.8 STUDI NORMATMI
419 STUDI SCIENTIFICI
41.10 STUDI SU IMPIEGO DEL
o PERSONALE
4441 IMPLEMENTAZIONE
SOLUZIONI MNOVATIVE
4.1.11.1 LGRS 1 CHE
41.11.2 OPERATIVE
41.11.3 ADDESTRATIVE
41.11.4 INFORMATIVE
41.11.5 ORGANIZZATIVE
4.1.11.6 COMUNICATIVE
41.141.7 CORDINATIVE
41.11.8 AMMINISTRATIVE
4.2 CONSULEMNZA [ ANALISI
421 CONSULEMNZA / ANALISI
= ORGANIZZATIVA
4323 COMNIULCHNZA fF ANALISI
- SOCIOLOGICA
423 CONSULENZA J ANALISIDI
- MARLETIMNG
4324 COMNSULEMNZA f AMALLSI
- NORWATIVA
425 CONSULENZA f ANALISI
- STORICA
426 CONSULEMNZA / ANALISI
= DOTTRIMNALE
427 CONSLIFNFA FANAL ISTSLI
- CONTROLLIINTERKI
428 CONSULENZA f ANALISI
= GIURIDICO-TINAMZIARIA
429 COMSULEMZA F AMALISI
- GIURIDICO-LEGALE
42.10 CONSULEMNZA / ANALISI
= TECHICA-OPERATIVA
4.2.11 ATTIVITA CONSLULTIVA
42111 COMITATO DFI CAPL DI SM
COMITATO DI VALIDAZIOMNE
4.2.11.2 INTERFORZE DEI RECUIS(TI
COPLRATIVI {COVIRO)
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INEORMATICO
CLASS 1° LIVELLO 2° LIVELLO 3° LIVELLO 4° LIVELLO
o
42113 [CC%“TEIF MISTO PARITETICO
4213 ATTIVITA' MULTITEMATICHE
42121 ATTIVITA' DI FORZA ARMATA
I ATTIVITA' COM ALTRE FORZE
42142 ARMATE
43 STATISTICA
4.3.1 HILEVALIOMN S 1AL TCHE
4314 RISORSC UMANLC
431.2 RISORSE FINANZIARIE
43.1.3 RISORSE LOGISTICHE
4314 RISORSE ADDESTRATIVE
4.3.2 ELABORAZIONI STATISTICHE
43241 RISORSE UMAME
43.2.2 RISORSE FINANZIARIE
43.2.3 RISORSE LOG STICHE
4324 RISORSE ADDESTRATIVE
4.4 STANDARDIZIZAZICONE
441 ATTIVITA COMUMNICATIVA
4432 STANDARNDIZZAFIONF
TECHICO-AMMINISTRATIVA
4421 GRUPEO ARMAMENTO TERRESTRE
(NAAG)
GRUPPO ARMAMENTO AERED
44.22 (NAFAG)
44943 &T\iﬂzﬂ ARMAMENTO NAVALE
4.4.2.4 NATO C3 DOARD
443 STAMNDARDIZZAZIONE
TECHNICO-OPERATIVA
4431 gg;gglﬁ TERRESTRE (ARMY
44.3.2 AGEMNZIA AEREA (AIR BOARD)
4.4.3.3 AGENZIA NAVALE INAYY BOARD)
4434 AGENZIA INTERFORZE (JOINT
SCRVICC DOARD)
4435 TFRMINOI DGIA
444 STANDARDIZZAZIONE
INFRASTRUTTURALE
4.4 RICERCA | ECNOLOGICS,
451 SISTCMI INCORMATIVI
452 INFRASTRUTTURE
453 MEZZI
454 MATERIALI
4.45.45 S5 1 EMI LARMA
4.5.6 TCLCCOMUNICAZICOMNI
457 SICUREZZA
SVILUPPO PROGETTI DI
4.6 AMMODERNAMENTO E
RIMMOWVAMEMNTO
A4.6.1 RICERCA E SVILUPPO
4.6.1.1 SISTEMI INFORMATIV] GESTIOMNALI
4.6.1.2 MEZZI BLINDATI E CORAZZATI
4.6.1.3 MEZZ]l RUCTATI
4614 ARMI Ol FANTERIA
4.6.1.5 ARTIGLIERIE

E-1
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4.6.1.6 SISTEMI COMNTRCAEREI
AR1T WR
46.1.8 AERONOBILI
46.1.9 MATERIALI DEL GENID
4.6.1.10 MUNIZIDNAMENTD
SISTEMI DI COMANDOD E
46.1.11 CONTROLLO E DELLE
COMUNICAZIONI
4.61.12 SISTEMI R3TA
4.6.1.13 SICUREZZN
46.1.14 SISTEMI D GUERRAELETTRONICA
462 APPROVVIGIONAMENTO /
) REA_IZZAZIONE
4621 SISTEMI IKFORMATIVI GESTIONALI
4.6.2.2 IMFRASTRUTTURE
4.6.2.3 MEZZ1 BLIMDATI E CORMAZZATI
4624 MEZZ] RLIOTATI
46.25 ARMI DI FANTERIA
46.2.6 ARTIGLIERIE
46.2.T SISTEMI CONTRCAEREI
46.2.8 NBC
46.2.9 AERONCBILI
4.6.2.10 MAIERIALI DEL GGEMID
4.6.2.11 MUHNIZIDOMAMENTD
515 [ EMI L CUMANDO £
46212 COMNTROLLO E DELLE
COMUNICAZIONI
46213 SISTEMI R3TA
46.2.14 SICUREZZA
4.6.2.15 SISTEMI D GUERRAELETTROMICA

E-1
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CLASS 1°LIVELLO 2° LIVELLO 3° LIVELLO 4° LIVELLO
5 GESTIONE RISORSE
UMAMNE
LK | NORMAT WA
5.1.1 CONTRATTD COLLETTIVD
h NAZIOMNALE DI LAVORO
51.2 NORME D'IMPIEGD
52 SELEZIONI, CONCORSIE
. ASSUNZIOMI]
521 MNORMATIVA
52,2 ATTWVITA' COMUMICATIVA
5.2.3 ATTIVITA' CRGANIF7ATIVA
- DEI CONCORSI/SELEZIONI
534 CONCORSI PER ASSUNZIONI
o ATEMPO INDETERMINATO
525 COMNCORSI PER ASSUNZIONI
e ATEMPO DETERMIMNATO
ASSUMNZIONI NOM
52.6 CONCORSUAL ATEMPO
INDETERMINATO
ASSUNZIONI NON
527 CONCORSUAL ATENPO
DCTCRMINATC
52.8 SELEZIONE WOLOMTARI
= VFANFP
5281 2ER L'ESERCITO
52.8.2 2ER U'AEROMNAUTICA MILITARE
£2.0 SELEZIONE VOLONTARI N
FERMA PERMANENTE
hA2.0 ALIREE SEL=£10MI
5.2.10.1 JRIENTAMENTO PROFESSIONALE
5.2.10.2 RUCERCA PERSONALE CON
T TARTICOLARI PROCILI D'INTCRCSSC
SESTIONE DEL "FASCICOLD
5.2.10.3 SURRICULUM YITAE'
2.1 RECLUTAMENTO
CORSIFCONCCRS DI
5212 RIQUALIFICAZIONE
52121 RIQUALIFICAZIONE ORCINARIA
RIQUALIFICAZIONE
SR STRAORDINARIA
5213 RICORSI EISTANZE
5.3 MOBILITA INTERNA
534 MNORMATIVA
£.3.2 ATTWVITA' COMUMICATIVA
533 SERVIZIO ISOLATO
534 MOEILITA' D'UFFICIO
531441 AL IMENTAZIOME EMTI F REFARTI
RISTRUTTURAZIONE
5.3.4.2 RICONFIGURAZIOMNE ENTI
RERPARTI
o - DSMOS| TRA DIVERSE AREE
R JIMPIEGC

E-1
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INEORMATICO
CLASS 1° LIVELLO 2° LIVELLO 2° LIVELLO 4° LIWVELLO
53144 . REIMPIEGC FORZAASSENTE
o MOBILITA VOLONTAR A
5351 ISTANZE ORDINARIE
5.1.5.2 ISTANZE STRAORDINARIE
5.1.5.3 ISTANZE I:_)I_AWICENDAMENTO
RECIFROCO
5,16 MOBILITA TEMPORANEA
RIA61 AGSREGAZION| E DISTACZCHI
51.6.2 ASSEGNAZIONE PER ATTIVITA'
SPECIFICHE
5.7 MOBILITA' ALL'ESTERO
5.3.7.1 RAPPRESENTANZE DIPLOMATICHE
OREGAKISEM IN IEENALIOMNALL IN
5.3.7.2 ITALIA
5173 ORGANISM INTERNAZIONALI
ALL'ES|IERD
5.3.7.4 POSTI STATUS INTERNAZIONALE
53.7.5 COMANDI CI CONTINGENZA
517.6 IMFPIEGD PERSOMNALE MNOMN
CONTINGENTATO
53.7.T MISSIONI ONU
538 MOBILITA DA
PIAN FICAZIONE
5.19 PRIMA ASSEGNAZIONE
5310 RICORS] E ISTAMZIE
5.4 MOBILITA' TRA
AMMINISTRAZIONI
5.4.1 NORMATIVA
5.4.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
543 COMAND
COLLOCAMENTO FUCRI
5.44 RLICINO)
5.4.5 CONYENZIONI
5.4.6 MCEILITA' DEFINITIVA
547 MOBILITA' TEMPORANEA
5.4.8 MOBILITA" WVOLONTAR A
549 RICORSI E ISTANZE
h.h MOBILHA DI ALIE= FA.
REA NORMATIMVA
552 ATTIVITA' COMUNICATIVA
553 COMARND
5.4 MOBILITA' DEFINITIVA
5.55 MCEBILITA' TEMPORANEA
5.6 MOBILITA" WVOLONTAR A
5.5.7 EICOHS] £ 15 1ANSE
R INCARICHI
5.6.1 NORMATIVA
5.6.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
563 GESTION_E INZCARICHI
DIRIGENZIALI
5.6.4 GESTION? INCARICHI DI
FTUNZIOMZ
EQUIPARAZION] TRA GRADI
5.6.5 MILITARI E QUALIFICHE
FUNZIOMNALI CIVILI

E-1



INFORMAZIONI NON CLASSIFICATE

v. 1.0 del
MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO 07/10/2020
CLASS 1* LIWELLO 2° LIWELLO 3° LIVELLO 4° LIVELLO
56.6 GESTIONE INCARICHI DEI
- MILI ARI LI | HUPFA
nG.GA CAMBIO INCARICC
5.6.6.2 RFVOCA INCARICO
567 ESONERI DALLINCARICO
- PER MOTIVIDI SALUTE
TRATTAMENTO SIURIDICO,
5T ECONOMICO E
MATRICOLARE
571 NORMATIVA
5.7.2 ATTIVITA" COMIMNICATIVA
57.3 RUO_I
57.4 ANNULLAMENTO DEBITI
o INDIYIDUALI
575 INGLADRAMENTO
o GIURIDICO ED ECONOMICO
5.7.6 STATO GIURIDICD
5.1.7 STATO MATRICOLARE
57.8 DOC IJMENTAZIONE
o CARATTERISTICA
57.0 AVANZAMENTO E
o PROMOZIONI
5.7.10 ASPETTATIVA
RTA1 BRAPPORTI INFORMATIV]
5742 PASSAGSIO IN DIVERSD
o PROFILO PEOFESSIONALE
FORME FLESSIBILI DI
5.7.13 LAVORO
5714 TRATTAMENTI ECONCOMICI
. ACCESSORI
5745 RIANMISSIONC IN SCRYIZID
5716 RIASSUNZICNE IN SERVYIZIO
TRATTENIMENTD IN
5717 SERVIZIO QOLTRE ILLIM TE
D'ETA
INIDONEITA' AL SERVIZIO
5718 MILITARE INCONDIZIONATC
IN MONO PARZIAI F
57.19 NFCRET NIENOMINA
o CESSAZIONE INCARICO
5.7.20 RITENUTE PREVIDENZIALI
o ED ASSISTEMNZIALI
RT.M FISCAl ITA"
5.7.22 PRESTITI E CESSIONI
507.23 RICCRSIE ISTANZE
Y DESCIFLIMNA
REA1 NORMATIVA
58.2 ATTIVITA COMUNICATIVA
583 PROVVEDIMENTI
o DISCIPLINARI
8B4 SAMZIIONI E PROCEDIMENTI
- DI RESPONSABILITA PEMALI
SANZIONI E PROCEDIMENTI
5.8.5 DI RESPOMNSABILITA
AMMINISTRATIVI
58.6 ESPOSTI E DENJMNCE
58.7 RICCRSIE ISTANZE
L] ALTIATLA DI SERVIZIO
.01 MORMATIVA
502 ATTIVITA COMUNICATIVA
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INFORMAZIONI NON CLASSIFICATE

v. 1.0 del
MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO 0711072020
CLASS 1° LIVELLO 2° LIVELLO 3° LIVELLO 4° LIVELLO
503 CONMCRIMCNTO CLOS,
- ENCOMI, ONORIFICENZE
59.4 FAPPRESENTANZA
505 GESTIONE PRESENZE /
- ASSENZE
GESTIONE LICENZE E
5.9.6 rCRMCSSI
50.7 CONTO ANNUALC DCL
- FERSOMALE
YVFRIFICA PRODLITTIVITA'
59.8 EFFICIENZA DEL
FERSUOMALE CIVILE
VERIFICA EFFICIENZA
n9.9 JFERATIVA DEL
FERSOMALE MILITARE
5.9.10 INTFRWVFNTI ASSISTENZIAL |
59.11 SORVEGLIANZA SANITARIA
GESTIONE E RILASCID DEI
59.12 DOCUMENTI PER IL
FFREOMNAIF
59.12.1 DOCUMENTI DI RICONOSCIMENTC
59.12.2 TESSERINI DI RICONOSCIMENTO
RO12.3 PASSAPORTI DI SCRVIZKD
59124 PAT=NTI MILITARI DI GUIDA
59125 ALTRI DOCUMENTI
INFERMITA' O LESIONI
59.13 CIPEND=NTI DA CAUSA DI
SERVIZID
59.14 FATROCINIO ERARIALE
COSTITUZIONE DI PARTE
3915 CIVILE
CQRGAMIEZZAZIOME
5.9.16 ANAGRAFICA
ANAGRAFE DELLE
5947 FRESTAZIONI
RELAZIONE SUL MORALE
79,18 CEL FERSCOMALE MILITARE E
CWIIFNFI AFA
RO19 RICORSI F ISTANFF
510 CEESAZIONI
5101 NORMATIVA
510.2 ATTIVITA COMUNICATIVA
5103 CESSAZIONE PER INABILITA
e ASSOLLUTAE PERMAMNENTE
n40.4 CES3AZIONE DI DIRITTO
105 CIMISSIONI
RANDA COl OCAMENTO A RIPOSO
5107 DISFENSA DAL SERVIZIO
B FER INFERMITA'
5108 DECESSO
51089 RICORSI E ISTANZE
211 INFORTUMNISTICA
nA1A NORMATIVA
B11.2 ATTIVITA' COMUMICATIVA
5113 EVENTI DI PARTICOLARE
GRAVITA' E'O RISONANZA
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INFORMAZIONI NON CLASSIFICATE

v. 1.0 del
MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO 07/10/2020
CLASS 1 LIVELLO 2° LIVELLO 3° LIVELLOD 4” LIVELLO
114 RICORS| E ISTANZE
511.5 RISARCIMENTD DAKMMNI PER
B INCIDEMTISTICA STRADALE
TRATTAMENTO DI
512 FPREVICEMNZIAE
QUIESCIENZA
5121 NORMATIVA
512.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
COSTITUZIONE POSIZIONE
512.3 ASSICURATIVAE INDEMNMNI LA
LIMNA TANTLIM
B12A4 FPEMSIOME
512.5 BUONUSCITA
5125 BENEFICI
e COMBATTENTISTICI
LA2.07 CASSA UTTICIALL
R12 8 CASSA SOTTUFFICIALI
5128 RICORSI| E ISTANZE
513 CONTENZIOSO DEL
' LAVORO
4134 NORMATIVA
132 ATTIVITA COMUMICATIVA
R1313 CONTENZIOSI
514 RELAZIDNI SINDACALI
5141 NORMATIVA
514.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
EAFFHEESEM |ANLS=
5.14.3 SIMCACALI
5.14.4 CONTRATTAZIONE
B COLLETTIVA INTEGRATIVA
CONTRATTAZIONE
514.5 COLLETTIVA INTEGRATIVA
CECEMTRATA
£14.5 APPLICAZIOME ACCORDI
5147 RAPPORTI COM LE
e AUTORITA" POLITICHE
514.3 RAPPPORTI COM LE QD 85
515 GESTIONE DE_ FASCICCLO
. FERSUNMALE
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INFORMAZIONI NON CLASSIFICATE

v. 1.0 del
MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO 07/10/2020
CLASS 1° LIVELLO 2" LIWVELLO 3" LIVELLO 4" LIVELLO
6 GESTIONE RISORSE
FINANZIARIE
6.1 MNOEMAIVA
6.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
6.3 GESTIONFE DFL 3 ANCIO
" SETTORE INVESTIMENTO
6.3.1 NORMATIVA
6.3.2 ATTIVITA COMUNICATIVA
633 EMISSIONE MODELLI D
- FINANZIAMENTO
6.3.3.1 MODELLI A
6.3.3.2 MODELLI B
§.3.3.3 MODELLI C
6.5.4 RICHIESTE INTEGRATIVE
- FONDI
6.5.4.1 AMMODERNAMENTO E
- RINKNOVAMFNTO
6.3.4.2 RICERCA E SVILUPPO
635 CONTROLLO OFERATIVO
- AMUAMEM | QO DELLA SFESA
6.3.5.1 SPESAACCENTRATA
6352 SPESAPERIFERICA
636 RENDICONTAZIONE MCDELLI
- L
63.7 GLCSTIONC CRCDITI S DCRITI
- CONALTRE F.A.
GESTIONE CREDITI/ DEBITI
G.3.8 COMALTRE
AMMINISTRAZICNI
VARIAZIONE /
6.3.0 ASSESTAMENTO DI
BILANCIO
6.4 GESTIONE CEL 3ILANCIO
. SETTORE ESERCIZID
fdd NORMATIVG
6.4.2 ATTIVITA COMUNICATIVA
f.43 EMISSIONE MODELLI D
T FINANZIAMENTO
65.4.3.1 MODLCLLI A
6.4.3.2 MODELLI B
6.4.3.3 MODELLI C
6.4.4 RICHIESTE INTEGRATIVE ED
o AJIIEGHNAZIDONE FONDI
6.4.4.1 FORMAZIONE E ADDESTRAMENTD
MANUTENZIONE E SUPPCRTO
6.4.4.2 LGRS s
G5.4.4.3 INFRASTRUTTURE
H.4.4.4 FUNZIONAMENTO COMANDI ENTI
6.4.45 INTERVENTI ASSISTEMNZIALI E
T BENES3SERE PERSOMALE
6.4.4.6 ESIGEMZE INTERFORZIE
6.4.5 CONTROI | O OFFRATIVG
o ANDAMENTO DELLA SPESA
6.4.5.1 SPESAACCENTRATA
§.4.5.2 SPESAPERIFERICA
S RENDICOMTAZIONE MODELLI
6.4.6 o

E-1



INFORMAZIONI NON CLASSIFICATE

v. 1.0 del
MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO 07/10/2020
CLASS 17 LIWVELLO 2° LIVELLO 3" LIVELLO 4 LIVELLO
647 GESTIOME CREDITI/ DERBITI
o CONALTREFA.
GESTIONE CREDITI/ DEBITI
H.4.8 COMAL EE
AMMIMISTRAZIDMI
VARIAZIONE [
6.4.9 ASSESTAM=NTO DI
BILAMNCIO
6.5 CONTASILITA' ECONOMICA
6.5.1 NORMATIVA
6.5.2 ATTIVITA COMUNICATIVA
6.53 FIANO DEI CONTI
5.4 HILEVALIONE COS 1
.6 RENDICONTAZIONE
6.6.1 COMTAEBILITA' ECOMOMICA
6.6.2 COMTAEILITA' ORDIMARILA
6.6.3 CONTAEILITA' SPECIALE
6.7 DISPOSIZIONI PERMANENT
674 DISFOSIZIONI
o AMNINISTRATIVE
6.7.1.1 ATTD DISPOSTIVO
B AMMINISTRATIVO MNA
B6.7.1.2 ATTD DISPOS TWVO K2
6.7.1.3 Al TRI ATTIDISPOSITIV J
e AMMINISTRATIVI
673 NORMATIVA INPUTAZIONE
T LELLE SFESE
6.8 STAIQ DI FEEVISIONE
' DELLA SPESA
(1] GESTIOME FOOMDI
6.9.1 ATTIVITA' COMUMNICATIVA
GESTIONE DEI CAPITOLIDI
6.9.2 BILAMCIO (PREAVVISIT
ASSEGNAZIONI)
6.0.3 GES|IONE DEI FONLI DELLE
- AMTICIPAZIONI
7931 RICHIFSTE FOMMDI
6.9.3.2 DICHIARAZIONI DI RICEVUTA
6.0.4 GESTIONE DEI FONDI DELLE
- FRENOTAZ ONI
6.9.4.1 MANDATI DI PAGAMENTO
0.9.5 GESTIONE TITOLI S ORDIMNI
6.9.5.1 TITOQLI | QRDINI DI PACGAMCHNTO
6952 TITGOLI ! QRDINI DI RISCOSSIONE
6.9.5.3 TITOQLI f QRDINI DI REGISTRAZIONE
6.10 GESTIONE PROVENTI
5.10.1 NOREMATIVA
6.10.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
NIMOSTRAZIONI
5.10.3 RIASSUNTIVE
6.10.4 MOLCELLI
511 GESIUONE FONDO SCOR 1A
G111 NORMATIVA
6.11.2 ATTIVITA' COMUMNICATIVG
6113 ATTRIBUZIOME DEI FOMDI
o FERMANENTI
6114 SITUAZIONE DELLE PARTITE
T ACCESE DIFONDO SCORTA




INFORMAZIONI NON CLASSIFICATE

v. 1.0 del
MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO 07/10/2020
INEORMATICO
CLASS 1° LIVELLO 2* LIWVELLO 3° LIVELLO 4® LIVELLO
R
e
6.11.4.2 CREDITI/ DEBITI VZRSO ALTRI ENTI
6.41.5 E:Eﬂglgs;:f I SOLLECITI
6.12 GES [TUONE DN 1O
TRANSITORID
6.12.1 NORMATIVA
6.12.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
SITUAZIONE DELLE PARTITE
6.12.3 ACCESEDI| CONTOD
TRANSITORID
6.12.4 CASSA DISTACCAMENTI
6.13 SERVIZI DI CASSA
CEPOSITO FIRME
6.13.1 RESPONSAEILI
6.13.1.1 CASSA DI RISERVA
6.13.1.2 TRAENZA CONTO CORRENTE
POSTALL (C.C.™}
6.13.13 TRAEMZA CONTO CORRENTE
BANCARIO(C.CB.)
6.13.2 PAGAMENTI COMPETENZE
e
6.14 CONTO ANNUALE
6.14.1 SPESE PER IL PERSONALE
6.14.2 ASSENZE DEL PEREONALE
6.15 COMNTABILITA ORDINAR A
(FUNZIONARIO DELEGATO)
6.15.1 NORMATIVA
6.15.2 ATTIVITA COMUNICATIVA
§.15.3 RICHIESTE FOMDI
B.165.4 APERTLURE DI CREDITD
6.16 APPROVVIGIONAMENTO
6.16.1 NORMATIVA
6.16.2 .EIL’CPFSE)%I:T(ELJNAMENTO
ATTIVITA CONTRATTLIAIF
0.16.3 NAZIONALE
6.16.31 NORMATIVA
G6.16.2.2 ATTIVITA COMUNICAT VA
RIGI3I CONVYVERFIOMI
6.16.3.4 CONTENZIOSO
6.16.35 CONTRATT
6.16.3.6 SERVIL IN ECONOMIA
ATTIVITA CCNTRATTUALE
6.16.4 ESTERA
6.16.4.1 NORMATIVA
6.16.4.2 AGENZIE INTERMNAZIONALI
G.16.4.2 ALTRI ISTITUTI AMBASCIATE
TRATTANMEMNTO
617 ECONOMICC DI MISSIONE E
TRASFERIMENTD
§.47.1 NORMATIVA
6172 ATTIVITA' COMUNICATIVA
6.17.3 MISSIONI
6.17.31 MISSIONI NAZIONALI

E-1



INFORMAZIONI NON CLASSIFICATE

v. 1.0 del
07/10/2020
MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO
INFORMATICO
CLASS 1° LIVELLO 2° LIVELLO 3° LIVELLO 4° LIVELLD
6.17.3.2 MISSIONI ESTERE
6.17.4 TRASFERIMENTI
8.17.4.1 TRASFERIMENTI NAZIONALI
6.17.4.2 TRASFERIMENTIESTERI
INDENNILA DI
6175 TRASFERIMENTC

E-1



INFORMAZIONI NON CLASSIFICATE

v. 1.0 del
MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO 07/10/2020
INEORMATICO
CLASS 1" LIVELLO 2" LIVELLO 3" LIVELLO 4" LIVELLO
7 GESTIONE RISORSE
LOGISTICHE
74 NORMATIVA
T.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
73 APPROVVIGIONAMENTO
734 EICHIES E 1
APPROVVIGIONAMENTO
7332 ACQUISEZIONE A TTOLO
ONEROSO
7324 ATTIVITA' CONTRATTUALE
7322 ESPROPRI
733 RICEZIONE
3.4 COLLALDO
T.3.5 CODIFICAZIDONE
7.3.54 CODIFICAZIONE TRANSITORIA
T3hmR2 CODIFICAZAONE DEFINITIVA
T4 RIFORMNIMENTI
7.4.1 DISTRIBUZIONE MEZZI {
MATERIALI
7414 DISTRIEUZ ONE INTERNA
T4.1.2 LIS IRIBEULS ONE ES |EENA
o
743 PASSAGSIC DI CARICD
75 h1ANIEr4|MENTO MEZZI E
MAT=RIALI
751 SEGNF\I’_:\ZIGNI ]|
INCOMYEMIENTI TECHICI]
T.5h.2 FPRESCRIZION]I TECHICHE
753 RICHIESTE LAVORI
ThA | AVORAFIONI INTFRMNF
T.5.5 LAVORAZIONI ESTE=RNE
7554 CONTRATTI A QUANTITA'
INDETERMINATA
e
7553 PREVENTIVI
ThRARA COL_AUDO
T.5.6 FUORI USO
T7.5.6.4 FMUOoORI USC PCR CAUSC TCCHICI IC
7.5.62 FUORI USC PER VETUSTA' f USURA
76 MANTENIMENTO
INFRASTRIITTIIRF
7.6.1 RICHIESTE LAVORI
T.6.2 MINLTO MANTENIMENTO
7.6.34 MINUTC MANTENIMENTC IN
TERRITORIO KAZIONALE
76.2.2 ,ng\m MANTENIMENTO FUORI
T7.6.3. LAVORI IN ECONOMIA (OME)
1631 LAVOR] IN ECONOMIA IM
TERRITORIO KAZIONALE
7632 LAVOR] IM ECOMOMIA FUORI AREA
T.6.4 LAVORI APROGETTO [(OMP)

E-1



INFORMAZIONI NON CLASSIFICATE

v. 1.0 del
MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO 0711072020
CLASS 1° LIVELLOC 2° LIVELLO 3° LIVELLOD 4° LIVELLO
7.6.4.1 LAVORIA FROGETTO IM
e TERRITORIO NAZIOMNALE
T7.6.4.2 LAVORIA FROGETTO FUORI ABEA
LAVORI DI
T.T ANMMODERNAMENTO
RIMNOVAMFNTO (AR
LAvORI DI
771 AMMODERNAMENTO /
e RINNOVAMENTO IN
TERRITORIO NAZIONALE
f.0.1.1 LAVORIACCENTRATI
T.r.1.2 LAVORI DECENTRATI
LAVORI PRES3O ALLOGGI
7713 DEMARNIAL
LAVORI DI
77.2 AMMODERNAMENTO ¢
o RIMMNOWVAMEMTO FLUORI
AREA
7.7.21 LAVORIACCENTRATI
T7.7.2.2 LAVORI DECENTRATI
78 PERDITA POSSESSO /
* UTILIZZD
T7.8.1 NORMAT VA
TR ATTIVITA' COMUINICATIVA
7.8 CESSIONI / PRESTITI !
o CISMISSIONI
7.8.341 CESSICNE / PRESTITI ! DISMISSICOHNI
e TEMPORANEE
7832 CESSIONI i PRESTITI D SMISSICNI]
e PFRMANFNTI
7833 CESSIONI i PREESTITI/ DSMISSIONI
e ATITOLO GRATUITO
7.8.3.4 CESSIOMNI  PEESTITIH NSMISSION]
o ATITOLO ONEROSO
T84 ALIEMAZIONE
7.8.41 YENDITA
7842 DISTRUZICMNE
7843 ROTTAMAZIONE
7.8.5 FPERDITE QUADRUPEDI
7.8.51 RIFORNA
7.8.53 DECESSI - ABBATTIMENTI -
s VEMDITA D'URGENZA Al MACELLI
79 CONTABILITA'
79.1 CONTO SIUDIZIALE
7.9.2 CONTO 2ATRIMOKIALE
793 CONTAEILITA' INDUSTRIALE
9.4 COMNIAEILL LA LAVORI

E-1



INFORMAZIONI NON CLASSIFICATE

v. 1.0 del
07/10/2020

MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO
INFORMATICO

FORMAZIONE,
8 ADDESTRAMENTO E
AGGIORNAMENTO

81 NORMATIVA

8.1.1 NORMATIVA NAZIONALE

81.1.1 PUBBLICAZIONI

8112 STANDING OPZRATIONAL
PROCEDURES (80P)

8113 DIRETTIVE ADDESTRATIVE

A114 CIRCOI ARI ANNFSTRATIVE

81.15 NORMATIVZ TECNICHE

8.1.16 MANUALI TECNICO-TATTICI

81.1.7 MEMORIE ADDESTRATIVE

81.2 NORMATIVA NATO

8.1.41 FUBBLICALIUNI

81.22 STANAG

813 NORMATIVA CSTCRA (NON

NATO)

82 FORMAZIONE

82.1 FORMAZIONE DI BASE

82.1.1 FASE COMUNE

8212 FASE D SFECIALIZZAZIONE

8.2.2 FORMAZLIONE AVANLATA

8221 CORSI NAZIONALI

8223 CORSIPRESSD ALTRE TAL JALTRE
AMMINISTRAZIONI

82.23 CORSI ALLESTERO

8224 CORSI DI LINGUA

82.25 CORSI DI SM (E FARITETICI)

82.26 CORSI PLURITEMATIC]

8.2.27 CORS1 DI STAFF

8228 EEQSLEIE%PERSDNALE

8229 CORSI DI AGGIORNAMENTC ED
ATTIVITA' CI MANTCNIMCNTO

e CORSI DI SPECIALIZZAZ/ONE PZR
SOTTUFFICIALI

82.2.11 CORSI DI SFECIALIZZAZIONE FZR
VOLONTARI DI TRUPPA

/23 PROFFSSIONAI 177 AZIONFE

82.3.1 CORSI PRE-ISSMI

8232 CORSI ISSMI (E PARITETICI)

82.33 CORSI PER UFFICIALI DIRIGENT

824 ATTIVITA UNIVERSITARIE

8.2.41 CORSI UNIVERSIIARI]
T ——

8243 ;&iz._ls_IIEEUSTLNI\IERDITARI

R25 ATTIVITA DINATTICHF

82.5.1 LEZIONI AFPR=SE

8252 SEMINARI

82.53 CONFERENZE / LEZIONI

82.54 PRESENTAZIONI

8255 CONVEGNI

82506 CATTEDRE ITINERANTI

8257 YISITC ADODCSTRATIVE

8258 PROGETTAZICME INTERVENTI
FORMATIVI

E-1
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MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO
INFORMATICO

CLASS 1° LIVELLO 2° LIVELLO 3° LIVELLO 4° LIVELLO
8.2.5.9 E-LEARNING
8.3 ATTIVITA' ADDESTRATIVA S
' ESERCITAZIONI
8.3.1 ATTIVITA' DI FA.
8.3.2 ATTIVITA' INTERFORZE
8.3.3 ATTIVITA" MULTINAZIONALI
8.3.3.1 ATTIVITA' BILATERALI, VISITE E
"' SCAMBEI
8.3.3.2 ESERCITAZIONI NATO
8.3.3.3 ESERCITAZIONI MULTILATERALI
8.3.3.4 ESERCITAZIONI A PREVALENZA DI
"' FORZA ARMATA
8.3.4 SIMULAZIONE CAX [ CPX
8.4 ATTIVITA' SPORTIVA
8.4.1 NORMATIVA
8.4.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
8.4.3 STATUTI ASSOCIAZIONI
o SPORTIVE MILITARI
8.4.4 PREMIAZIONI
8.45 ATTIVITA' DI
T COORDINAMENTO
8.4.6 MEETING
8.47 ATTIVITA' SPORTIVA
o FEDERALE
8.4.8 ATTIVITA' SPORTIVA
o MILITARE AGONISTICA
8.49 ATTIVITA' SPORTIVA
o MILITARE NON AGONISTICA
8.5 EUROFORMAZIONE
8.5.1 CORSI D'INFORMATICA
8.5.2 CORSI D'INGLESE
8.5.3 CORSI D'IMPRENDITORIA
" GIOVANILE




INFORMAZIONI NON CLASSIFICATE

v. 1.0 del
07/10/2020

MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO
INFORMATICO

CLASS 1° LIVELLO 2° LWELLO 3 UVELLO 4° LIVELLO
IMPIEGO DELLO
9 STRUMENTO
OPLCRATIVO
9.1 NORMATIVA
9.2 ATTIVITA COMUNICATIVA
CONCORSI f OPERAZIONI
9.3 SUL TERRITORIO
NAZIDNALE
CONCORSI PER PUBBLICHE
9.3.1 CALAMITA' E SALVAGUARDIA
WITA UMAMA
9.3.1.% TRASPORTO SAMITAR O
- D'URGENZA
9.3.1.2 SAR
9.3.2 CONCORSI PER PUBBLICA
" LTILITA
9.3.2.4 CAMPAGMNA ANTINCENDI BOSCHIVI
"' (AlB) - MEDIANTE AEROMOBIL
03199 CAMPAGMNA ANTINCENDI BOSCHIVI
T (AIB) - FORZE TERRESTR
9.3.2.3 SERVIAO METEOMONT
9.3.2.4 RILEVAMENTI E BONIFICHE NBC
9.3.2.5 CONSLI FNFF 2FR Al TRF
e AMMINISTRAZIONI
9.3.2.6 RIPRISTINO VIABILITA' STRADALE
9.3.2.7 RIPRISTIMD VIABILITA'
el FERROVIARIA
9.3.2.8 ABBATTIMENTOQ EDIFICI ABUSIVI
9.3.2.9 BONIFICA DEL TERRITORIO DA
e MANUFATTI ESPLCSIVI
9.3.2.10 EMERGENZE IDRICHE
9.3.2.11 TRASPORTI CON MEZZI MATERIALI
9.3.2.13 SERVIZA SOSTITUTIVI IN CASO DI
o SCIOPERI
CONCORSI PER
9.3.3 SALVALGUARDIA LIBERE
ISTITUZFIONI
9.3.3 CONCORSIPFR I CONTROL O DFI
"' TERRITORIO
CONCORSIPER L'OROINE
333.2 PUGDLICO
9.3.4 COMNCORSI PERALTRE
" TIPOLOGIE DI ESIGENZE
0.3.4.% CONCORSIALLE ASSOCIAZIOMN]
"' COMBATTENTISTICHE
0.3.4.2 CONCCORSIADALTRE
e AMMINISTRAZIONIDFEIT ANIFFSA
9.3.4.3 CONCCORSIALLE AMMINISTRAZIONI
T DELLO S1AIQ
9.3.4.4 CONCORSIAI PRIVATI
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Y INEORMATICO
CLASS 1° LWELLO 2" LWELLO 3" LIVELLO 4" LIVELLO
94 DIFESA DELTERRITORIO
941 GESTIONE DELLA CRISI
9411 CRISI MATO - UED - UE
04.1.2 CRIS| MAZIOMALE
942 SISTEMA D'ALLARMNE
OPERAZIONI / NISSIONI
9.5 FUOR| CAL TERRITORIO
NAZ OMALE

951 QPERAZIONI / MISSIONI ONU
052 OPERAZIONI / MISSIONI

NATO-UED
953 OPERAZIONI / MISSIONI UE
054 {;JF'ERAZIUI'\I I MISSIONI

QOSCE
055 QPERAZION] § MISSIOMI

MULTILATERALI
95.6 OPERAZIONI | MISSIONI

BILATERALI
957 ALTRC IIF’ULOGII: Dl

QPERAZIONI / MISSIONI
96 INFORMAZIONI OPERATIVE
961 SCHEDA PASSE
9.6.1.1 EURORPA
9612 ELIRORPA ORIENTALE
961.3 ARZA BALCANICA
9614 MEDIO ORIENTE
9615 ESTREMO ORIENTE
9.6.1.6 AFRICA
9R1.T NORD AMFRICA
961.8 AMERICA LATINA
96.1.0 QCEANIA

RAP2ORTI DA CRGANI
9.6.2 CENTRALI { COMANDI

ORGANISMI NAZIOMNALL Y

INTERMNAZIONALI
9621 AUTORITA' NAZIOMALE SICUREZZA
96.2.2 STATOMAGGIORE DELLADIFESA
96.2.3 INTERNAZIOMALI
Y524 NATO
0.6.2.5 uc
96.2.6 CARABINIERI
96.2.7 MARINA
96.2.8 AEROMNAUTICA
9.6.2.9 ALIEI DICAS TERI
06,3 ATTIVITA INFORMATIVA
9631 RICOGNIZIONI
96.3.2 MOVIMENTI
96.3.3 MEZZI ' MATERIAL / MUNIZIOMNI
9634 GESTIONE SISTEMI INFORMATIVI
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IMPIEGO DELLO
10 STRUMENTO
LOGISTICO
10.1 NORMATIVA
102 ATTIVITA' COMUNICATIVA
103 SANITA'
1031 NORMATIVA
1032 ATTIVITA' COMUNICATIVA
1033 ORGANIZZAZIONE
SANITARIA DI EA.
103.34 NORMATIVA
103.3.2 ATTIVITA' COMUNICATIVE
103.33 ORDINAMENTO PROFESSIONALE
103.4 MEDICINA LEGALE
103.41 NORMATIVA
103.4.2 ATTIVITA' COMUNICATIVE
COMMISSIONI MEDICO -
10.3.4.3 OSPEDALIERE (CMO)
VITTIME DI GUERRA E DEL
103.4.4 TERRORISMO
1035 MEDICINA PREVENTIVA
103.5.1 NORMATIVA
103.5.2 ATTIVITA' COMUNICATIVE
10353 PREVENZIONE SANITARIA
10354 PREVENZIONE RADIOLOGICA
1036 MEDICINA VETERINARIA
103.6.1 NORMATIVA
103.6.2 ATTIVITA' COMUNICATIVE
MEDICINA PREVENTIVA
10.3.6.3 VETERINARIA
103.6.4 MEDICINA ZOOIATRICA
1037 MEDICINA DEL LAVORO
103.71 NORMATIVA
103.7.2 ATTIVITA' COMUNICATIVE
PROCEDURE E PROTOGOLLI
10.3.7.3 SANITARI
10374 RAPPORTI CON ENTI INTERNI
ALLA DIFESA
10375 RAPPORTI CON ENTI ESTERNI
ALLA DIFESA
103.7.6 RAPPORTI CON IL PUBBLICO
1058 CONDIVISIONE INTERFORZE
DELLE RISORSE SANITARIE
104 TRASPORTI E MATERIALL
10.4.1 NORMATIVA
1042 ATTIVITA' COMUNICATIVA
1043 SQUADRE A CONTATTO
10.4.3.1 SUL TERRITORIO NAZIONALE
104.3.2 IN AMBITO INTERNAZIONALE
1044 COOPERAZIONE
INTERNAZIONALE
104.4.1 CESSIONE DI MATERIALE
ATTIVITA' CON AGENZIE
10.44.2 INTERNAZIONALI
105 COMMISSARIATO
105.1 NORMATIVA
1052 ATTIVITA' COMUNICATIVA
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1053 VESTIARIO
1054 EQUIPAGGIAMENT!
1055 CASERMAGGIO
1055 VETTOVAGLIAMENTO
AT COMBUSTIBILE PER
RISCALDAMENTO
10.6 MOVIMENTI E TRASPORTI
10.6.4 MNOIMATIVA
1062 ATTIVITA" COMUINICATIVA
1063 MOVIMENTI F TRASPORTI
SUL TERRITORIC NAZICNALE
10.6.3.1 OFERAZIONI/ ESERCITAZIONI
10.6.3.2 TRASPORTO MATERIALI
10,633 TRASPORTO MATERIALI SPECIALI
10.6.3.4 TRASPORTO RISORSE LIMANE
10,635 TRASPORTO ANIMAL]
MOVIMENTI E TRASPORTI
10.6.4 SUL TERRITORIC
INTERNAZICOMNALE
10.6.4.1 OFERAZIONI/ ESERCITAZIONI
10.6.4.2 TRASPORTO MATERIALI
10.6.4.3 TRASPORTO MATERIALI SPECIALI
10.6.4.4 TRASPORTO RISORSE UMANE
10.6.4.5 TRASPORTO ANIMALI
10.6.5 IMPIEGD ENTI DIPENDEMNTI
10.6.6 NFIFGHF ISTITLFICM AL
0.7 MOTORIZZAZIONE
10.7.1 NOIMATIVA
10.7.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
1073 VEICOLI RUOTATI
10.7.3.1 VEICOLI COMMERCIALI
10.7.0.2 VEICOLI TATTICI
10.7..3.3 VEICOLI SPECIALI
A VEICOLI DA
COMBATTIMENTO
0,741 VEICOLI RUGTATI
10.7.4.2 VEICOLI CINGOLATI
CARBURANTIE
10.7.5 LUBRIFICANTI PER
AUTOTRAZIONE
10.0 GLHNIO
10.8.4 MNOIMATIVA
10.8.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
10 MACCHINE MOVIMENTG
TERRA
1084 VEICOLI SPECIALI
10.8.5 ATTREZZATURE
10.8.5 MINE ED ESPLOSIVI
ALTRE TIPOLOGIE D
10.8.7 MATERIALI
1.9 ARMAMENTO
10.9.1 NOIMATIVA
10.9.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
10.9.3 ARMAMENTO LEGGERD
10.9.4 AHEMAMEN 1O CON | RKOCARRI
10.9.5 MUNIZ ORI
10.10 ARTIGLIERIA
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10.10.1 NOIMATIVA
10102 ATTIVITA' COMUNICATIVA
10.103 ARTIGLIERIA TERRESTRE
10.10.3.1 ATRAINO MECCANICO
10,1033 SEMOVENTE
10.10.4 ARTIGLIERIA CONTRAEREA
10.10.5 MATERIAL NBC

MEZZI PER LA
10.10.6 SORVEGLIANZA DEL CAMPD

DI BATTAGLIA
.11 AVES
TREK NOIMATIVA
10.11.2 Al TIVIA COMUNICAT VA
10.11.3 AEROMOEILI AD ALA FISSA

AEROMOEILI AD ALA
1114 ROTANTE
10415 ATTRE77ATUIRE 1

SUPPORTO AL SUOLO

CARBURANTIE
10.116 LUBKIFICAN 1 AVID
10.11.7 MATERIAL AVIC- LANCIO
10.11.8 ATTIVITA' DI F'REVEI’!ZlONE E

NI SICHRFZZA DFL YOI O
10.11.8.1 NORMATIVA
10.11.8.2 ATTIVITA' COMUNICATICA
10.11.83 ATTIVITA' DI PREVENZIONE
10.42 INFRASTRUTTURE
10121 NOIMATIVA
10.12.2 ATTIVITA COMURNICATIVA
10.12.3 ALLOGGI DEMANIAL
10.12.3.1 MORMATIWVA,
101232 CENSIMENTO
10,1233 COSTITUZIONE E REVOCFE
101234 CARTOLARIZZAZIONE
10,1235 INVENTARIO
10.123.6 SERVITU MILITARI
10.12.3.4 ABIASILIAF AGIBILTTA
10.12.3.8 MNULLA O3TA
10.12.3.9 DISCIPLINARI TECKHICI
10.12.3.10 NOMNAZIONI A TFR A
10.12.3.11 CONTENZIOS
10124 IMFIEGO DELLE

INFRASTRUTTURE ATTIVE
101241 NORMATIVA
10.12.4.4 CENSIMEMN 1O
10.12.4.2 ASPETTI AMBIENTALI

SICUREZZA DELLE

10.1244 INFRASTRUTTURE
101245 INVENTARIO
10.12.4.6 SERVITU MILITARI
10.124.7 ABITASILITA / AGIBILITA
10.124.8 NULLA OSTA
10.12.4.4 DISCIPLINARL [ ECNIC]
10.12.4.10 DCNAZIONI A TERZI
10.12.4.11 CCOMNTEMZIOS]
T0125 IMPIEGO AREE

ADDESTRATIVE
TEPEX] NORMATIVA
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10.12.5.2 GEST/ONE POLIGON
10.12.5.3 GEST/ONE AREE ADDESTRATIVE
10.125.4 GLSTIONC IMPIANTI SPORTWI
IMFIEGO DELLE
10,125 INFRASTRUTTURE NON
Al lIVE
10.12.5.1 NORMATIVA
101252 CENSIMENTO
10.12.6.3 ASPETTI AMEIENTALI
10.12.6.4 INVENTARIO
10.125.5 SERVITU' MILITARI
10.12.5.6 ABITABILITA" | AGIBILITA"
101267 NUITAOSTA
10.12.6.8 DISCIPLINARI TECNICI
10.12.6.9 DONAZIONI ATERZ
10.12.6.10 CONTEMNZIOSI
10.12.5.11 CARTOLARIZZAZ ONC
10127 PFRMLTF INFRASTRUTTLIRE
SISTEMI DI
1013 CUMUNICAZIUNE
10.13.1 NORMATIVA
10.13.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
10.13.3 SISTEMI INFORMATIVI
10.13.3.1 GEST/ONALI DI FA.
GES HONALLIN | ERFOHZE /
10.133.2 INTERMNAZIONALI
10.13.3.3 OPERATIVI DI F.A.

OPERATIVI INTERFORZE /

10.13.3.4 INTERNAZIONALI
10.13.4 RCTI
1.135.4.1 INIERFORLE 1 INTERENAZIONALI
10.13.4.2 DI FORZAARMATA
10.13.4.3
10.13.4.4 INTERNET
10.13.4.5 INTRANET
10.13.5 SISTEMI TRASMISSIVI
10.13.5.1 SISTEMI INFRASTRUTTURALI
10.13.5.2 SISTEMI CAMPALI
10.13.5.3 SISTEMI SATELLITARI
10.13.5.4 SISTEMI RADIO
10.13.5.5 SISTEMI DI UTENTE
10.14 CARTOGRAFIA (DATI
GEOQSFAZIALI)

10,141 NORMATIVA
10.14.2 ATTIVITA' COMUNICATIVA
10143 RAPPORTICON ALTRE

AMMINISTRAZIONI

ATTIVITA' DEL COMITATO
10.14.4 MILUTARE GEOGRAFICO

(CCMIGEQ)
10.145 CAMPAGNA

GLCOTCPOCARTOGRAIICA
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CLASS 1* LIWVELLO 2° LIWELLO 3° LIVELLO 4° LIVELLO
11 CONTROLLO
11.1 NORMATIVA
11.2 ALTIYTLA COMUMNICAT VA
11.3 ATTIVITA' ISPETTIVA
1131 ISPFZIONI PREVENTIVF -

- ADDESTRATIVE
11.3.2 ISPEZIONI CPERATIVE
11.3.21 ISPEZIONI ATTWE
11322 ISPEZIONI PASSIVE
11.3.3 ANDAMENTO DEGLI UFFICI
1134 ATTIVITA' DEL NUCLED

- ISPETTIVO CENTRALE (NIC)

ALTIVIIA DEL COMITALD
11.3.5 EUROPEO PREVEMNZIONE
TORTURE
CONTRCOLLO DI
11.4 LEGITTIMITA
AMMINISTRATIVA

11.4.1 NORWATIVA
11.4.2 ATTIVITA COMUNICATIVA
11.4.3 RFSA CONTARINITA"
11.4.4 ISPEZIONI AMMINISTRATIVO

o -CONTASILI
11.4.5 DANNI F ACCER IAMEMNITT

RESPONSARI ITA"

MONITORAGGIO ANFRFNZ A
11.4.6 PROCECURALE -
AMMINISTRAT 'vVA

1.5 CONTROLLO INTERNC DI

GESTIONE
11.5.1 NORMATIVA
11.5.2 ATTIVITA* COMUNICATIVA
ANALISIE STUDI 5L
11.63 PROGETTI/OBIETTIVI
AZIONI AMMINISTRATIVE
11 5.4 MONITORAGGIC OBIETTIVIE
o PROGETTI
11.5.5 INDI¥IDUAZIONE E
- YALUTAZIONE OBIETTIVI
11.5.6 CONTABILITA' ECONOMICA
YALUTAZIONI
AMMINISTRATIVE /
11.5.7 CONTABILI PERIL
CONITENIMEN 1O DELLA
SPESA
11.5.8 ELABORAZIONE DATI
11.6 COMNSUNTIVAZIONE
1.7 VALUTAZIONI E VERIFICHE
1.7.1 VERIFICA RISPOMDEMNZA
o REQUISITI NORMATIVI
1.7.2 VERIFICA CONTROLLO
T ARMAMENTI
1.7.3 VALUTAZIONI TECNICO-
TATTICHE
11,74 YALUTAZIONI E VERIFICHE
o SPORTIVE
175 CONTROLLO ITER
T PROCECURALE
11.8 VALIDAZIONZ
11.8.1 YALIDAZIONE NAZIONA_E
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CLASS| 1°LIVELLO 2° LIVELLO = £ LIVELLO

VALIDAZIONE NATO
(OPEVAL)
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PUBBLICA
12 INFORMAZIONE,
COMUNICAZIONE E
STAMPA
12.1 ATTIVITA' DI
: COMUNICAZIONE
12.1.1 RAPPORTI CON ALTRI ENTI
o INTERNI ALLA DIFESA
12.1.2 RAPPORTI COMN ALTIRI CHNTI
o ESTERNI ALLA DIFESA
12.1.3 RAPPORTI CON IL PUBBLICO
12.1.4 RAPPORTI CON | MASS-
- MEDIA
12.1.5 DIrTUSIONC COMUMNICATI
12.2 GIORNALISMO
1221 ATTIVITA' GINDRMAIISTICA
12.2.2 ATTIVITA' DI SUPPORTO
e GIORNALISTICO
123 ATTIVITA' PROMOZIONALE
" Dl MMAGINE
1231 INIZIATIVE PUBBLICITARIE
12.3.2 MOSTRE E CONVESNI
FPROMOZIONC
123.3 RECLUTAMENTO
12.34 PRODUZIONI AUDIOVISIVE
12.3.5 VISITE
12.3.5.1 YISITE STUDENTI
12.3.5.2 VISIIE ENII EASSOCIALIONI
12.3.5 ATTIVITA' MUSEALE
12.4 RICCRCASTORICA
12.4.1 RAPPORTI CON ALTRI ENTI
o INTERNI ALLA DIFESA
12.4.3 RAPPORTI CON ALTRI ENTI
o ESTERNI ALLA DIFESA
12.4.3 RAPPORTI CON IL PUBBLICO
RAPPORTI CON | MASS-
12.44 MEDIA
12.5 GESTIONE CRISI
) COMUNICATIVE
12.6 ANALIS| E VALUTAZIONE
: SULLE PLBEBLICAZIONI
12.7 EDITORIA
12.71 PROPOSTE EDITORIALI
FROPOSTE EDITORIALI
12.7.1.1 ACQUISITE
PROPOSTE EDITORIALI DA
12.7.1.2 ACQUISIRE
12.7.2 INIZIATIVE EDITORIALI
12.8 PUBBLICISTICA MILITARE
12.9 ORGANIZZAZIONE DELLE
- MAMIFESTAZICNI
12.10 GESTIONE DELLE
" COMUNICAZIONI IN RETE
12.11 MONITORAGGIC ATTIVITA'
" Dl COMUNICAZIONE
12.13 PARTECIPAZIONE ATTIVITA'
) ESPOSITIVE
12.13.1 PARTECIPAZIONE IN AMBITO
e MNAZIONALE
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12.12.2 PARTECIPAZIONE IN AMBITO
o INTERNAZIONALE
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