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ALLEGATI

A. Determina Affidamento (Beni/Servizi/Lavori sotto i €. 5.000,004);

B. Determina Affidamento Diretto (Beni/Servizi sotto soglia inferiore a €. 139.000,004# e Lavori
inferiori ad €. 150.000,00%);

C. Determina a Contrarre (Criterio minor prezzo — Beni/Servizi sotto soglia inferiore a €
214.000,00# e Lavori sotto soglia da €. 151.000,00% ad €. 5.000.000,004#);

D. Determina a Contrarre (Criterio minor prezzo — Beni/Servizi sopra soglia pari o superiori a
€. 214.000,00%# e Lavori sopra soglia pari o superiori a €. 5.000.000,00#);

E. Determina a Contrarre (Criterio offerta economicamente piu vantaggiosa — Beni/Servizi sotto
soglia inferiore a € 214.000,00% e Lavori sotto soglia da € 151.000,004% ad €.
5.000.000,004);

F. Determina a Contrarre (Criterio offerta economicamente piu vantaggiosa — Beni/Servizi
sopra soglia pari o superiori a €. 214.000,00% e Lavori sopra soglia pari o superiori a €.
5.000.000,00%#),

G. Determina di aggiudicazione (Criterio offerta economicamente piu vantaggiosa —
Beni/Servizi sotto soglia inferiore a €. 214.000,00% e Lavori sotto soglia inferiore a €.
5.000.000,00#);

H. Determina di aggiudicazione (Criterio offerta economicamente pitt vantaggiosa —
Beni/Servizi sopra soglia pari o superiori a €. 214.000,00% e Lavori sopra soglia pari o
superiori a €. 5.000.000,00%);

I Determina di aggiudicazione (Criterio minor prezzo — Beni/Servizi sotto soglia inferiore a
€ 214.000,004# e Lavori sotto soglia inferiori a €. 5.000.000,00#);

J. Determina di aggiudicazione (Criterio minor prezzo — Beni/Servizi sopra soglia pari o
Superiori a €. 214.000,00# e Lavori sopra soglia pari o superiori a €. 5.000.000,004);
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Compendio

Descrive la procedura per I’approvvigionamento di beni, servizi e lavori finalizzati al funzionamento
interno dell’ Agenzia stessa anche in qualita di stazione appaltante.

Riferimenti

Nella compilazione del presente documento si € tenuta presente la normativa:

UNI EN ISO 9001 —ed. 2015 par. 7.5;

UNI EN I[SO 14001 — ed. 2015 par. 7.5;

UNI EN ISO 45001 — ed. 2018 par. 7.5;

la Legge 27 dicembre 2006 n 296 - Obbligo del ricorso per I’amministrazione alle convenzioni
quadro di Consip e al MePa;

Legge 6 novembre 2012, n. 190 — Disposizioni per la prevenzione e la repressione della
corruzione e della illegalita nella pubblica amministrazione;

Legge 28 dicembre 2015, n. 221 — Disposizioni in materia ambientale per promuovere misure
di green economy e per il contenimento dell'uso eccessivo di risorse naturali;

Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267 — Testo Unico delle Leggi sull’ordinamento degli
enti locali a norma dell’articolo 31 della Legge 3 agosto 1999 n. 265;

Decreto Legislativo 3 aprile 2006, n. 152. Norme in materia ambientale;

Decreto Legislativo 09 aprile 2008, n. 81 — Testo Unico per la sicurezza sul lavoro;

Decreto Legislativo 18 Aprile 2016, n. 50 — Codice dei contratti pubblici (in breve “D.Lgs.
50/2016” o “Codice™)

Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 (in breve “D.Lgs. 56/2017” o “Correttivo™);
Decreto Legislativo 10 settembre 2021, n. 121 c¢d. Decreto “Infrastrutture™;

Decreto Legge 16 luglio 2020, n. 76/2020 (cd. “Misure urgenti per la semplificazione e
I’innovazione digitale™) convertito in Legge 120 del 11 settembre 2020

Decreto Presidente della Repubblica 15 novembre 2012, n. 236 - Regolamento recante
disciplina delle attivita del Ministero della difesa in materia di lavori, servizi e forniture;
Linee Guida ANAC conseguenti il D.Lgs. 50/2016 Decreti Ministeriali conseguenti il D.Lgs.
50/2016

Decreto Legge 6 luglio 2012, n. 95 — Disposizioni urgenti per la revisione della spesa pubblica
con invarianza dei servizi ai cittadini, convertito in Legge n. 135 del 7 agosto 2012.

Principali modifiche rispetto alla versione precedente

Aggiornamento della procedura in considerazione dell’entrata in vigore del Decreto Legge n. 76/2020
del 16/07/2020 (“Misure urgenti per la semplificazione e I’innovazione digitale™) e successivo
Decreto Legge 77/2021 del 31/05/2021. Le misure riportate nei decreti cd “semplificazioni” hanno
validita fino al 30.06.2023, fatte salve le ulteriori modifiche che saranno adottate dal Governo
nazionale.
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1. Introduzione
1.1 Premessa

L'Agenzia Industrie Difesa (AID), come noto, ha personalita giuridica di diritto pubblico, ai sensi
dell'articolo 22, comma 1, del decreto legislativo n. 300 del 1999, ed ¢ dotata, in ragione dell'attivita
industriale che svolge, di autonomia amministrativa, finanziaria e contabile e, nei limiti e con le
forme previsti dall'articolo 8, comma 4, lettera 1), del decreto legislativo n. 300 del 1999 nonché dal
Decreto del Presidente della Repubblica n. 424 del 15 novembre 2000, organizzativa. In particolare,
I’Agenzia Industrie Difesa opera secondo criteri industriali, in autonomia, sotto la vigilanza del
Ministro della Difesa, con la missione di portare all’economica gestione gli stabilimenti industriali
assegnati, in una logica di creazione di valore sociale ed economico. Pertanto, I’obiettivo primario
di AID ¢ quello del pareggio di bilancio delle singole Unita produttive. 1l compito istituzionale
dell’Agenzia Industrie Difesa, quindi, della Direzione Generale, ¢ quello di gestire in maniera
coordinata e unitaria le Unita produttive. All’ Agenzia Industrie Difesa, che opera secondo i principi
del mercato e della libera concorrenza, con i decreti ministeriali in data 24 aprile 2001 e 24 ottobre
2001, ¢ stata trasferita la gestione dei seguenti stabilimenti (unita produttive):

- Stabilimento Militare Ripristini e Recuperi di Noceto (PR);

- Stabilimento Militare Munizionamento Terrestre di Baiano (PG);

- Stabilimento Militare Propellenti di Fontana Liri (FR);

- Stabilimento Militare Spolette di Torre Annunziata (NA):

- Stabilimento Militare Chimico Farmaceutico di Firenze (FI);

- Stabilimento Militare Produzione Cordami di Castellammare di Stabia (NA);
- Stabilimento Grafico Militare di Gaeta (L.T);

- Arsenale Militare di Messina (ME);

[’organo di vertice dell’ Agenzia ¢ il Direttore Generale, coadiuvato dal Comitato Direttivo (organo
consultivo). Le unita produttive sono rette da Capi Unita (CUP), facenti capo al Coordinatore delle
Attivita Industriali, che hanno lo scopo di mettere in sinergia omogenee opportunita di mercato e
capacita di AID di soddisfarle attraverso una piu stretta e migliore gestione degli stabilimenti.

Con la procedura descritta nella presente direttiva, si intende formalizzare il processo degli
approvvigionamenti, rendendolo pi efficiente e piti efficace pur mantenendo il necessario grado di
controllo e governo da parte della direzione dell’ Agenzia.

L’acquisizione di forniture, servizi e lavori avviene nel rispetto dei principi, indicati all’articolo 30
comma | del D.Lgs. 50/16 e s.m.i., (economicita, efficacia, tempestivita, correttezza, libera
concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalita, pubblicita, rotazione), 34 (criteri di
sostenibilita energetica e ambientale) e 42 (prevenzione e risoluzione dei conflitti di interesse) del
Codice dei contratti pubblici.

La procedura ¢ stata redatta ottemperando alle disposizioni contenute nel Modello di
Organizzazione, Gestione e Controllo adottato dalla Societd ai sensi del D. Lgs. n. 231/2001
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(Responsabilita Amministrativa negli Enti e nelle societa) con lo scopo di prevenire ed impedire i
reati previsti dal decreto stesso.

1.2 Scopo del documento

Il presente documento intende illustrare le regole e la prassi da seguire in tutte le attivita che
concorrono per 1’approvvigionamento di lavori, servizi e beni finalizzati al funzionamento interno
dell’ Agenzia, e dei suoi Stabilimenti dipendenti, ovvero allo svolgimento delle funzioni di stazione
appaltante.

Dal punto di vista operativo, si vogliono soprattutto evidenziare le responsabilita nelle fasi di lavoro
e le relazioni tra le diverse figure/ruoli o uffici coinvolti, indicando in particolare le informazioni
che tra gli stessi vengono scambiate, senza voler perd entrare nel dettaglio descrittivo delle
specifiche modalita operative dei vari uffici.

1.3 Campo di applicazione del documento

L'Agenczia, in relazione alle spese di funzionamento delle U.P., adesioni ad Accordi Quadro e/o

Convenzioni CONSIP, applica il decentramento amministrativo concedendo ai Responsabili

degli Stabilimenti dipendenti (c.d. Capi Unita produttive) lo svolgimento in aufonomia

dell’attivita negoziale (Determina a contrarre e successiva procedura amministrativa nel limite
dell’importo sotto soglia per forniture/servizi/lavori) che di norma si concretizza sulla base di una
specifica programmazione degli approvvigionamenti di beni, servizi e lavori, previa approvazione
del Direttore Generale di AID. Tale programmazione ¢ predisposta nel rispetto dei principi generali

di economicita e di efficacia dell'azione amministrativa, tenendo conto dell'ordinamento di A.1.D. e

delle sue peculiarita. Tale programma deve individuare I'oggetto, I'importo presunto e la relativa

forma di finanziamento (distinto per settore di attivita commerciale e istituzionale, promiscua).

Inoltre, con riferimento a ciascuna iniziativa in cui si articola il programma annuale, il Capo Unita

produttiva deve provvedere, nel corso dell'esercizio finanziario, alla verifica della fattibilita tecnica,

economica e amministrativa, eventualmente aggiornando il programma sulla base dei nuovi
elementi acquisiti. Ne discende che il programma deve comprendere perlomeno:

- un'analisi delle effettive esigenze da soddisfare con le commesse pubbliche attraverso una
valutazione quantitativa e qualitativa che tenga conto sia di altre esperienze maturate nel territorio
nazionale sia della propria esperienza pregressa;

- una qualificazione dell'oggetto dell’atto negoziale, dell'importo presunto e della relativa forma di
finanziamento;

- una valutazione delle alternative procedurali possibili, da concertare con la Direzione generale di
AID, al fine di individuare la soluzione piu efficiente ed efficace per il soddisfacimento dei
bisogni; in tale valutazione rientra anche la scelta tra I'esperimento di un'autonoma procedura di
gara o il ricorso a strumenti di centralizzazione (salvo i casi in cui quest'ultimo ¢ imposto per
legge).

Sulla base di tale piano & analogamente redatto I'elenco dei servizi, forniture e lavori. /n tale quadro,

rimane comunque salva la possibilita di avviare procedimenti per l'acquisizione di beni, servizi e

lavori non previsti dalla programmazione in relazione alle variabili introdotte dall'acquisizione di

nuove commesse ovvero dall'insorgere di nuove esigenze.

La presente procedura va applicata al processo di approvvigionamento di lavori, beni e servizi posto

in essere dall’ Agenzia e dagli Stabilimenti dipendenti, fermo restando il rispetto di tutte le normative

vigenti in tema di controllo della spesa pubblica, appalti pubblici, trasparenza, pubblicita,
anticorruzione, green economy e sicurezza sul lavoro.
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Il presente documento si configura come direttiva interna di applicazione del Codice degli Appalti
ed ¢ applicabile alle procedure per 1’aggiudicazione dei contratti di lavori, servizi e forniture di
valore inferiore alle soglie comunitarie.

Le suddette soglie comunitarie sono periodicamente rideterminate con provvedimento della
Commissione Europea, che trova diretta applicazione alla data di entrata in vigore a seguito della
pubblicazione nella Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea.

Conseguentemente a ci0, le soglie comunitarie si riterranno automaticamente adeguate dal momento
della suddetta pubblicazione anche se non espressamente riportate nella presente Direttiva.

Questo documento deve essere quindi conosciuto e utilizzato da tutti coloro che sono coinvolti
nel processo di approvvigionamento, sia come richiedenti dei lavori, beni e servizi
approvvigionati, sia come attori istituzionalizzati nelle fasi intermedie del processo.

1.4 Abbreviazioni

Per una migliore comprensione delle sigle, delle codifiche e delle abbreviazioni si evidenziano le
sotto indicate sigle:

e ACQU Ufficio Contrattualistica/Uffici acquisti, costituisce il Punto Ordinante
dell’ Agenzia/Stabilimenti;

e DG Direttore Generale/Dirigente di Riferimento, nel seguito anche Direttore;

e RUP Responsabile Unico del Procedimento che svolge tutti i compiti relativi alla
programmazione, progettazione, affidamento ed esecuzione dei contratti non attribuiti ad altri
organi o soggetti (cfr. art. 31, co. 3, d.Igs. 50/2016, meglio noto come Codice dei contratti
pubblici). Il ruolo del RUP, finché non entrera in vigore il regolamento unico d’attuazione del
Codice, ¢ disciplinato dall’art. 31 cit. e dalle linee guida n. 3 dell’ANAC;

e RAA Responsabile Unita Organizzativa Personale, Contabilita e Bilancio, Gare, Contratti,
Acquisti nel seguito anche Responsabile Amministrazione e Acquisti;

s AMM Ufficio Amministrativo, Finanza, Bilancio e Amministrazione del Personale;

1.5 Definizioni

Per la presente direttiva valgono le seguenti definizioni:

* CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI O CODICE
Decreto Legislativo 12 aprile 2016 n. 50 modificato ed integrato dal Decreto Legislativo 19 aprile
2017 n. 56.

* ANAC
Acronimo di Autorita Nazionale Anticorruzione, € un’autorita amministrativa indipendente la cui
funzione ¢ la prevenzione della corruzione nell'ambito della pubblica amministrazione italiana,
nelle societa partecipate e controllate dalla pubblica amministrazione, anche mediante I'attuazione
della trasparenza in tutti gli aspetti gestionali, nonché mediante l'attivita di vigilanza nell'ambito
dei contratti pubblici, degli incarichi e comunque in ogni settore della pubblica amministrazione.

« CONSIP
Societa per azioni del Ministero dell'Economia e delle Finanze, azionista unico, che opera al
servizio esclusivo della Pubblica Amministrazione fornendo attivita di assistenza e supporto negli
acquisti delle amministrazioni pubbliche. E una centrale di committenza che opera a livello
nazionale.
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* ALBO DEI FORNITORI
E costituito da un insieme di schede informative, una per ciascun fornitore, che contengono i dati
anagrafici del fornitore e tutte quelle informazioni necessarie a qualificarlo.

* APPROVVIGIONAMENTO
Processo di acquisizione di un bene o servizio o lavoro, necessario ai processi produttivi
dell’Agenzia, acquisito all’esterno dell’Agenzia; significato analogo assumono i termini
“acquisizione” ed “acquisto™.

* APPALTI PUBBLICI (ex art. 3 del D.Lgs. 50/2016 lettera ii)

I contratti a titolo oneroso, stipulati per iscritto tra una o pil stazioni appaltanti e uno o pil operatori
economici, aventi per oggetto I’esecuzione di lavori, la fornitura di prodotti e la prestazione di
servizi.

* CONTRATTI O CONTRATTI PUBBLICI (ex art. 3 del D.Lgs. 50/2016 lettera dd)
I contratti di appalto o di concessione aventi per oggetto 1’acquisizione di servizi o di forniture,
ovvero I"esecuzione di opere o lavori, posti in essere dalle stazioni appaltanti.

* FORNITURA
E il prodotto acquistato dall’Ente da un operatore economico a seguito del relativo appalto o
contratto pubblico stipulato con il medesimo. Un appalto di forniture puo includere, a titolo
accessorio, lavori di posa in opera e servizi di installazione,

* FORNITORE QUALIFICATO
Un fornitore a cui ¢ assegnata una valutazione positiva alle voci “Rispetto dei tempi di consegna”
e “Qualita”.

* OPERATORE ECONOMICO (ex art. 3 del D.Lgs. 50/2016 lettera p)
Una persona fisica o giuridica, un ente pubblico, un raggruppamento di tali persone o enti,
compresa qualsiasi associazione temporanea di imprese, un ente senza personalita giuridica, che

offre sul mercato la realizzazione di lavori o opere, la fornitura di prodotti o la prestazione di
servizi.

* FASI DELLE PROCEDURE DI AFFIDAMENTO (ex art. 32 del D.Lgs. 50/2016)
Attivita che compongono le procedure di affidamento che devono essere eseguite al fine del loro
corretto svolgimento.

* DETERMINA A CONTRARRE (ex art. 32, punto 2 del D.Lgs. 50/2016)
Prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti
decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri
di selezione degli operatori economici e delle offerte, nonché la definizione dell’impegno di spesa.

* DETERMINA DI AGGIUDICAZIONE (ex art. 32, punto 5 del D.Lgs. 50/2016)
E I’atto con il quale I’Ente aggiudica ad un operatore economico I’esecuzione di un appalto o
contratto pubblico, previa stipula del medesimo nelle forme previste e consentite, in conseguenza
dell’esito della procedura di affidamento svolta.
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* CONTRATTI DI RILEVANZA EUROPEA (ex art. 3 del D.Lgs. 50/2016 lettera ee)
I contratti pubblici il cui valore stimato al netto dell’imposta sul valore aggiunto ¢ pari o superiore
alle soglie di cui all’articolo 35 del D.Lgs. 50/2016, e che non rientrino tra i contratti esclusi
dall’applicazione del medesimo D.Lgs..

» CONTRATTI SOTTO SOGLIA (ex art. 3 del D.Lgs. 50/2016 lettera ff — ex art.36 del D.Lgs.
50/2016) . Lk
I contratti pubblici il cui valore stimato al netto dell’imposta sul valore aggiunto ¢ inferiore alle
soglie di cui all’articolo 35 del D.Lgs. 50/2016, riportate nell’ Allegato 3 alla presente direttiva.

* PROCEDURA DI AFFIDAMENTO e AFFIDAMENTO (ex art. 3 del D.Lgs. 50/2016 lettera rrr)
La procedura con la quale I’Ente procede all’affidamento di lavori, servizi o forniture o incarichi
di progettazione mediante appalto; 1’affidamento di lavori o servizi mediante concessione;
I’affidamento di concorsi di progettazione e di concorsi di idee.

* PROCEDURE DI AFFIDAMENTO ORDINARIE (ex D.Lgs. 50/2016 — Parte II, Titolo I1I)
Fermo restando 1’obbligatorieta al ricorso alle convenzioni Consip nei casi previsti e possibili, le
procedure di affidamento ordinario sono le procedure di affidamento previste nel D.Lgs. 50/2016
— Parte II, Titolo III, Capo II cui I’Ente deve ricorrere per la scelta dell’operatore economico in
caso di affidamenti di contratti, anche di rilevanza europea.

Fanno parte delle procedure di affidamento ordinario:

- la procedura aperta (art. 60 D.Lgs. 50/2016);

- la procedura ristretta (art. 61 D.Lgs. 50/2016);

- la procedura competitiva con negoziazione (art. 62 D.Lgs. 50/2016):

- la procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara (art. 63 D.Lgs. 50/2016);
- il dialogo competitivo (art. 64 D.Lgs. 50/2016);
- il partenariato per I'innovazione (art. 65 D.Lgs. 50/2016).

* PROCEDURA DI AFFIDAMENTO SOTTO SOGLIA (ex D.Lgs. 50/2016 — Parte II, Titolo I
Fermo restando [’obbligatorieta al ricorso alle convenzioni Consip nei casi previsti e possibili e la
facolta di ricorrere alle procedure di affidamento ordinarie, le procedure di affidamento sotto soglia
sono le procedure cui I’Ente puo ricorrere per la scelta dell’operatore economico in caso di
affidamenti di importo inferiore alle soglie comunitarie. Ne fanno parte la procedura negoziata
(previa consultazione di almeno 5, 10 o 15 operatori presenti anche solo sul territorio nazionale) e
I"affidamento diretto (adeguatamente motivato). Devono essere svolte nel rispetto dei principi del
Codice ex art. 30 comma 1: economicita, efficacia, tempestivita, correttezza, libera concorrenza,
non discriminazione, trasparenza, proporzionalita, nonché di pubblicita con le modalita indicate
nel Codice. Devono inoltre essere svolte nel rispetto dei principi di cui all’art. 34 (Criteri
Ambientali Minimi) e all’art. 42 (Conflitto di interesse) del Codice. I principio di economicita
puo essere subordinato, nei limiti in cui ¢ espressamente consentito dalle norme vigenti e dal
Codice, ai criteri, ispirati a esigenze sociali, nonché alla tutela della salute, dell’ambiente, del
patrimonio culturale e alla promozione dello sviluppo sostenibile, anche dal punto di vista
energetico. I possibile applicare le disposizioni di cui all’art. 50 (clausole sociali) del Codice.

* PROCEDURA SOTTO SOGLIA “AFFIDAMENTO DIRETTO” (ex art. 1 comma 2 lettera a)
D.L. 76/2020 convertito in Legge 120/2020) e successive modifiche D.L: 77/2021
Procedura di affidamento con la quale 1’Ente puo affidare appalti per lavori di importo inferiore a
150.000,00 euro e per servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e
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I"attivita di progettazione, di importo inferiore a 139.000,00# euro, direttamente ad un fornitore
motivando adeguatamente, tramite indagine di mercato, anche informale, fatti salvi i principi del
Codice degli Appalti, tra i quali I’economicita e la rotazione degli affidamenti. In tali casi la

stazione appaltante pud procede all'affidamento diretto, anche senza consultazione di piti operatori
economici (D.L. n. 77/2021).

PROCEDURA DI AFFIDAMENTO SOTTO SOGLIA NEGOZIATA (ex art. 1 comma 2 lettera
b) D.L. 76/2020 convertito in Legge 120/2020 e successive modifiche D.L. 77/2021)

Procedura di affidamento negoziata, senza bando, di cui all’articolo 63 del decreto legislativo n.
50 del 2016, con la quale I'Ente pud affidare previa consultazione di almeno cinque operatori
economici, ove esistenti, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, che tenga conto anche
di una diversa dislocazione territoriale delle imprese invitate, individuati in base ad indagini di
mercato o tramite elenchi di operatori economici, per I’affidamento di servizi e forniture, ivi
compresi 1 servizi di ingegneria e architettura e I’attivita di progettazione, di importo pari o
superiore a 139.000,00# euro e fino alle soglie di cui all’articolo 35 del decreto legislativo n. 50
del 2016 e di lavori di importo pari o superiore a 150.000,00# euro e inferiore a 350.000,00# euro,
ovvero di almeno dieci operatori per lavori di importo pari o superiore a 350.000,00# euro e
inferiore a un milione di euro, ovvero di almeno quindici operatori per lavori di importo pari o

superiore a un milione di euro e fino alle soglie di cui all’articolo 35 del decreto legislativo n. 50
del 2016.

PROCEDURA DI AFFIDAMENTO SOTTO SOGLIA NEGOZIATA PER LAVORI DA
350.000,00# EURO A 1.000.000,00# EURO (ex art. 36 D.Lgs. 50/2016 lettera c)

Procedura di affidamento con la quale I’Ente puo affidare appalti di importo inferiore alle soglie
di cui all’Allegato alla presente Direttiva previa consultazione, ove esistenti, di almeno

15 operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di
indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici.

PROCEDURA NEGOZIATA PER AFFIDAMENTO DIRETTO SENZA PREVIA
PUBBLICAZIONE DI UN BANDO DI GARA (ex art. 63 del D.Lgs. 50/2016)
Procedura di affidamento con la quale 1’Ente puo affidare appalti pubblici di qualsiasi importo ad
uno specifico fornitore, dando conto con adeguata motivazione, nel primo atto della procedura,
della sussistenza dei relativi presupposti.
Nel caso di appalti pubblici di lavori, forniture e servizi, la procedura negoziata senza previa
pubblicazione pud essere utilizzata quando i lavori, le forniture o servizi possono essere forniti
unicamente da un determinato operatore economico per una delle seguenti ragioni:
1) la concorrenza ¢ assente per motivi tecnici;
2) la tutela di diritti esclusivi, inclusi i diritti di proprieta intellettuale.
ovvero non esistono altri operatori economici o soluzioni alternative ragionevoli e I’assenza di
concorrenza non ¢ il risultato di una limitazione artificiale dei parametri dell’appalto.

RUP — RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO (ex art. 31 del D.Lgs. 50/2016)

I RUP - Responsablle Unico del Procedimento — & la persona individuata e nominata dalla
Stazione Appaltante ai sensi ai sensi dell’art. 31, comma 10, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.

E la persona nominata dalla Stazione Appaltante, nell’atto di avvio relativo ad ogni singolo
intervento per ogni singola procedura per I’affidamento di un appalto o di una concessione, oppure
per gruppi omogeni di procedure d’acquisto, quale responsabile unico del procedimento per le fasi
della programmazione, della progettazione, dell’affidamento, dell’esecuzione.
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Ai fini della presente direttiva, di norma il RUP presso le U.P. coincide con il Responsabile del
Servizio amministrativo salvo per particolari affidamenti per i quali, il Capo UP pué nominare
un RUP ad hoc in possesso di specifiche professionalita. In particolare, per gli appalti qui trattati
ovvero sostanzialmente d’importo inferiore alle soglie di cui all’art. 35 del Nuovo Codice, il RUP
dev’essere in possesso di diploma di istruzione superiore di secondo grado rilasciato da un istituto
tecnico superiore al termine di un corso di studi quinquennale e un’anzianita di servizio ed
esperienza di almeno cinque anni nell’ambito dell’affidamento di appalti pubblici.

* DUVRI - DOCUMENTO UNICO DI VALUTAZIONE DEI RISCHI DA INTERFERENZA
E il Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenza che il Datore di lavoro
committente di un Ente ha 1’obbligo di redigere qualora affidi ad un’impresa appaltatrice esterna
(o lavoratori autonomi) lavori/servizi da svolgere all’interno dell’Ente.

* PSC — PIANO DI SICUREZZA E COORDINAMENTO
Il Piano di Sicurezza e Coordinamento (PSC) ¢ il documento che il coordinatore per la
progettazione o esecuzione dell'opera, su incarico del commitiente, deve redigere prima che
vengano iniziate le attivita lavorative in un cantiere edile, ai sensi dell'art. 100 del Testo Unico
sulla sicurezza sul lavoro ed i cui contenuti minimi sono riportati nell'allegato XV del predetto
Testo Unico.

2. Struttura della procedura

2.1. Generalita

In tutti i casi di acquisizione di lavori, beni e servizi, mediante procedure che prevedono la scelta
discrezionale degli operatori economici da consultare, I’individuazione degli operatori stessi &
operata dal RUP di concerto con I"Ufficio Acquisti verificando la presenza sull’ Albo Fornitori
delle aziende individuate, rispettando i principi di trasparenza, rotazione e parita di trattamento.
[n qualita di Stazione Appaltante per conto di terzi, prima di procedere con una delle suddette
modalita di approvvigionamento, ¢ obbligatorio verificare la presenza sul catalogo CONSIP di
una convenzione attiva di acquisto beni e servizi che soddisfi completamente i requisiti del
bene/servizio da approvvigionare.

La qualita della fornitura al committente ¢ influenzata dalla qualita dei componenti della stessa
e degli strumenti utilizzati nel suo processo di sviluppo.

Poiché detti strumenti sono sovente approvvigionati sul mercato, ¢ importante assicurarne la
qualita. Cio si ottiene mediante:

* la corretta definizione dei requisiti della fornitura da approvvigionare (capitolato tecnico);

* la scelta di un fornitore in grado di soddisfare i requisiti della fornitura, compresi quelli di
qualita.

2.2, Strumenti operativi

Nell’applicazione della procedura si utilizzano le attrezzature standard di automazione di ufficio,
normalmente in dotazione ad ogni posto di lavoro individuale.

L’Ufficio Acquisti cataloga tutta la documentazione relativa ad ogni singola determina
utilizzando apposite cartelle digitali, realizzate ad hoc in uno spazio del file server condiviso, con
tutto il personale dell’ufficio.

Per la gestione telematica delle procedure di gara, ci si avvale di una piattaforma e-Procurement
Acquisti in Rete (nel seguito Piattaforma), ai sensi dell’art. 58 del D.Lgs. 50/2016.
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2.3. Misure, analisi e miglioramento

L’affidabilita del processo si esplica nel mantenere costantemente aggiornato 1’archivio
dell’Ufficio Acquisti, in particolare per quanto riguarda il giudizio sui fornitori e le informazioni
riguardanti il marchio di certificazione ISO 9001.

2.4. Archiviazione

L Ufficio Acquisti gestisce un archivio, anche digitale, degli ordini ai fornitori catalogati per
numero di ordine di acquisto, in particolare:

* copia dell’ordine di acquisto, con tutti i suoi allegati;

* la Determina a contrarre ¢ la Determina di Affidamento, comprensivo di allegati, incluse le
offerte dei fornitori e la documentazione tecnica se presente (capitolati e fac-simili di moduli
richiesti agli operatori economici);

» le fatture dei fornitori vengono archiviate/conservate secondo quanto previsto dagli obblighi di
legge.
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3. Modalita operative di esecuzione

3.1.Definizione modalita di acquisto

RUP - Responsabile Unico del Procedimento '“f"ag;,‘:;"‘zk'"e
RUP assieme a Responsabile Amministrativo Selezione modalita
Acquisti e Ufficio Acquisti di acquisto

Vedi Regolamento
Gestione Gare

Determina
RUpP a Contrarre
RAA validazione della
CDG o Dirigente rif. Determina a Contrarre

l
| | } !

Affidamento
Affidamento affidamento
< Sottosoglia Gara
{ Diretto [ Negoziata ] [ Diretto ex art.63 ] [ J

vedi3.2 vedi3.a vedi3.4 Vedi Regolamento
Gestione Gare

o [ndividuazione fabbisogno
Sulla base di una richiesta specifica o per necessita nell’ambito delle commesse operative
(permute/accordi di cooperazione) viene identificato il fabbisogno di acquisto, e, in virtu del
bene, servizio o lavoro da acquisire, viene individuato il RUP tra i responsabili delle Unita
Operative e/o Organizzative in funzione della Macrostruttura organizzativa.
Il RUP, in caso di affidamenti di particolare complessita che richiedono competenze
specifiche, si puo avvalere del supporto tecnico di altre Unita Operative.
I1 RUP individua il costo stimato relativo al fabbisogno.

o Selezione modalita di acquisto
[1 RUP, di concerto con RAA ¢ ACQU e nel rispetto della normativa, stabilisce la modalita
con cui eseguire 1’acquisto, atteso il costo stimato e la capacita di programmare 1’acquisizione
dello stesso. A tal riguardo, per le categorie merceologiche presenti nella piattaforma
Consip, si dovra obbligatoriamente ricorrere agli strumenti di acquisizione e negoziazione
telematici messi a disposizione dalla stessa. Si rammenta che ai sensi dell’art. 15, comma
13, lett. d), D.L. 95/2012, “I contratti stipulati in violazione di quanto disposto dalla presente
lettera sono nulli, costituiscono illecito disciplinare e sono causa di responsabilita
amministrativa. Ai fini della determinazione del danno erariale si tiene conto anche della
differenza tra il prezzo, ove indicato, dei detti strumenti di acquisto e quello indicato nel
contratto”.

e Determina a contrarre
II RUP redige la Determina a Contrarre indicando:
- [’esigenza/interesse che si intende soddisfare;
- le caratteristiche delle opere, dei beni, dei servizi che si intendono acquistare, riportando

in modo preciso i riferimenti ai codici prodotto, schede tecniche o pili semplicemente
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riportando riferimenti web in cui sono dettagliate le specifiche; in caso di unicita del bene
o del servizio, dovra essere opportunamente motivata allegando la relativa relazione
tecnica;

- 1 criteri per la selezione o con i quali sono stati selezionati gli operatori economici (in
quest’ultimo caso dovranno essere secretati se I’atto dovesse essere pubblicato prima del
termine ultimo per la presentazione delle offerte);

- i criteri per la valutazione delle offerte;

- I"'importo massimo stimato dell’affidamento;

- le principali condizioni contrattuali;

- la commessa di costo associata alla procedura;

- indicazione del cliente finale, ove previsto, ed estremi del finanziamento dei
beni/servizi/lavori oggetto di affidamento;

- la procedura di affidamento scelta con i riferimenti alla normativa;

- I’esigenza o meno di richiedere all’operatore economico la garanzia provvisoria e/o
definitiva;

- D’esigenza di procedere o meno all’esecuzione del contratto in via d’urgenza ai sensi
dell’art. 8, comma 1, lett. a) del D.L. 16 luglio 2020, n. 76;

- la nomina del Responsabile Unico del Procedimento (RUP) e di altre figure interessate al
processo acquisitivo (Responsabile alla programmazione, progettazione, all’esecuzione
ecc.);

- allegando eventuali documenti a supporto, sia tecnici che amministrativi

- di dare atto, ai sensi dell’articolo 29 del D.Lgs 50/2016, che tutti gli atti relativi alla
procedura in oggetto saranno pubblicati e aggiornati sul profilo del committente, nei
termini e con le modalita stabilite dal suddetto articolo, nella sezione “Amministrazione
trasparente”, con l'applicazione delle disposizioni di cui al D.Lgs. 33/2013.

Se necessario, in funzione del bene/servizio da affidare, ai sensi dell’Art. 34 (Criteri di

sostenibilitd energetica e ambientale) del D.Lgs. 50/2016, devono essere inserite nella

documentazione progettuale e di gara, almeno nelle specifiche tecniche e nelle clausole
contrattuali, le prescrizioni contenute nei criteri ambientali minimi;

In caso di importo maggiore o uguale a 139.000,00# euro per beni/servizi e 150.000,00# euro

per i lavori, ad eccezione di quelli relativi ad affidamenti possibili ad un unico fornitore ex

art. 63, comma 2, lettera b, punti 2 e 3, il RUP puo richiedere una riunione di avvio procedura,

di concerto con I"Ufficio Acquisti, al fine di valutare la procedura di affidamento piu

appropriata da attivare. 11 DG approva la determina. In caso di non approvazione si rinvia al

Richiedente per le dovute modifiche/integrazioni.
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3.2. Affidamento Diretto (di _importo inferiore ad euro 139.000,00%# per beni/servizi e
150.000,00# per i lavori) — ex Art. 1 comma 2, lettera a D.L. 76/2020 e successive modifiche
D.L. 77/2021

Trattasi di procedura di affidamento, con la quale 1’Ente pu¢ affidare lavori di importo inferiore
a 150.000,00# euro e servizi/forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria/architettura e I’attivita
di progettazione, di importo inferiore a 139.000,00# euro direttamente ad un fornitore, motivando
adeguatamente tramite indagine di mercato, anche informale, fatti salvi i principi generali del
Codice tra i quali, innanzitutto, 1’economicita, e la rotazione degli affidamenti. In tali casi la
stazione appaltante pud procedere all’affidamento diretto anche senza consultazione di piu
operatori economici visto quanto riportato al D.L. n. 77/2021.

Definizione modalita )
‘ di acquisto ] vedi3.1

Elaborazione ed invio
richiesta dofferta RAA e ACQU

4

Valutazione
offerta RUP

l

Determina di

affidamento RUP
validazi i
alidazione
della Determina RAA

di affidamento ) CDG o Dirigente rif.

hd

Gestione
ordini/ contratti vedi 4

di acquisto

Elaborazione ed invio Richieste di Preventivo/Offerta

Approvata la determina a contrarre, ACQU elabora la Richiesta di Preventivo/di Offerta (negli

affidamenti diretti di importo inferiore a 139.000,00# euro, effettuati ai sensi dell’art. 1

comma 2 lettera a) D.L. 76/2020 convertito in Legge 120/202036, comma 2 lettera a, & pit

corretto utilizzare il termine “offerta” con il termine “preventivo”, poiché si perviene alla

scelta del contraente attraverso attivita di tipo istruttorio e non con procedimenti veri e propri),

in cui vengono inserite in funzione degli elementi quantitativi e qualitativi dell’oggetto del

contratto e dello strumento utilizzato per la procedura, tutte o parte delle seguenti

informazioni:

- "oggetto della prestazione, le relative caratteristiche tecniche e prestazionali e il suo importo
complessivo stimato;

- eventuali requisiti generali, di idoneita professionale e quelli economico-finanziari/tecnico-
organizzativi richiesti per la partecipazione alla procedura oppure, nel caso di operatore
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economico selezionato da un elenco, la conferma del possesso dei requisiti speciali in base
ai quali ¢ stato inserito nell’elenco;
- eventuale termine per avanzare quesiti da parte degli operatori economici offerenti;
- il termine di presentazione dell’offerta ed il periodo di validita della stessa;
- I’indicazione del termine per I’esecuzione della prestazione;
- il criterio di aggiudicazione e, nel caso si utilizzi il criterio del miglior rapporto
qualitd/prezzo, gli elementi di valutazione e la relativa ponderazione;
- penali/modalita di calcolo;
- I'indicazione dei termini e delle modalita di pagamento;
- ’eventuale richiesta di garanzie;
- il nominativo del RUP.
Alla Richiesta potranno essere allegati I’eventuale fac-simile di offerta economica che
I’operatore economico dovra compilare, I’eventuale schema di contratto ed il capitolato
tecnico, se necessari e predisposti, e I'eventuale modulistica di natura amministrativa per
I"autocertificazione del possesso dei requisiti generali (assenza delle cause di esclusione) e
speciali (economico-finanziari e tecnico-professionali), da sottoporre ad eventuale successiva
verifica, e per I"assunzione degli obblighi di tracciabilita ai sensi della Legge 13 agosto 2010,
n. 136.
La Richiesta di Preventivo, se inviata non attraverso la Piattaforma Acquisti Mepa, viene
inviata via AD@hoc per la protocollazione e la trasmissione al/i fornitore/i individuato/i.
La richiesta d’offerta puo essere trasmessa anche direttamente dal RUP, che in tal caso
effettuera un’indagine di mercato informale.
Nel caso di Richiesta di Offerta (RdO) attraverso il MePA tale fase sara gestita totalmente on
line da ACQU.

Valutazione offerta

I1 RUP, ad eccezione dei casi in cui € previsto lo faccia la Commissione Giudicatrice, ricevute
le offerte attraverso Protocollo o da ACQU, effettua le valutazioni in base a:

- rispetto dei requisiti richiesti;

- coerenza dell’offerta economica rispetto a quanto stimato;

- criteri di scelta enunciati nella lettera di invito a presentare offerta.

Determina di affidamento

ACQU effettua le verifiche sulla completezza della documentazione presentata, sul possesso

dei requisiti generali (assenza cause di esclusione) secondo le norme di legge ed

eventualmente sul possesso dei requisiti speciali ove richiesti, da parte dell’operatore

economico che ha presentato il preventivo/offerta piu rispondente alle esigenze della Stazione

Appaltante, e ne comunica il risultato al RUP.

A seguito della valutazione delle offerte, il RUP predispone la Determina di Affidamento e

gestisce I'iter di verifica e approvazione.

La Determina di Affidamento, al fine di dare conto delle ragioni di scelta del fornitore

contiene:

e possesso da parte dell’operatore economico selezionato dei requisiti di carattere generale e
tecnico-professionali;

* rispondenza di quanto offerto alle esigenze della stazione appaltante;

+ eventuali caratteristiche migliorative offerte dal contraente;

« convenienza del prezzo in rapporto alla qualita della prestazione.

I contenuti della determina devono inoltre essere i seguenti:
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» specifiche ed importi dei lavori, beni o servizi oggetto dell’affidamento;

« riferimento alla Determina a Contrarre che ha dato avvio alla procedura di acquisto;

« riferimenti all’offerta del fornitore prescelto e dei concorrenti;

 indicazione degli estremi del finanziamento dei beni/servizi/lavori oggetto di affidamento;

* la procedura di affidamento scelta con i riferimenti alla normativa;

+ iriferimenti alla commessa di costo associata all’acquisto

* di dare atto, ai sensi dell’articolo 29 del D.Lgs 50/2016, che tutti gli atti relativi alla
procedura in oggetto saranno pubblicati e aggiornati sul profilo del committente, nei
termini e con le modalita stabilite dal suddetto articolo, nella sezione “Amministrazione
trasparente”, con l'applicazione delle disposizioni di cui al D.Lgs. 33/2013.

Alla determina di affidamento dovra essere allegata ['eventuale documentazione

tecnica/amministrativa.

La determina, proposta dal RUP, viene autorizzata dal DG per approvazione dell’acquisto

dopo aver verificato la opportuna copertura finanziaria. Completato 1’iter autorizzativo della

Determina di affidamento, ACQU procede con la Gestione degli ordini/contratti d’acquisto.

3.2.1. Affidamento Diretto per acquisto beni, servizi e lavori (di importo inferiore ad euro

5.000,00#)

Nel caso di affidamenti per lavori, beni, servizi per importi inferiori ad euro 5.000,00#, la

procedura sopra riportata ¢ semplificata in ragione del principio di proporzionalita ovvero

I’adeguatezza e 1'idoneita dell’azione rispetto alle finalita e all’importo dell’affidamento.

In tal caso:

enon ¢ necessario richiedere pit offerte (autonomia decisionale del RUP/Capo Servizio
Amministrativo);

enel caso di acquisti sul MePA ¢ sufficiente acquistare ai prezzi e alle condizioni di fornitura
pubblicati dagli operatori economici che risultano pit vantaggiosi;

* non ¢ quindi necessario compilare la Determina a contrarre se sono gia stati individuati oggetto
dell’ordine, fornitore e condizioni di fornitura;

* resta obbligatorio produrre la Determina di Affidamento indicando in modo semplificato
I"oggetto dell’affidamento, importo, fornitore, le ragioni della scelta del fornitore ed il possesso
dei requisiti generali.

Nei casi in cui non si rende necessaria la Determina a Contrarre, la Determina di Affidamento &

I"unico atto della procedura di acquisto.

Laddove si verifichino le condizioni ¢ prevista I’applicazione del Regolamento per la gestione

della cassa economale.

Completato I’iter autorizzativo della Determina di affidamento, ACQU procede con la Gestione

degli ordini/contratti d’acquisto.
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3.3. Procedure di Affidamento Sotto soglia “Negoziata” (Forniture e Servizi, di importo
inferiore alla soglia comunitaria pari ad euro 214.000,00%; Lavori, di importo compresi tra
euro 150.000,00% ed euro 1.000.000,004%.

a8 i
Definizione modalita
di acquisto vedi 3.1

- >

h 4

Riunione
Avvio procedura RAA — RUP—-ACQU

v

Individuazione
farnitori Rup

¥

Determina a contrarre

predisposizione RUP e RAA
documentazione

¥

Invito alla
trattativa RAA e CDG

v

i betaons odilds RUOAS — CDG

¥

Selezione ed esame ACQU — Commissione/Seggio
offerte

¥

Determina di
aggiudicazione RUP

( =
Gestione
ordini/contratti vedi 4

i
L di acquisto y

Awvio procedura

Il RAA in relazione alla richiesta inoltrata dal RUP, concorda I’avvio della procedura, a seguito
di apposite riunione/comunicazioni formali, definendo la tipologia di acquisizione che verra
riportata nel Capitolato d’Oneri e nel Disciplinare di Gara, nonché i criteri di aggiudicazione e
le tempistiche di consegna della documentazione necessaria, secondo le seguenti responsabilita:

- Determina a Contrarre - Capitolato Tecnico - Criteri di Valutazione - Determina di
Aggiudicazione (a cura del Responsabile Unico del Procedimento -RUP);

- Schema di Contratto Disciplinare di Gara — Capitolato d’oneri - Lettera di invito -
Documentazione amministrativa (a cura dell’Ufficio Amministrazione ¢ Acquisti (RAA)
RAA si occupa di comunicare le decisioni prese circa le responsabilita e la tempistica ai

partecipanti all’incontro e monitora il rispetto della tempistica stabilita per la produzione dei
documenti.

Determina a Contrarre

Il RUP provvede a predisporre la Determina a Contrarre e a predisporre/verificare gli allegati
tecnici. Alla Determina a Contrarre deve eventualmente essere allegato il Capitolato Tecnico, lo
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Schema di Contratto, il Disciplinare di Gara /Capitolato d’Oneri, eventualmente i Criteri di
Valutazione e tutta la conseguente modulistica amministrativa e tecnica prevista dalla procedura.
La determina a contrarre deve inoltre riportare:

- per appalti di lavori e servizi, i costi della manodopera, (individuati in fase di progettazione),

utilizzando le Tabelle definite annualmente dal ministero del Lavoro e delle politiche sociali

(Art. 23, comma 16 del Codice). Tale obbligo, in base al combinato disposto con I’art. 95

comma 10 del Codice, non si applica:

« alle forniture senza posa in opera;

» ai servizi di natura intellettuale;

« agli affidamenti di servizi di importo inferiore ad euro 139.000,00# effettuati ex art. 1 comma
2 lettera a) D.L. 76/2020 convertito in Legge 120/2020 e successive modifiche D.L. 77/2021
e ai lavori di importo inferiore ad euro 150.000,00# effettuati ex art. 1 comma 2 letteraa) D.L.
76/2020 convertito in Legge 120/2020 e successive modifiche D.L. 77/2021.

per appalti di lavori e servizi, i costi della sicurezza non soggetti a ribasso, da scorporare dalla

base d’asta (Art. 23, comma 16 del Codice), oltre ai costi da PSC per i lavori e DUVRI per i

servizi.

Se il criterio di aggiudicazione prescelto ¢ quello del prezzo piu basso, adeguata motivazione

(art. 95, comma 5, del Codice e Linee Guida ANAC n. 4).

Il RUP, con il supporto di RAA, in funzione della procedura individua:

- almeno 5 fornitori, in caso di servizi e forniture di importo uguale o superiore ad euro
139.000.00 ed inferiore alla soglia comunitaria di euro 214.000,00#;

- almeno 5 fornitori, in caso di /avori di importo uguale o superiore ad euro 150.000,00# ed
inferiore ad euro 350.000,00#;

- almeno 10 fornitori, in caso di lavori di importo uguale o superiore ad euro 350.000,00# ed
inferiore ad euro 1.000.000,00#;

- almeno 15 fornitori, in caso di /avori di importo uguale o superiore ad euro 1.000.000,00%.

I.’individuazione dei fornitori deve avvenire nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione

e parita di trattamento, da consultare selezionandoli:

« attraverso indagine di mercato con avviso di manifestazione di interesse da pubblicare sul
sito dell’ Agenzia;
» oppure attingendo dal proprio elenco fornitori nel rispetto del principio di rotazione;

* oppure, selezionandoli tra gli operatori iscritti al MePA in caso di procedure negoziate da
effettuare tramite MePA.

Invito alla trattativa

RAA redige la documentazione/lettera di invito alla trattativa da inviare ai concorrenti

contenente:

« Capitolato Tecnico;

« Disciplinare di Gara o Capitolato d’Oneri contenente le seguenti indicazioni minime (Linee
Guida ANAC n. 4 punto 4.2.6);

« oggetto della prestazione con relative caratteristiche tecniche e prestazionali;

« importo complessivo stimato/base d’asta;

« requisiti generali, idoneitd professionale, eventuali requisiti economico-finanziari e tecnico-
professionali ove richiesti;

- termine di presentazione delle offerte;

« validita dell’offerta;

» termine per |’esecuzione;
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* richiesta di indicazione dei costi della manodopera e degli oneri aziendali concernenti
I’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, ai sensi
dell’art. 95 comma 10 del Codice;

» criterio di aggiudicazione:

- in caso di criterio del minor prezzo, adeguata motivazione;
- in caso di criterio di offerta economicamente piti vantaggiosa, elementi di valutazione
ponderazione;

* nominativo del RUP;

* misura delle penali;

« richiesta di eventuali garanzie;

» volonta di avvalersi o meno della facolta prevista dall’art. 97, comma 8 del Codice (esclusione
automatica);

* Schema di contratto (se previsto);

* Modulo di Domanda di ammissione e dichiarazione sostitutiva di certificazione ¢ atti di
notorieta dei requisiti generali e di idoneita professionale ex Art. 80 D.Lgs. 50/2016 ¢ tutta la
modulistica amministrativa prevista dalla procedura;

* Eventuale modulo offerta economica;

* Indicazioni per la compilazione del DGUE in formato elettronico;

* Schema di offerta tecnica ove prevista.

Nomina Commissione di Gara

Scaduto il termine di presentazione delle offerte economiche e tecniche, DG nomina con apposita
Determina di nomina la Commissione di Gara indicando i nominativi dei membri che hanno le
competenze necessarie.

Nomina Commissione Giudicatrice/Tecnica (ex Art. 77 D.L.gs. 50/2016)

Fino alla adozione della disciplina in materia di iscrizione all’Albo dei componenti delle
commissioni giudicatrici di cui all’art. 78, si applica I’art. 216, comma 12 del Codice, per cui la
Commissione giudicatrice continua ad essere nominata dall’organo della stazione appaltante
competente ad effettuare la scelta del soggetto affidatario del contratto.

Scaduto il termine di presentazione delle offerte, svolte le operazioni amministrative da parte del
Seggio di Gara, il RUP, congiuntamente con DG, individua la presenza nell’Ente di personale
dotato di esperienza e competenza rilevanti ai fini della valutazione delle offerte di gara, in
alternativa attesta I’assenza di tale personale e si avvale di soggetti scelti tra il personale di altre
amministrazioni o di professionisti qualificati.

[ commissari non devono aver svolto né possono svolgere alcun’altra funzione o incarico tecnico
0 amministrativo relativamente al contratto del cui affidamento si tratta. La nomina del RUP a
membro delle commissioni di gara ¢ valutata con riferimento alla singola procedura (art. 77,
comma 4 del Codice).

II DG nomina con Atto di nomina la Commissione Giudicatrice indicando i nominativi dei
membri in possesso delle competenze e qualifiche richieste.

Selezione offerte

ACQU riceve le offerte da parte dei concorrenti, anche tramite Piattaforma MEPA, le sottopone
alla Commissione Giudicatrice la quale valuta le offerte tecniche nel rispetto dei criteri di
valutazione definiti nel Disciplinare; la Commissione redige per ogni seduta un verbale
stabilendo, nell’ultimo, la graduatoria tecnica dei concorrenti.
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I verbali, firmati dalla Commissione vengono trasmessi alla Stazione Appaltante e archiviato da
ACQU assieme alla documentazione di gara.

Anomalia dell ‘offerta

L’art. 97, comma 1 stabilisce che gli operatori economici forniscono, su richiesta della stazione

appaltante, spiegazioni sul prezzo o sui costi proposti nelle offerte se queste appaiono

anormalmente basse, sulla base di un giudizio tecnico sulla congruita, serieta, sostenibilita e

realizzabilita dell’offerta. Il parametro cui rapportare il giudizio di anomalia dell’offerta cambia

a seconda del criterio di aggiudicazione, ovvero:

- PREZZ0O PIU’ BASSO: la congruita delle offerte ¢ valutata sulle offerte che presentano un
ribasso pari o superiore ad una soglia di anomalia determinata (si applica quando vi sono piu di
5 offerte);

-OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU’ VANTAGGIOSA: congruita valutata sulle offerte che
presentano sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei punti relativi agli altri elementi di
valutazione tecnica, entrambi pari o superiori ai 4/5 dei corrispondenti punti massimi previsti
dal bando di gara.

Aggiudicazione

La Commissione giudicatrice analizza e valuta le offerte economiche (successiva alla valutazione

delle offerte tecniche) attribuendo i punteggi economici al fine di stilare la graduatoria definitiva.

La commissione trasmette alla stazione appaltante, e per conoscenza al RUP, i verbali delle

sedute; quest’ultimo, vista la Proposta di Aggiudicazione contenuta nel relativo verbale della

Commissione giudicatrice, procede con la predisposizione degli atti necessari all’aggiudicazione

definitiva, ovvero predispone la Determina di Aggiudicazione, che deve:

- citare la Determina a Contrarre e I’atto di nomina della commissione di aggiudicazione e del
Seggio;

- riportare in allegato i verbali della Commissione giudicatrice e I’eventuale Proposta di
aggiudicazione;

- di dare atto, ai sensi dell’articolo 29 del D.Lgs 50/2016, che tutti gli atti relativi alla procedura in oggetto
saranno pubblicati e aggiornati sul profilo del committente, nei termini e con le modalita stabilite dal

suddetto articolo, nella sezione “Amministrazione trasparente”, con l'applicazione delle disposizioni di
cui al D.Lgs. 33/2013.

La determina, proposta dal RUP, viene autorizzata dal DG per approvazione dell’acquisizione

dopo aver verificato 1’opportuna copertura finanziaria. Completato Iiter autorizzativo della

Determina di affidamento viene inviata a ACQU il quale procede con la “Gestione

ordini/contratti d’acquisto” e:

- comunica I’aggiudicazione definitiva a tutti gli operatori economici invitati in base all’art. 76
del D.Lgs. 50/2016;

- verifica il possesso dei requisiti previsti ai sensi dell’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e dei requisiti
economico-finanziari e tecnico-professionali, se richiesti;

- richiede all’aggiudicatario la documentazione necessaria alla stipula del contratto (cauzione
definitiva, polizze, ecc. ...);

- comunica a tutti i partecipanti I’avvenuta stipula del contratto a norma di legge.
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3.4. Procedura Negoziata per Affidamento Diretto (ex art. 63, comma 2 punti 2 e 3 del D.Lgs.

50/2016)

Definizione modalita
[ di acquisto J vedi 3.1

Redazione
relazione RUP
tecnica

!

Verifica
relazione
tecnica

v

Elaborazione ed invio
richiesta d'offerta ACQuU

!

Determina di

CDG o Dirigente di rif.

affidamento RUP
o =
Gestione
ordini/ contratti vedi 4
di acquisto )
o

Redazione Relazione Tecnica

[ RUP/i competenti Uffici richiedenti redigono una Relazione Tecnica che illustri le motivazioni
che dovrebbero comportare I’ Affidamento Diretto ex art. 63 ad uno specifico fornitore.

La Relazione Tecnica deve contenere:

- le specifiche del bene/servizio;

- le motivazioni che adducono alla scelta dell’affidamento diretto ex art. 63;

- i riferimenti del fornitore;

- il riferimento alla commessa di costo e progetto associati all’acquisto.

Verifica Relazione Tecnica

Il DG verifica la Relazione Tecnica valutando [I'effettiva necessita di acquisire il
bene/servizio/lavoro mediante affidamento diretto ex art. 63.

Se la verifica ha esito positivo (tramite firma di approvazione), viene allegata alla Determina a
contrarre. Se la verifica ha esito negativo I’affidamento procede mediante le modalita previste
per la specifica entita della spesa.

Elaborazione ed invio richiesta d offerta
ACQU elabora la Richiesta di Offerta da inviare al fornitore indicato, in funzione degli elementi
quantitativi e qualitativi dell’oggetto del contratto e dello strumento utilizzato per la procedura.
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Verifiche requisiti e richieste eventuali garanzie

Ove previsto, ACQU procede alle verifiche del possesso dei requisiti generali e alla richiesta di
eventuali garanzie (cauzioni e polizze) nel rispetto del D.Lgs. 50/2016.

Terminate le verifiche e acquisite le garanzie, ACQU informa il RUP,

Determina di affidamento

Il RUP predispone la Determina di affidamento e avvia I'iter di approvazione al termine delle
delle verifiche del possesso dei requisiti e delle eventuali garanzie.

La Determina, oltre ai riferimenti della Relazione Tecnica, nel caso di affidamento attraverso il
MePA, deve contenere videate del catalogo di riferimento.

La determina, proposta dal RUP, viene autorizzata dal DG, per approvazione dell’acquisizione
dopo aver verificato la opportuna copertura finanziaria. Completato I’iter autorizzativo della
medesima, ACQU procede con la Gestione degli ordini/contratti d’acquisto.
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3.5. Procedura gare sopra soglia comunitaria (art. 35 del D.Lgs. 50/2016)

Le stazioni appaltanti procedono all'affidamento delle attivita di esecuzione di lavori, servizi e
forniture nonché dei servizi di ingegneria e architettura, inclusa l'attivita di progettazione, di
importo pari o superiore alle soglie di cui all'articolo 35 del decreto legislativo 18 aprile 2016 n.
50, mediante la procedura aperta, ristretta o, previa motivazione sulla sussistenza dei presupposti
previsti dalla legge, della procedura competitiva con negoziazione di cui agli articoli 61 e 62 del
decreto legislativo n. 50 del 2016, o il dialogo competitivo di cui all'articolo 64 del decreto
legislativo n. 50 del 2016, per i settori ordinari, e di cui agli articoli 123 e 124, per i settori
speciali, in ogni caso con i termini ridotti di cui all'articolo 8, comma 1, lettera ¢) del presente
decreto.

Per l'affidamento delle attivita di esecuzione di lavori, servizi e forniture nonché dei servizi di
ingegneria e architettura, inclusa l'attivita di progettazione, di opere di importo pari o superiore
alle soglie di cui all'articolo 35 del decreto legislativo 18 aprile 2016 n. 50, la procedura negoziata
di cui all'articolo 63 del decreto legislativo n. 50 del 2016, per i settori ordinari, e di cui all'articolo
125, per 1 settori speciali puo essere utilizzata, previa pubblicazione dell'avviso di indizione della
gara o di altro atto equivalente, nel rispetto di un criterio di rotazione, nella misura strettamente
necessaria quando, per ragioni di estrema urgenza derivanti dagli effetti negativi della crisi
causata dalla pandemia da COVID-19 o dal periodo di sospensione delle attivita determinato
dalle misure di contenimento adottate per fronteggiare la crisi, i termini, anche abbreviati, previsti
dalle procedure ordinarie non possono essere rispettati. La procedura negoziata di cui all'articolo
63 del decreto legislativo n. 50 del 2016, per i settori ordinari, e di cui all'articolo 125, per i settori
speciali, puo essere utilizzata altresi per l'affidamento delle attivita di esecuzione lavori, servizi
e forniture di importo pari o superiore alle soglie di cui all'articolo 35 del decreto legislativo 18
aprile 2016, n. 50, anche in caso di singoli operatori economici con sede operativa collocata in
aree di preesistente crisi industriale complessa ai sensi dell'articolo 27 del decreto legge n. 83 del
2012, convertito con modificazioni dalla legge 7 agosto 2012, n. 134, che, con riferimento a dette
aree ed anteriormente alla dichiarazione dello stato di emergenza sanitaria da COVID-19 del 31
gennaio 2020, abbiano stipulato con le pubbliche amministrazioni competenti un accordo di
programma ai sensi dell'articolo 252-bis del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152,

3.6. Procedura Lavori

Le esigenze di interventi che riguardano le infrastrutture, qualora le stesse esulino dalla
definizione di minuto mantenimento (vedasi Direttiva GEN-G-001 del 2014) per le quali
provvede direttamente I’UP, sono, di norma, di competenza dell’UGEPI, che provvede a;

a) individuazione del RUP, che viene nominato dal DG;

b) proposta di programmazione, che viene approvata dal DG;

¢) svolgimento delle funzioni tecniche (progettazione, DL ecc.), qualora possibile;

d) qualora non sia possibile svolgere con risorse interne le funzioni tecniche, proposta di
affidamento dei servizi di ingegneria ad ACQU;

e) predisposizione atti tecnici per I’affidamento dei servizi di ingegneria;

f) predisposizione degli atti tecnici per I’affidamento dei lavori;

UGEPI si coordina con le UP in tutte le fasi di attuazione degli interventi per i necessari
approfondimenti tecnici e procedurali.
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UGEPI puo dare nulla osta all’approvvigionamento diretto da parte delle UP di servizi di
ingegneria o di lavori di modesta entita o di limitato contenuto specialistico, fornendo comunque
il supporto tecnico necessario.

Le suddette attivita dell"UGEPI vengono svolte in conformita con le procedure:

- P SGI 8.1- AID.DG.16 - “Attivita di programmazione e monitoraggio degli interventi™;
- P SGI 8.5 - AID.DG.17 - “Lavori finanziati AID”,
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4. Gestione Ordini/Contratti d’Acquisto

L
dalita
[ e st vedi3.2-3.3-3.4

b

Redazione Ordine/ ACQU e RAA
Contratto d’Acquisto
Ricezione bene — Magazzino
Erogazione
servizi/lavori RUP
Autorizzazione Magazzino
alla fatturazione RUP
Pagamento
Fatture AMM - RAA

Redazione Ordine/ Contratto d’Acquisto

Per ogni affidamento ACQU redige I’Ordine d’ Acquisto a firma dell’organo competente (ai sensi
dell’art. 32 comma 14 del Codice, nelle procedure negoziate la stipula del contratto avviene
mediante corrispondenza secondo ’uso del commercio consistente in uno scambio di lettere) o
la lettera di accompagnamento del Contratto, sottoscritto dalle parti, che vengono trasmessi al
fornitore all’ordine.

In caso di affidamento tramite MePA, i RAA o i RUP delle unita operative tecniche eseguono
I"ordine o provvedono alla stipula del contratto on line (attraverso firma digitale) archiviando la
documentazione dell’ordine.

Ricezione bene - Erogazione servizi/lavori

Nel caso di beni, il magazzino/l’ufficio riceve il bene e ne attesta la buona esecuzione della
fornitura.

Nel caso di servizi o lavori, il RUP attraverso la firma del Verbale di Esecuzione Servizi/Lavori
conferma la chiusura dell’ordine.

Autorizzazione alla fatturazione

Nel caso di beni, la buona esecuzione della fornitura di beni e servizi effettuata su fattura
accompagnatoria firmata dal magazziniere/ricevente, consente I’autorizzazione alla fatturazione,
salvo successive decisioni del RUP.

Nel caso di servizi o lavori, il RUP autorizza o meno la fatturazione mediante la firma del Verbale
di Esecuzione Servizi/Lavori.

In caso di esito positivo, il fornitore pud trasmettere la fattura per I’'importo approvato. In caso
di esito negativo, il RUP concordera direttamente con il fornitore le azioni da intraprendere.

Pagamenio Fatture
AMM esegue il/i pagamento/i di quanto spettante al fornitore nel caso in cui:
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- le forniture dei beni siano state evase nei tempi e nei modi previsti dall’ordine/dal contratto e
non siano insorte difformita a carico del fornitore, fermo restando quanto previsto in caso di
applicazione di penali;

- le prestazioni dei servizi o lavori siano state eseguite correttamente, fermo restando quanto
previsto in caso di applicazione di penali;

Rimane compito di AMM effettuare le verifiche, quando previste, presso AGENZIA DELLE

ENTRATE - RISCOSSIONI della sussistenza di inadempimenti fiscali del fornitore e presso

INPS/INAIL per gli adempimenti previdenziali.

I pagamenti sono effettuati nei termini previsti, generalmente a sessanta giorni, a fronte di

corrispondenti regolari fatture, predisposte ai sensi delle leggi vigenti, nelle quali devono essere

chiaramente indicati il numero e la data dell’atto negoziale, gli estremi della lettera di ordinazione
ed il corrispettivo richiesto nella misura e secondo le condizioni formalmente previste, nonché
la quantita dei materiali o servizi forniti e dei lavori eseguiti ed i relativi prezzi unitari.

In caso di contratti di elevato importo si pud procedere a pagamenti parziali per stato di

avanzamento, previa approvazione della Direzione centrale. Nessun pagamento puod essere

eseguito senza che il relativo importo sia commisurato ai quantitativi della fornitura, dei servizi

e dei lavori resi effettivamente, sulla base dei prezzi unitari convenuti nell”atto negoziale, ovvero

- nel caso in cui il prezzo sia stato espressamente determinato a corpo o forfait - sulla base delle

rate di prezzo stabilite in contratto con riferimento agli stati di avanzamento, che dovranno essere

documentati da specifica relazione tecnica.

I pagamenti a saldo sono effettuati non appena esaurite le necessarie pratiche amministrative

connesse al collaudo ed accettazione eseguiti con esito positivo, nonché quando esaurito il

periodo di garanzia sui prodotti, o lavori, acquisiti.

Con esclusione dei servizi, sono ammesse anticipazioni sul prezzo solo se espressamente

convenute in contratto e nei limiti di legge e, comunque, previa approvazione della Direzione

centrale.

Le anticipazioni superiori a euro 20.000,00#, nei casi ammessi, possono essere concesse solo

previa costituzione di idonea garanzia da parte del contraente. Tale garanzia deve essere di valore

reale non inferiore all'importo dell'anticipazione e deve essere costituita da apposita fideiussione

bancaria o da polizza assicurativa rilasciata da primari istituti di credito o compagnie di

assicurazione abilitate.

In luogo delle predette garanzie, I'AID pud accettare la costituzione di un deposito in titoli

garantiti dallo Stato, di valore reale pari all'importo dell'anticipazione. Negli atti costitutivi delle

garanzie fideiussorie o assicurative deve essere espressamente prevista l'esclusione del beneficio

della preventiva escussione dell'obbligato principale ai sensi dell'art. 1944 c.c..

Il contraente deve espressamente indicare i nominativi e le qualita dei propri rappresentanti

autorizzati a quietanzare in nome e per conto di esso, producendo idonea documentazione. In

qualunque caso di decadenza o cessazione dell'incarico delle persone suddette (anche se tale
decadenza avvenga "ope legis" e sia pubblicata nei modi di legge), il contraente deve

tempestivamente notificare l'avvenuta decadenza o cessazione o la sostituzione; in mancanza di

tale notizia i pagamenti effettuati ai rappresentanti decaduti o cessati, hanno per I'U.P. pieno

effetto liberatorio.

Le U.P. comunicano alla Direzione centrale, per la prevista autorizzazione, le istanze di cessione

credito che dovessero pervenire da parte dei fornitori.
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5. NORME FINALI

5.1- Abrogazioni

La presente direttiva abroga e sostituisce ogni atto e disposizione interna con essa incompatibile

ed in precedenza adottati.

3.2 - Entrata in vigore

La presente Direttiva ¢ adottata con decreto del Direttore Generale e, fatti salvi i processi di
approvvigionamento gia attivati, entra in vigore il quindicesimo giorno successivo alla data di

pubblicazione nella sezione “Amministrazione Trasparente” del sito istituzionale di AID.
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Allegato “A”

DETERMINA AFFIDAMENTO
(Beni/Servizi/Lavori sotto i 5.000,00 euro)

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALEN. ............. DEL s

OGGETTO: Codice CIG: .oovvieeeeeeeeeeeen - Procedura sotto soglia di valore inferiore a 5.000,00# €, per
I’affidamento della fornitura di ........................ , nel rispetto di quanto previsto dall’art. 36, co. 2, lett. a)
del D.Lgs. 50/2016 - ..............

IL DIRIGENTE

- Premesso che si rende necessario ’acquisto di ................ :

Accertato che la citata tipologia di bene non risulta essere presente nelle convenzioni di Consip S.p.A.;
Visti gli articoli:

36 del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 che disciplina le procedure negoziate sotto soglia;

- 1, comma 450 della L. 296/2006, come modificato dall’art. 1, co. 130 della L. 30/12/2018, n. 145, il quale
dispone che le PA sono tenute a servirsi del Mercato elettronico o dei sistemi telematici di negoziazione resi
disponibili dalle centrali regionali di riferimento, per gli acquisti di valore pari o superiore a 5.000 €, sino al
sotto soglia;

- 3 della legge 136/2010, in materia di tracciabilita dei flussi finanziari;

- Visti:

- il D.Lgs. 81/2008 e la Determinazione AVCP n. 3 del 05/03/2008 in materia di rischi interferenziali;

- il D.Lgs. 33/2013 e I’art. 29 del D.Lgs. 50/2016, in materia di Amministrazione trasparente;

- Richiamato |’art. 107 del D.Lgs. 267/2000 (TUEL) relativamente a competenze, funzioni e responsabilita
dei Dirigenti:

- Dato atto che:

* ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a), per affidamenti di importo inferiore a 40.000,00# euro, & possibile
procedere mediante affidamento diretto, anche senza previa consultazione di due o pili operatori economici:
* ai sensi dell’art. 1, comma 450 della legge 296/2006, come modificato dall’art. 1, co. 130 della L.
30/12/2018, n. 145, per gli acquisti di beni e servizi di valore inferiore ai 5.000,004 € non si rende necessario
I"utilizzo del Mercato elettronico o di sistemi telematici di acquisto;

- Considerato che il valore del presente appalto risulta essere inferiore a 5.000,00# €, IVA esclusa;

- Ritenuto, pertanto, di procedere mediante acquisizione sotto soglia, ai sensi dell'art 36, co. 2, lett. a) del
d.lgs. 50/2016 e delle Linee guida ANAC n. 4 riguardanti le procedure negoziate sotto soglia;

- Considerato che I’art. 36, comma 9-bis del D.Lgs. 50/2016 dispone che per le forniture ed i servizi di
importo inferiore alla soglia comunitaria & possibile utilizzare il criterio del minor prezzo;

- Dato atto che:

* ¢ stata svolta una indagine esplorativa effettuata tramite (precisare: consultazione di listini, consultazione
di cataloghi elettronici, ricerca internet, altro, ecc.) nel rispetto del principio di rotazione (1);

* dopo meticolosa verifica ¢ stato appurata la congruita del prezzo praticato dalla ditta................. in quanto
la medesima ¢ in grado di fornire un prodotto rispondente alle esigenze dell’amministrazione ad un prezzo
allineato con i valori di mercato;

* ibeni da acquisire sono resi, pertanto, disponibili al minor prezzo;

- Constatato che il suddetto operatore ¢ in possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’art. 80 del
D.Lgs. 50/2016, in conformita agli accertamenti svolti;

- Ritenuto di affidare la fornitura al suddetto operatore economico per I'importo di ....................... €

- Dato atto che I'art. 32 comma 2 del D.Lgs. n. 50/2016 stabilisce:

- che, per gli appalti di cui all’art. 36, comma 2, lett. a), la stazione appaltante pud procedere ad affidamento
diretto tramite determina a contrarre, o atto equivalente, che contenga, in modo semplificato, I’oggetto
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dell’affidamento, I'importo, il fornitore, le ragioni della scelta del fornitore, il possesso da parte sua dei
requisiti di carattere generale;

- che prima dell'avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti in
conformita ai propri ordinamenti debbano provvedere all'assunzione di apposita determina a contrarre,
individuando gli elementi essenziali del contratto ed i criteri di selezione degli operatori economici e delle
offerte;

- Precisato, ai sensi dell’art. 192 del D.Lgs. 267/2000, che:

- il fine che il contratto intende perseguire ¢ quello di .............;

- Popggetio del Contratto B....cmmmiansasnmsvassimis :

- il contratto verra stipulato mediante corrispondenza commerciale;

- il eriterio di affidamento ¢ quello del minor prezzo ai sensi dell’art. 36 comma 9-bis del D.Lgs. 50/2016;

- Dato atto che I'appalto & stato registrato con CIG .................ccoeees

- Verificato il rispetto delle regole di finanza pubblica ai sensi dell’ art 183, co. 8 del D.Lgs. 267/2000;
Accertato che nel presente appalto sono assenti rischi interferenziali e pertanto nessuna somma
riguardante la gestione dei suddetti rischi viene riconosciuta all’operatore economico, né & stato predisposto il
Documento unico di valutazione dei rischi interferenziali (DUVRI) (nel caso, invece, in cui sussistano i
suddetti rischi ne va dato atto nel provvedimento e va altresi specificato se tali rischi siano stati gestiti tramite
DUVRI e se si rende necessario corrispondere all 'operatore economico il pagamento di somme per la gestione
dei predetti rischi interferenziali);

DETERMINA
1) di affidare, per le motivazioni espresse in premessa, la fornitura di .............. , alla difta...........;
2) di impegnare la spesadi€.......... , IVA compresa, al cap. .......del bilancio ..........ccceeiviniiincns :

3) di confermare I’assenza di rischi da interferenza e pertanto di stabilire che nessuna somma riguardante la
gestione dei suddetti rischi verra riconosciuta all’operatore economico affidatario dell’appalto, e che non si
rende, altresi, necessaria la predisposizione del Documento unico di valutazione dei rischi interferenziali
(DUVRI) (nel caso, invece, in cui sussistano i suddetti rischi ne va dato atto nel provvedimento e va altresi
specificato se tali rischi siano stati gestiti tramite DUVRI e se si rende necessario corrispondere all ‘operatore
economico il pagamento di somme per la gestione dei predetti rischi inferferenziali),

4) di dare attuazione agli adempimenti di pubblicita prescritti dall’art. 29 del D.Lgs. 50/2016 e agli
adempimenti inerenti la pubblicazione sul portale “Amministrazione Trasparente™ nel rispetto dell’articolo 37
del D.Lgs. 33/2013 e dell’art. 1, co. 32 della legge 190/2012.

Data .......

IL DIRIGENTE
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(1) Si consiglia al compilatore di conservare gli screenshot datati nel caso di ricerche internet.

Si precisa, inoltre, che le Linee guida ANAC n. 4, aggiornate con delibera n. 206 del 1° marzo 2018 e con delibera n. 636
del 10 luglio 2019, al paragrafo 4.3.1, al fine di affermare la congruita del prezzo praticato dall’operatore economico,
dispongono che ... la stazione appaltante puo ricorrere alla comparazione dei listini di mercato, di offerte precedenti
per commesse identiche o analoghe o all’analisi dei prezzi praticati ad altre amministrazioni. In ogni caso, il confronto
dei preventivi di spesa forniti da due o pii operatori economici rappresenta una best practice anche alla luce del principio
di concorrenza’.

Inoltre, le suddette Line guida dispongono:

"3.6 Si applica il principio di rotazione degli affidamenti e degli inviti, con riferimento all affidamento immediatamente
precedente a quello di cui si tratti, nei casi in cui i due affidamenti, quello precedente e quello attuale, abbiano ad oggetto
una commessa rientrante nello stesso settore merceologico, ovvero nella stessa categoria di opere, ovvero ancora nello
stesso settore di servizi, Il principio di rotazione comporta, di norma, il divieto di invito a procedure dirette
all’assegnazione di un appalto, nei confronti del contraente uscente e dell’operatore economico invitato e non affidatario
nel precedente affidamento. La rotazione non si applica laddove il nuovo affidamento avvenga tramite procedure
ordinarie o comunque aperte al mercato, nelle quali la stazione appaltante, in virtit di regole prestabilite dal Codice dei
contratti pubblici ovvero dalla stessa in caso di indagini di mercato o consultazione di elenchi, non operi alcuna
limitazione in ordine al numero di operatori economici tra i quali effettuare la selezione. La stazione appaltante, in
apposito regolamento (di contabilita ovvero di specifica disciplina delle procedure di affidamento di appalti di forniture,
servizi e lavori), pud suddividere gli affidamenti in fasce di valore economico, in modo da applicare la rotazione solo in
caso di gffidamenti rientranti nella stessa fascia. Il provvedimento di articolazione in fasce deve prevedere una effettiva
differenziazione tra forniture, servizi e lavori e deve essere adeguatamente motivato in ordine alla scelta dei valori di
riferimento delle fasce; detti valori possono tenere conto, per i lavori, delle soglie previste dal sistema unico di
qualificazione degli esecutori di lavori. In ogni caso, I'applicazione del principio di rotazione non puo essere aggirata,
con riferimento agli affidamenti operati negli ultimi tre anni solari, mediante ricorso a: arbitrari frazionamenti delle
commesse o delle fasce; ingiustificate aggregazioni o strumentali determinazioni del calcolo del valore stimato
dell’appalto; alternanza sequenziale di affidamenti diretti o di inviti agli stessi operatori economici; affidamenti o inviti
disposti, senza adeguata giustificazione, ad operatori economici riconducibili a quelli per i quali opera il divieto di invito
o affidamento, ad esempio per la sussistenza dei presupposti di cui all 'articolo 80, comma 5, lettera m del Codice dei
contratti pubblici.

3.7 Fermo restando quanto previsto al paragrafo 3.6, secondo periodo, il rispetto del principio di rotazione degli
affidamenti e degli inviti fa si che I'affidamento o il reinvito al contraente uscente abbiano carattere eccezionale e
richiedano un onere motivazionale piu stringente. La stazione appaitante motiva tale scelta in considerazione della
particolare struttura del mercato e della riscontrata effettiva assenza di alternative, tenuto altresi conto del grado di
soddisfazione maturato a conclusione del precedente rapporto contrattuale (esecuzione a regola d’arte e qualita della
prestazione, nel rispetto dei tempi e dei costi pattuiti) e della competitivita del prezzo offerto rispetto alla media dei prezzi
praticati nel settore di mercato di riferimento. La motivazione circa l'affidamento o il reinvito al candidato invitato alla
precedente procedura selettiva, e non affidatario, deve tenere conto dell'aspettativa, desunta da precedenti rapporti
contrattuali o da altre ragionevoli circostanze, circa I'affidabilita dell'operatore economico e 'idoneita a Sfornire
prestazioni coerenti con il livello economico e qualitativo atteso. Negli affidamenti di importo inferiore a 1.000,00 euro
(sebbene le Linee guida n. 4 di ANAC non siano state, ad oggi, aggiornate, I'importo di 1.000,00 euro dovrebbe ora
essere inteso come 5.000 euro, dopo le modifiche apportate all'art. 1, comma 450 della legge 296/2006 dall'art. 1, co.
130 della L. 30/12/2018, n. 145), é consentito derogare all'applicazione del presente paragrafo, con scelta,
sinteticamente motivata, contenuta nella determinazione a contrarre od in atto equivalente”.
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Allegato “B”

DETERMINA AFFIDAMENTO DIRETTO
(Beni e Servizi sotto soglia di valore inferiore a 139.000,00# €, Lavori inferiori a 150.000,00#

di euro)
DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE N. ....... DEL pveiivs
OGGETTO: Codice CIG: ..o - Procedura sotto soglia per [Iaffidamento di

........................ , nel rispetto di quanto previsto dall’art. 36, co. 2, lett. a) del D.Lgs. 50/2016 - ..............
IL DIRIGENTE

- Premesso che si rende necessario ["acquisto di ................ :

- Accertato che la citata tipologia di bene non risulta essere presente nelle convenzioni di Consip S.p.A.;

- Visti gli articoli:

- 36 del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 che disciplina le procedure negoziate sotto soglia;

- 1, comma 450 della L. 296/2006, come modificato dall’art. 1, co. 130 della L. 30/12/2018, n. 145, il quale
dispone che le PA sono tenute a servirsi del Mercato elettronico o dei sistemi telematici di negoziazione resi
disponibili dalle centrali regionali di riferimento, per gli acquisti di valore pari o superiore a 5.000 €, sino al
sotto soglia;

- 3 della legge 136/2010, in materia di tracciabilita dei flussi finanziari;

- Visti:

- il D.Lgs. 81/2008 e la Determinazione AVCP n. 3 del 05/03/2008 in materia di rischi interferenziali;

- il D.Lgs. 33/2013 e I’art. 29 del D.Lgs. 50/2016, in materia di Amministrazione trasparente;

- Richiamato I’art. 107 del D.Lgs. 267/2000 (TUEL) relativamente a competenze, funzioni e responsabilita
dei Dirigenti;

- Dato atto che:

e ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a), per affidamenti di importo inferiore a 139.000,00# euro, & possibile
procedere mediante affidamento diretto, anche senza previa consultazione di due o piil operatori economici;
e non risulta essere presente nel Mercato elettronico di Consip il metaprodotto corrispondente ai beni da
acquisire, né risulta possibile procedere all’acquisto mediante i sistemi telematici di negoziazione
poiché.............. (motivare opportunamente),

- Considerato che il valore del presente appalto risulta essere inferiore a 40.000,00 €, IVA esclusa;

- Ritenuto, pertanto, di procedere mediante acquisizione sotto soglia, ai sensi dell'art 36, co. 2, lett. a) del
d.Igs. 50/2016 e delle Linee guida ANAC n. 4 riguardanti le procedure negoziate sotto soglia;

- Considerato che I'art. 36, comma 9-bis del D.Lgs. 50/2016 dispone che per le forniture ed i servizi di
importo inferiore alla soglia comunitaria ¢ possibile utilizzare il criterio del minor prezzo;

- Dato atto che:

* ¢ stata svolta una indagine esplorativa effettuata tramite (precisare: consultazione di listini, consultazione di
cataloghi elettronici, ricerca internet, altro, ecc.) nel rispetto del principio di rotazione (1);

e dopo meticolosa verifica ¢ stato appurata la congruita del prezzo praticato dalla ditta................. in quanto la
medesima ¢ in grado di fornire un prodotto rispondente alle esigenze dell’amministrazione ad un prezzo
allineato con i valori di mercato;

® i beni da acquisire sono resi, pertanto, disponibili al minor prezzo;

Constatato che il suddetto operatore € in possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’art. 80 del D.Lgs.
50/2016, in conformita agli accertamenti svolti (eliminare questo paragrafo qualora venga inserito il punto n.
3 del dispositivo);

- Ritenuto di affidare la fornitura al suddetto operatore economico per I’'importo di ...................... €;

- Dato atto che l'art. 32 comma 2 del D.Lgs. n. 50/2016 stabilisce:

- che, per gli appalti di cui all’art. 36, comma 2, lett. a), la stazione appaltante pud procedere ad affidamento
diretto tramite determina a contrarre, o atto equivalente, che contenga, in modo semplificato, 1’oggetto
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dell’affidamento, 'importo, il fornitore, le ragioni della scelta del fornitore, il possesso da parte sua dei
requisiti di carattere generale;

- che prima dell'avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti in conformita
ai propri ordinamenti debbano provvedere all'assunzione di apposita determina a contrarre, individuando gli
elementi essenziali del contratto ed i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;

- Precisato, ai sensi dell’art. 192 del D.Lgs. 267/2000, che:

- il fine che il contratto intende perseguire ¢ quello di .............;

I"oggetto del contratto €.........ccoceveevveiviiiiciceiecieciienins :
il contratto verra stipulato mediante corrispondenza commerciale;

il criterio di affidamento ¢ quello del minor prezzo ai sensi dell’art. 36 comma 9-bis del D.Lgs. 50/2016;

- Dato atto che |’appalto € stato registrato con CIG .......................

- Verificato il rispetto delle regole di finanza pubblica ai sensi dell’ art 183, co. 8 del D.Lgs. 267/2000;

- Accertato che nel presente appalto sono assenti rischi interferenziali e pertanto nessuna somma riguardante
la gestione dei suddetti rischi viene riconosciuta all’operatore economico, né ¢ stato predisposto il Documento
unico di valutazione dei rischi interferenziali (DUVRI) (nel caso, invece, in cui sussistano i suddetti rischi ne
va dato atto nel provvedimento e va altresi specificato se tali rischi siano stati gestiti tramite DUVRI e se si
rende necessario corrispondere all 'operatore economico il pagamento di somme per la gestione dei predetti
rischi interferenziali),

L}

DETERMINA

1) di affidare, per le motivazioni espresse in premessa, la fornitura di ............... , alla ditta........... :

2) di disporre I’esecuzione anticipata in via d’urgenza del contratto, ai sensi dell art. 32, co. 8 del Codice dei
contratti, nelle more dell’accertamento dei requisiti generali e speciali di partecipazione, ai sensi dell’art.
8, co. 1, lett. a) del D.L. 76/2020, convertito in Legge 11/09/2020, n. 120 (la presente disciplina trova
applicazione per appalti avviati entro la data del 31 dicembre 2021);

3) di confermare |’assenza di rischi da interferenza e pertanto di stabilire che nessuna somma riguardante la
gestione dei suddetti rischi verra riconosciuta all’operatore economico affidatario dell’appalto, ¢ che non
si rende, altresi, necessaria la predisposizione del Documento unico di valutazione dei rischi interferenziali
(DUVRI) (nel caso, invece, in cui sussistano i suddetti rischi ne va dato atto nel provvedimento e va altresi
specificato se tali rischi siano stati gestiti tramite DUVRI e se si rende necessario corrispondere
all’operatore economico il pagamento di somme per la gestione dei predetti rischi interferenziali);

4) di dare attuazione agli adempimenti di pubblicita prescritti dall’art. 29 del D.Lgs. 50/2016 e agli
adempimenti inerenti la pubblicazione sul portale “Amministrazione Trasparente™ nel rispetto dell’articolo
37 del D.Lgs. 33/2013 e dell’art. 1, co. 32 della legge 190/2012.

Data .......

IL. DIRIGENTE
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(*) Si consiglia al compilatore di conservare gli screenshot datati nel caso di ricerche internet.

Si precisa, inoltre. che le Linee guida ANAC n. 4, aggiornate con delibera n. 206 del 1° marzo 2018 e con delibera n. 636 del 10 luglio
2019, al paragrafo 4.3.1, al fine di affermare la congruita del prezzo praticato dall’operatore economico, dispongono che “...a stazione
appaltante puo ricorrere alla comparazione dei listini di mercato, di offerte precedenti per commesse identiche o analoghe o all ‘analisi
dei prezzi praticati ad altre amministrazioni. In ogni caso, il confronto dei preventivi di spesa forniti da due o piit operatori economici
rappresenta una best practice anche alla luce del principio di concorrenza’.

Inoltre, le suddette Line guida dispongono:

“3.6 Si applica il principio di rotazione degli affidamenti e degli inviti, con riferimento all ‘affidamento immediatamente precedente a
quello di cui si tratti, nei casi in cui i due affidamenti, quello precedente e quello attuale, abbiano ad oggetto una commessa rientrante
nello stesso settore merceologico, ovvero nella stessa categoria di opere, ovvero ancora nello stesso settore di servizi. Il principio di
rotazione comporta, di norma, il divieto di invito a procedure direite all'assegnazione di un appalto, nei confronti del contraente
uscente e dell 'operatore economico invitato e non affidatario nel precedente affidamento. La rotazione non si applica laddove il nuovo
affidamento avvenga tramite procedure ordinarie o comungue aperte al mercato, nelle quali la stazione appaltante, in virtic di regole
prestabilite dal Codice dei contratti pubblici ovvero dalla stessa in caso di indagini di mercato o consultazione di elenchi, non operi
alcuna limitazione in ordine al numero di operatori economici tra i quali effettuare la selezione. La stazione appaltante, in apposito
regolamento (di contabilita ovvero di specifica disciplina delle procedure di affidamento di appalti di forniture, servizi e lavori), puo
suddividere gli affidamenti in fasce di valore economico, in modo da applicare la rotazione solo in caso di affidamenti vientranti nella
stessa fascia. Il provvedimento di articolazione in fasce deve prevedere una effettiva differenziazione tra forniture, servizi e lavori e
deve essere adeguatamente motivato in ordine alla scelta dei valori di riferimento delle fasce; detti valori possono tenere conto, per i
lavori, delle soglie previste dal sistema unico di qualificazione degli esecutori di lavori. In ogni caso, |'applicazione del principio di
rotazione non puo essere aggirata, con riferimento agli affidamenti operati negli ultimi tre anni solari, mediante ricorso a: arbitrari
frazionamenti delle commesse o delle fasce: ingiustificate aggregazioni o strumentali determinazioni del calcolo del valore stimato
dell’appalto; alternanza sequenziale di affidamenti diretti o di inviti agli stessi operatori economici; affidamenti o inviti disposti, senza
adeguata giustificazione, ad operatori economici riconducibili a quelli per i quali opera il divieto di invite o affidamento, ad esempio
per la sussistenza dei presupposii di cui all‘articolo 80, comma 5, lettera m del Codice dei contratti pubblici.

3.7 Fermo restando quanto previsto al paragrafo 3.6, secondo periodo, il rispetto del principio di rotazione degli affidamenti e degli
inviti fa si che l'affidamento o il reinvito al contraente uscente abbiano carattere eccezionale e richiedano un onere motivazionale pii
stringente. La stazione appaltante motiva fale scelta in considerazione della particolare struttura del mercato e della riscontrata
effettiva assenza di alternative, tenuto altresi conto del grado di soddisfazione maturato a conclusione del precedente rapporto
contrattuale (esecuzione a regola d'arte e qualita della prestazione, nel rispetto dei tempi e dei costi pattuiti) e deila competitivita del
prezzo offerto rispetto alla media dei prezzi praticati nel settore di mercato di riferimento. La motivazione circa | ‘affidamento o il
reinvito al candidato invitato alla precedente procedura selettiva, e non affidatario, deve tenere conto dell ‘aspettativa, desunta da
precedenti rapporti contrattuali o da altre ragionevoli circostanze, eirca | affidabilita dell 'operatore economico e 'idoneita a fornire
prestazioni coerenti con il livello economico e qualitativo atteso. Negli affidamenti di importo inferiore a 1.000 euro (sebbene le Linee
guida n. 4 di ANAC non siano state, ad oggi, aggiornate, |'importo di 1.000 euro dovrebbe ora essere inteso come 5.000 euro, dopo
le modifiche apportate all'ari. 1, comma 450 della legge 296/2006 dall’art. 1, co. 130 della L. 30/12/2018, n. 145), é consentito
derogare all'applicazione del presente paragrafo, con scelta, sinteticamente motivata, contenuta nella determinazione a contrarre od

"

in atto equivalente ",
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Allegato “C”

DETERMINA A CONTRARRE
(Beni/Servizi importo inferiore a 214.000,00# euro — Lavori sotto soglia da 151.000,00# a 5.000.000,00# di euro)
criterio del minor prezzo (gara MEPA)

Determinazione dirigenziale n. ....... del ......

Oggetto: Determina a contrarre per I’acquisizione di ........... mediante procedura negoziata sotto soglia, ai
sensi dell’art. 36, co. 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016, da aggiudicare tramite RDO del Mercato elettronico della
Pubblica Amministrazione, con il criterio del minor prezzo.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

- Considerato che si rende necessario acquisire ............... per assicurare la continuita del servizio di
- Visti gli articoli:
—36 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 che disciplina le procedure negoziate sotto soglia;
— 1, comma 450 della L. 296/2006, come modificato dall’art. 1, co. 130 della L. 30/12/2018, n. 145, il quale
dispone che le PA sono tenute a servirsi del Mercato elettronico o dei sistemi telematici di negoziazione resi
disponibili dalle centrali regionali di riferimento, per gli acquisti di valore pari o superiore a 5.000,00 €, sino
al sotto soglia;
- 51, del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 che stabilisce che nel rispetto della disciplina comunitaria in materia di
appalti pubblici, al fine di favorire I’accesso delle piccole e medie imprese, le stazioni appaltanti devono, ove
possibile ed economicamente conveniente, suddividere gli appalti in lotti e la mancata suddivisione deve essere
motivata;
- 3 della legge 136/2010, in materia di tracciabilitd dei flussi finanziari;
- Visti:
- il D.Lgs. 81/2008 e la Determinazione AVCP n. 3 del 05/03/2008 in materia di rischi interferenziali:
- 11 D.Lgs. 33/2013 e I"art. 29 del D.Lgs. 50/2016, in materia di Amministrazione trasparente;
-Richiamato I’art. 107 del D.Lgs. 267/2000 (TUEL) relativamente a competenze, funzioni e responsabilita
dei Dirigenti;
- Dato atto altresi che l'art. 32 comma 2 del D.Lgs. n. 50/2016 stabilisce che prima dell'avvio delle procedure
di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti in conformita ai propri ordinamenti debbano
provvedere all'assunzione di apposita determina a contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto
ed i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;
- Ritenuto pertanto di fissare i contenuti minimi essenziali come segue:
a) il fine che il contratto intende perseguire ¢ quello di .............;
b) "oggetto del contratto ¢&.. i LI
c) il contratto verra stlpulato med!ante forma scnttura prwata del MePa;
d) le clausole contrattuali sono quelle precisate nel capitolato d’appalto;
e) il sistema ed il criterio di gara sono quelli del minor prezzo;
- Ritenuto di fissare la base d’asta in Euro ........... oltre ad IVA;
- Considerato che in sede di istruttoria del presente atto si ¢ accertato che i servizi in argomento non sono
offerti dalle Convenzioni Consip (art. 26 legge 488/99 e ss.mm.), oppure che & presente una convenzione
Consip riguardante i servizi da acquisire, ma si intende attivare una autonoma procedura con il proposito di
poter conseguire un maggiore economia di spesa;
- Ritenuto di procedere ad una preventiva indagine volta alla individuazione degli operatori economici da
invitare, provvedendo alla pubblicazione sul profilo committente, per un periodo di 15 giorni, di un apposito
avviso di manifestazione di interesse oppure di procedere al sorteggio degli operatori economici da invitare
traendoli dall’albo dei fornitori;
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- Dato atto che i servizi da acquisire sono presenti sul Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione e
pertanto ¢ possibile procedere all’attivazione di una RDO sul MePa;

- Ritenuto pertanto di affidare i servizi mediante procedura negoziata sotto soglia, ai sensi dell'art. 36 comma
9-bis del D.Lgs. 50/2016, mediante RDO del MePa, con il criterio del minor prezzo;

- Dato atto che |’appalto ¢ stato registrato con CIG ...........ovvvennnnnn
- Accertato altresi che nel presente appalto sono assenti rischi interferenziali e pertanto nessuna somma
riguardante la gestione dei suddetti rischi viene riconosciuta all’operatore economico, né ¢ stato predisposto il
Documento unico di valutazione dei rischi interferenziali (DUVRI) (nel caso, invece, in cui sussistano i
suddetti rischi ne va dato atto nel provvedimento e va altresi specificato se tali rischi siano stati gestiti tramite
DUVRI e se si rende necessario corrispondere all ‘operatore economico il pagamento di somme per la gestione
dei predetti rischi interferenziali);

- Dato atto che, ai sensi dell’art. 51 del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, il presente appalto non ¢ stato suddiviso in
lotti poiché .......... (fornire le ragioni, ad esempio la suddivisione in lotti potrebbe essere di ostacolo ad un
esecuzione dell 'appalto conforme a quanto previsto nel capitolato speciale);

DETERMINA

1) Di dare atto che quanto specificato in premessa ¢ parte integrante del dispositivo del presente atto;

2) Di avviare una procedura negoziata sotto soglia ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016,
avvalendosi del Mercato elettronico della Pubblica amministrazione;

3) Di procedere ad una preventiva indagine volta alla individuazione degli operatori economici da invitare,
provvedendo alla pubblicazione sul profilo committente, per un periodo di 15 giorni, di un apposito avviso;
oppure

3) Di procedere all’individuazione degli operatori economici da invitare mediante sorteggio delle imprese
iscritte all’albo fornitori;

4) Di approvare I’allegato capitolato tecnico che fissa i requisiti e le modalita di esecuzione dei servizi, nonché
’avviso di manifestazione di interesse (qualora l'indagine venga svolta mediante avviso),

5) Di disporre che l'aggiudicazione avverra con il criterio del minor prezzo ai sensi dell'art. 36 comma 9-bis
del D.Lgs. 50/2016;

6) Di porre a base d’asta la somma di €................ (qualora vi sia una Convenzione Consip comparabile con
quanto oggetto della presente procedura, la base d’asta non puo essere superiore ai parametri Consip);

7) Di confermare |’assenza di rischi da interferenza e pertanto di stabilire che nessuna somma riguardante la
gestione dei suddetti rischi verra riconosciuta all’operatore economico affidatario dell’appalto, e che non si
rende, altresi, necessaria la predisposizione del (DUVRI) Documento unico di valutazione dei rischi
interferenziali (rnel caso, invece, in cui sussistano i suddetti rischi ne va dato atto nel provvedimento e va altresi
specificato se tali rischi siano stati gestiti tramite DUVRI e se si rende necessario corrispondere all 'operatore
economico il pagamento di somme per la gestione dei predetti rischi interferenziali);

8) Di dare atto che ' Amministrazione procedera alla determinazione della soglia di anomalia mediante ricorso
ai metodi di cui all'art. 97 commi 2, 2 bis e 2 ter del D.Lgs. n. 50/2016 solamente in presenza di almeno cinque
offerte ammesse. Nel caso in cui le offerte ammesse siano inferiori a cinque non si procedera alla
determinazione della soglia di anomalia, salva la facolta per la stazione appaltante di valutare la congruita di
ogni offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa ai sensi dell’art. 97 comma 6 del
D.Lgs. 50/2016;

9) di dare atto che ’art. 65 del D.L. 19/05/2020, n. 34, convertito in Legge 17/07/2020, n. 77 ha stabilito
I’esonero dal versamento dei contributi a favore dell’ Autorita nazionale anticorruzione previsti dall’art. 1, co.
65 della L. 266/2005, per tutte le procedure di gara avviate dalla data di entrata in vigore della norma stessa,
ovvero 19/05/2020, sino al 31/12/2020;

(Si rammenta al compilatore che la tassa all’ANAC va corrisposta a partire da € 40.000,00 per le stazioni
appaltanti, ed a partire da € 150.000,00 per ['operatore economico)

10) Di dare atto che il contratto verra stipulato mediante scrittura privata del MePa;

11) Di stabilire che il responsabile del procedimento & .................. :
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12) Di dare atto, ai sensi dell’articolo 29 del D.Lgs 50/2016, che tutti gli atti relativi alla procedura in oggetto
saranno pubblicati e aggiornati sul profilo del committente, nella sezione “Amministrazione trasparente”
all’indirizzo .............. con l'applicazione delle disposizioni di cui al D.Lgs. 33/2013.

k)

Data.... Luogo.......

[I Responsabile del Servizio
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Allegato “D”

DETERMINA A CONTRARRE
(Beni/Servizi importo pari o superiore a 214.000,00# euro — lavori pari o superiori a 5.000.000,00# di euro)
criterio del minor prezzo

Determinazione dirigenziale n. ....... del ......

Oggetto: Determina a contrarre per ’acquisizione di ........... mediante procedura aperta, sopra soglia, ai sensi
dell’art. 60 del D.Lgs. 50/2016, da aggiudicare con il criterio del minor prezzo, in modalita telematica.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
- Considerato che si rende necessario acquisire ............... per assicurare la continuita del servizio di

- Ritenuto pertanto necessario attivare la procedura per I’approvvigionamento dei suddetti servizi;

- Visti gli articoli:

- 60 del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 che disciplina le procedure aperte;

- 51, del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 che stabilisce che nel rispetto della disciplina comunitaria in materia di
appalti pubblici, al fine di favorire I’accesso delle piccole e medie imprese, le stazioni appaltanti devono, ove
possibile ed economicamente conveniente, suddividere gli appalti in lotti e la mancata suddivisione deve essere
motivata;

- 40, co. 2, del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, il quale dispone che “A decorrere dal 18 ottobre 2018, le
comunicazioni e gli scambi di informazioni nell'ambito delle procedure di cui al presente codice svolte dalle
stazioni appaltanti sono eseguiti utilizzando mezzi di comunicazione elettronici”, nonché ’art. 52, co. 5 del
D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, il quale rende necessario I'utilizzo di piattaforme elettroniche di negoziazione per
lo svolgimento delle procedure di gara, onde assicurare che “... l'integrita dei dati e la riservatezza delle offerte
e delle domande di partecipazione siano mantenute...”;

- 3 della legge 136/2010, in materia di tracciabilita dei flussi finanziari;

- Visti:

-1l D.Lgs. 81/2008 e la Determinazione AVCP n. 3 del 05/03/2008 in materia di rischi interferenziali;

-il D.Lgs. 33/2013 e I’art. 29 del D.Lgs. 50/2016, in materia di Amministrazione trasparente;

- Richiamato I’art. 107 del D.Lgs. 267/2000 (TUEL) relativamente a competenze, funzioni e responsabilita
dei Dirigenti;

- Dato atto altresi che l'art. 32 comma 2 del D.Lgs. n. 50/2016 stabilisce che prima dell'avvio delle procedure
di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti in conformita ai propri ordinamenti debbano
provvedere all'assunzione di apposita determina a contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto
ed i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;

- Ritenuto pertanto di fissare i contenuti minimi essenziali come segue:

a) il fine che il contratto intende perseguire ¢ quellodi .............;
b) Poggetto del contratto &.....ummaanmmisisiimmmens i

¢) il contratto verra stipulato mediante forma pubblico amministrativa (oppure scrittura privata) con modalita
elettronica;

d) le clausole contrattuali sono quelle precisate nel capitolato d’appalto;

e) il sistema ed il criterio di gara sono quelli del minor prezzo;

- Ritenuto di fissare la base d’asta in Euro ........... oltre ad IVA;

- Considerato che in sede di istruttoria del presente atto si & accertato che i servizi in argomento non & offerto
dalle Convenzioni Consip (art. 26 legge 488/99 e ss.mm.), oppure che & presente una convenzione Consip
riguardante i servizi da acquisire, ma si intende attivare una autonoma procedura con il proposito di poter
conseguire un maggiore economia di spesa;
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- Ritenuto pertanto di affidare i servizi mediante procedura aperta, ai sensi dell'art. 60 del D.Lgs. 50/2016, in
modalita telematica, con il criterio del minor prezzo, di cui all'art. 95 comma 4 lett. b) del D.Lgs.50/2016 in
quanto trattasi di servizi standardizzati, le cui condizioni sono definite dal mercato;

- Dato atto che ’appalto €& stato registrato con CIG .........ooovivinennnn ;

- Accertato altresi che nel presente appalto sono assenti rischi mterferenzla]l e pertanto nessuna somma
riguardante la gestione dei suddetti rischi viene riconosciuta all’operatore economico, né ¢ stato predisposto il
Documento unico di valutazione dei rischi interferenziali (DUVRI) (nel caso, invece, in cui sussistano i
suddetti rischi ne va dato atto nel provvedimento e va altresi specificato se tali rischi siano stati gestiti tramite
DUVRI e se si rende necessario corrispondere all ‘operatore economico il pagamento di somme per la gestione
dei predetti rischi interferenziali);

- Dato atto che, ai sensi dell’art. 51 del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, il presente appalto non ¢ stato suddiviso in

lotti poiché .......... (fornire le ragioni, ad esempio la suddivisione in lotti potrebbe essere di ostacolo ad un
esecuzione dell 'appalto conforme a quanto previsto nel capitolato speciale);,
DETERMINA

1) Di dare atto che quanto specificato in premessa ¢ parte integrante del dispositivo del presente atto;

2) Di avviare una procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs. 50/2016 in modalita telematica;

3) Di approvare I’allegato capitolato tecnico che fissa i requisiti e le modalita di esecuzione dei servizi, nonché
il Bando e disciplinare di gara che stabiliscono le modalita ed i requisiti che I’operatore economico deve
possedere per partecipazione alla presente procedura d’appalto;

4) Di disporre che I'aggiudicazione avverra con il criterio del minor prezzo ai sensi dell'art. 95 comma 4 lett.
b) del D.Lgs. 50/2016 in quanto trattasi di servizi con caratteristiche standardizzate, le cui condizioni sono
definite dal mercato;

5) Di porre a base d’asta la somma di €................;

6) Di confermare |’assenza di rischi da interferenza e pertanto di stabilire che nessuna somma riguardante la
gestione dei suddetti rischi verra riconosciuta all’operatore economico affidatario dell’appalto, e che non si
rende, altresi, necessaria la predisposizione del Documento unico di valutazione dei rischi interferenziali
(DUVRI) (nel caso, invece, in cui sussistano i suddetti vischi ne va dato atto nel provvedimento e va altresi
specificato se tali rischi siano stati gestiti tramite DUVRI e se si rende necessario corrispondere all 'operatore
economico il pagamento di somme per la gestione dei predetti rischi interferenziali);

7) Di dare atto che I'Amministrazione procedera alla determinazione della soglia di anomalia mediante ricorso
ai metodi di cui all'art. 97 commi 2, 2-bis, 2-ter del D.Lgs. n. 50/2016 solamente in presenza di almeno cinque
offerte ammesse. Nel caso in cui le offerte ammesse siano inferiori a cinque non si procedera alla
determinazione della soglia di anomalia, salva la facolta per la stazione appaltante di valutare la congruita do
ogni offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa ai sensi dell’art. 97 comma 6 del
D.Lgs. 50/2016;

8) di impegnare lasommadi€......... quale contributo a favore dell’ Autorita nazionale anticorruzione previsto
dall’art. 1, co. 65 della L. 266/2005;

(Si rammenta al compilatore che la tassa all’ANAC va corrisposta a partire da € 40.000.00 per le stazioni
appaltanti, ed a partire da € 150.000,00 per I’operatore economico)

9) Di dare atto che il contratto verra stipulato mediante forma pubblico amministrativa (oppure scrittura
privata) con modalita elettronica;

10) Di stabilire che il responsabile del procedimento € .................. ;

11) Di dare atto, ai sensi dell’articolo 29 del D.Lgs. 50/2016, che tutti gh atti relativi alla procedura in oggetto
saranno pubblicati e aggiornati sul profilo del committente, nella sezione “Amministrazione trasparente™,
all’indirizzo ............... con l'applicazione delle disposizioni di cui al D.Lgs. 33/2013.

Data.... Luogo.......
Il Responsabile del Servizio
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Allegato “E”

DETERMINA A CONTRARRE
(Beni/Servizi importo inferiore a 214.000,00# euro - Lavori sotto soglia da 151.000,00# a 5.000.000,00# di euro)
Criterio dell’offerta economicamente pitt vantaggiosa

Determinazione dirigenziale n. ....... i =) [N

Oggetto: Determina a contrarre per 1’acquisizione di ........... mediante procedura sotto soglia, ai sensi del
D.Lgs. 50/2016, da aggiudicare con il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, in modalita
telematica.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

- Considerato che si rende necessario acquisire ............... per assicurare la continuita del servizio di

- Ritenuto pertanto necessario attivare la procedura per |’approvvigionamento dei suddetti servizi;
- Visti gli articoli:
- 60 del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 che disciplina le procedure aperte;
- 51, del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 che stabilisce che nel rispetto della disciplina comunitaria in materia di
appalti pubblici, al fine di favorire I’accesso delle piccole e medie imprese, le stazioni appaltanti devono, ove
possibile ed economicamente conveniente, suddividere gli appalti in lotti e la mancata suddivisione deve essere
motivata;
- 40, co. 2, del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, il quale dispone che “A decorrere dal 18 ottobre 2018, le
comunicazioni e gli scambi di informazioni nell'ambito delle procedure di cui al presente codice svolte dalle
stazioni appaltanti sono eseguiti utilizzando mezzi di comunicazione elettronici”, nonché I’art. 52, co. 5 del
D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, il quale rende necessario I’utilizzo di piattaforme elettroniche di negoziazione per
lo svolgimento delle procedure di gara, onde assicurare che ... l'integrita dei dati e la riservatezza delle offerte
e delle domande di partecipazione siano mantenuie... ",
- 3 della legge 136/2010, in materia di tracciabilita dei flussi finanziari;
- Visti:
- il D.Lgs. 81/2008 e la Determinazione AVCP n. 3 del 05/03/2008 in materia di rischi interferenziali;
- il D.Lgs. 33/2013 e I’art. 29 del D.Lgs. 50/2016, in materia di Amministrazione trasparente;
- Richiamato I’art. 107 del D.Lgs. 267/2000 (TUEL) relativamente a competenze, funzioni e responsabilita
dei Dirigenti;
- Dato atto altresi che I'art. 32 comma 2 del D.Lgs. n. 50/2016 stabilisce che prima dell'avvio delle procedure
di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti in conformita ai propri ordinamenti debbano
provvedere all'assunzione di apposita determina a contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto
ed i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;
- Ritenuto pertanto di fissare i contenuti minimi essenziali come segue:

f) il fine che il contratto intende perseguire € quello di ............. ;

g 'opgettorde] comtratio oot imiabinsirs !

h) il contratto verra stipulato mediante forma pubblico ammlmstratlva (oppure scrittura privata) con

modalita elettronica;

i) le clausole contrattuali sono quelle precisate nel capitolato d’appalto;

j) il sistema ed il criterio di gara sono quelli dell’offerta economicamente piil vantaggiosa;
- Ritenuto di fissare la base d’asta in Euro ........... oltre ad IVA;
- Considerato che in sede di istruttoria del presente atto si & accertato che i servizi in argomento non & offerto
dalle Convenzioni Consip (art. 26 legge 488/99 e ss.mm.), oppure che & presente una convenzione Consip
riguardante i servizi da acquisire, ma si intende attivare una autonoma procedura con il proposito di poter
conseguire un maggiore economia di spesa;
- Dato atto che non ¢ possibile ricorrere al Mercato elettronico, poiché..............
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- Ritenuto pertanto di affidare i servizi mediante procedura aperta, ai sensi dell'art. 60 del D.Lgs. 50/2016, in
modalita telematica, con il criterio dell’offerta economicamente pit vantaggiosa, di cui all'art. 36 comma 9-
bis del D.Lgs. 50/2016;

- Dato atto che ’appalto ¢ stato registrato con CIG ............coeivnnnn. ;
- Accertato altresi che nel presente appalto sono assenti rischi interferenziali e pertanto nessuna somma
riguardante la gestione dei suddetti rischi viene riconosciuta all’operatore economico, né € stato predisposto il
Documento unico di valutazione dei rischi interferenziali (DUVRI) (nel caso, invece, in cui sussistano i
suddetti rischi ne va dato atto nel provvedimento e va altresi specificato se tali rischi siano stati gestiti tramite
DUVRI e se si rende necessario corrispondere all operatore economico il pagamento di somme per la gestione
dei predetti rischi interferenziali);

- Dato atto che, ai sensi dell’art. 51 del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, il presente appalto non & stato suddiviso in
lotti poiché ..........(fornire le ragioni, ad esempio la suddivisione in lotti potrebbe essere di ostacolo ad un
esecuzione dell 'appalto conforme a quanto previsto nel capitolato speciale);

DETERMINA

1) Di dare atto che quanto specificato in premessa & parte integrante del dispositivo del presente atto;

2) Di avviare una procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs. 50/2016 in modalita telematica;

3) Di approvare I"allegato capitolato tecnico che fissa i requisiti e le modalita di esecuzione dei servizi, nonché
il Bando e disciplinare di gara che stabiliscono le modalita ed i requisiti che I’operatore economico deve
possedere per partecipazione alla presente procedura d’appalto;

4) Didisporre che l'aggiudicazione avverra con il criterio dell’ offerta economicamente piti vantaggiosa ai sensi
dell'art. 36 comma 9-bis del D.Lgs. 50/2016;

5) Di porre a base d’asta la somma di €............... ;

6) Di confermare I’assenza di rischi da interferenza e pertanto di stabilire che nessuna somma riguardante la
gestione dei suddetti rischi verra riconosciuta all’operatore economico affidatario dell’appalto, e che non si
rende, altresi, necessaria la predisposizione del Documento unico di valutazione dei rischi interferenziali
(DUVRI) (nel caso, invece, in cui sussistano i suddetti rischi ne va dato atto nel provvedimento e va altresi
specificato se tali rischi siano stati gestiti tramite DUVRI e se si rende necessario corrispondere all 'operatore
economico il pagamento di somme per la gestione dei predetti rischi interferenziali);

7) Di dare atto che 'Amministrazione procedera alla determinazione della soglia di anomalia mediante ricorso
al metodo di cui all'art. 97 comma 3 del D.Lgs. n. 50/2016 qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o
superiore a 3. Resta salva la facolta per la stazione appaltante di valutare la congruita di ogni offerta che, in
base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa ai sensi dell’art. 97 comma 6 del D.Lgs. 50/2016;

8) di impegnare la sommadi€...... ... quale contributo a favore dell ' Autorita nazionale anticorruzione previsto
dall’'art. 1, co. 65 della L. 266/2005;

(Si rammenta al compilatore che la tassa all’ANAC va corrisposta a partire da € 40.000,00 per le stazioni
appaltanti, ed a partire da € 150.000,00 per I'operatore economico)

9) Di dare atto che il contratto verra stipulato mediante forma pubblico amministrativa (oppure scrittura
privata) con modalita elettronica;

10) Di stabilire che il responsablle del procedimento & ... cousassmamss ;

11) Di dare atto, ai sensi dell’articolo 29 del d.lgs 50/2016, che tutti gh atti relativi alla procedura in oggetto
saranno pubblicati e aggiornati sul profilo del committente, nella sezione “Amministrazione trasparente”,
all’indirizzo ............... con l'applicazione delle disposizioni di cui al D.Lgs. 33/2013.

Data.... Luogo.......

Il Responsabile del Servizio
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Allegato “F”

DETERMINA A CONTRARRE
(Beni/Servizi importo pari o superiore a 214.000,00# euro — lavori sopra soglia 5.000.000,00# euro)

Criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa
Determinazione dirigenziale n. ....... del.......

Oggetto: Determina a contrarre per ["acquisizione di ........... mediante procedura aperta, sopra soglia, ai sensi
dell’art. 60 del D.Lgs. 50/2016, da aggiudicare con il criterio dell’offerta economicamente piti vantaggiosa, in
modalita telematica.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
- Considerato che si rende necessario acquisire ............... per assicurare la continuita del servizio di

- Ritenuto pertanto necessario attivare la procedura per I’approvvigionamento dei suddetti servizi;

- Visti gli articoli:

- 60 del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 che disciplina le procedure aperte;

- 51, del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 che stabilisce che nel rispetto della disciplina comunitaria in materia di
appalti pubblici, al fine di favorire I’accesso delle piccole e medie imprese, le stazioni appaltanti devono, ove
possibile ed economicamente conveniente, suddividere gli appalti in lotti e la mancata suddivisione deve essere
motivata:

- 40, co. 2, del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, il quale dispone che “A decorrere dal 18 ottobre 2018, le
comunicazioni e gli scambi di informazioni nell'ambito delle procedure di cui al presente codice svolte dalle
stazioni appaltanti sono eseguiti utilizzando mezzi di comunicazione elettronici”, nonché I’art. 52, co. 5 del
D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, il quale rende necessario I’utilizzo di piattaforme elettroniche di negoziazione per
lo svolgimento delle procedure di gara, onde assicurare che “... l'integrita dei dati e la riservatezza delle offerte
e delle domande di partecipazione siano mantenute... ",

- 3 della legge 136/2010, in materia di tracciabilita dei flussi finanziari;

- Visti:

- il D.Lgs. 81/2008 ¢ la Determinazione AVCP n. 3 del 05/03/2008 in materia di rischi interferenziali;

- il D.Lgs. 33/2013 e I’art. 29 del D.Lgs. 50/2016, in materia di Amministrazione trasparente;

- Richiamato I'art. 107 del D.Lgs. 267/2000 (TUEL) relativamente a competenze, funzioni e responsabilita
dei Dirigenti;

- Dato atto altresi che l'art. 32 comma 2 del D.Lgs. n. 50/2016 stabilisce che prima dell'avvio delle procedure
di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti in conformita ai propri ordinamenti debbano
provvedere all'assunzione di apposita determina a contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto
ed i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;

- Ritenuto pertanto di fissare i contenuti minimi essenziali come segue:

k) il fine che il contratto intende perseguire ¢ quello di .............;

1y Voggetfo:del contratiod..... .. uunmsmmsvmssrsia :
m) il contratto verra stipulato mediante forma pubblico amministrativa (oppure scrittura privata) con modalita
elettronica;

n) le clausole contrattuali sono quelle precisate nel capitolato d’appalto;

0) il sistema ed il eriterio di gara sono quelli dell’offerta economicamente pili vantaggiosa;

- Ritenuto di fissare la base d’asta in Euro ........... oltre ad IVA,

Considerato che in sede di istruttoria del presente atto si & accertato che i servizi in argomento non ¢ offerto
dalle Convenzioni Consip (art. 26 legge 488/99 e ss.mm.), oppure che & presente una convenzione Consip
riguardante i servizi da acquisire, ma si intende attivare una autonoma procedura con il proposito di poter
conseguire un maggiore economia di spesa;
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- Ritenuto pertanto di affidare i servizi mediante procedura aperta, ai sensi dell'art. 60 del D.Lgs. 50/2016, in
modalita telematica, con il criterio dell’offerta economicamente pitl vantaggiosa, di cui all'art. 95 del
D.Lgs.50/2016;

- Dato atto che I’appalto ¢ stato registrato con CIG ..........coovvivennnn :

- Accertato altresi che nel presente appalto sono assenti rischi interferenziali e pertanto nessuna somma
riguardante la gestione dei suddetti rischi viene riconosciuta all’ operatore economico, né ¢ stato predisposto il
Documento unico di valutazione dei rischi interferenziali (DUVRI) (nel caso, invece, in cui sussistano i
suddetti rischi ne va dato atto nel provvedimento e va altresi specificato se tali rischi siano stati gestiti tramite
DUVRI e se si rende necessario corrispondere all 'operatore economico il pagamento di somme per la gestione
dei predetti rischi interferenziali);

- Dato atto che, ai sensi dell’art. 51 del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, il presente appalto non ¢ stato suddiviso in
lotti poiché .......... (fornire le ragioni, ad esempio la suddivisione in lotti potrebbe essere di ostacolo ad un
esecuzione dell ‘appalto conforme a quanto previsto nel capitolato speciale);

DETERMINA

1) Di dare atto che quanto specificato in premessa ¢ parte integrante del dispositivo del presente atto;

2) Di avviare una procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs. 50/2016 in modalita telematica;

3) Di approvare I’allegato capitolato tecnico che fissa i requisiti e le modalita di esecuzione dei servizi, nonché
il Bando e disciplinare di gara che stabiliscono le modalita ed i requisiti che I'operatore economico deve
possedere per partecipazione alla presente procedura d’appalto;

4) Di disporre che l'aggiudicazione avverra con il criterio dell’ offerta economicamente pil vantaggiosa ai sensi
dell'art. 95 del D.Lgs. 50/2016;

5) Di porre a base d’asta la somma di..........cccccoveeiirninnnnnn, :

6) Di confermare ["assenza di rischi da interferenza e pertanto di stabilire che nessuna somma riguardante la
gestione dei suddetti rischi verra riconosciuta all’operatore economico affidatario dell’appalto, e che non si
rende, altresi, necessaria la predisposizione del Documento unico di valutazione dei rischi interferenziali
(DUVRI) (nel caso, invece, in cui sussistano i suddetti rvischi ne va dato atto nel provvedimento e va altresi
specificato se tali rischi siano stati gestiti tramite DUVRI e se si rende necessario corrispondere all 'operatore
economico il pagamenio di somme per la gestione dei predetti rischi interferenziali),

7) Di dare atto che I'Amministrazione procedera alla determinazione della soglia di anomalia mediante ricorso
al metodo di cui all'art. 97 comma 3 del D.Lgs. n. 50/2016 qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o
superiore a 3. Resta salva la facolta per la stazione appaltante di valutare la congruita di ogni offerta che, in
base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa ai sensi dell’art. 97 comma 6 del D.Lgs. 50/2016;

8) di impegnare la sommadi€......... quale contributo a favore dell’ Autorita nazionale anticorruzione previsto
dall’art. 1, co. 65 della L. 266/2005;

(Si rammenta al compilatore che la tassa all’ANAC va corrisposta a partire da € 40.000,00 per le stazioni
appaltanti, ed a partire da € 150.000,00 per I’operatore economico)

9) Di dare atto che il contratto verra stipulato mediante forma pubblico amministrativa (oppure serittura
privata) con modalita elettronica;

10) Di stabilire che il responsabile del procedimento & ...coeiveniniiaia :

11) Di dare atto, ai sensi dell’articolo 29 del D.Lgs. 50/2016, che tutti gh atti relativi alla procedura in oggetto
saranno pubblicati e aggiornati sul profilo del committente, nella sezione “Amministrazione trasparente”,
all’indirizzo ............... con l'applicazione delle disposizioni di cui al D.Lgs. 33/2013.

Data.... Luogo.......

Il Responsabile del Servizio
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Allegato “G”

DETERMINA DI AGGIUDICAZIONE
(Beni/Servizi importo inferiore a 214.000,00# euro — Lavori importo inferiore a 5.000.000,00# euro)
Criterio dell’offerta economicamente pill vantaggiosa

Determinazione dirigenziale n. ....... del ......

Oggetto: Determina di aggiudicazione della fornitura di .......... mediante procedura ai sensi del D.Lgs.
50/2016, in modalita telematica.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

- Richiamata la determinazione a contrattare n. ......... o (<] R , con la quale il di....... ha
dato corso ad una procedura aperta, in modalita telematica, ﬁnahzzata all’affidamento della fornitura

- Richiamate altresi:

- Visti gli articoli:

- 60 del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 che disciplina le procedure aperte;

- 51, del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 che stabilisce che nel rispetto della disciplina comunitaria in materia di
appalti pubblici, al fine di favorire ["accesso delle piccole e medie imprese, le stazioni appaltanti devono, ove
possibile ed economicamente conveniente, suddividere gli appalti in lotti e la mancata suddivisione deve essere
motivata;

- 40, co. 2, del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, il quale dispone che “A decorrere dal 18 ottobre 2018, le
comunicazioni e gli scambi di informazioni nell'ambito delle procedure di cui al presente codice svolte dalle
stazioni appaitanti sono eseguiti utilizzando mezzi di comunicazione elettronici”, nonché I’art. 52, co. 5 del
D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, il quale rende necessario 1*utilizzo di piattaforme elettroniche di negoziazione per
lo svolgimento delle procedure di gara, onde assicurare che ... l'integrita dei dati e la riservatezza delle offerte
e delle domande di partecipazione siano mantenute... ",

- 3 della legge 136/2010, in materia di tracciabilita dei flussi finanziari;

- Visti:

- il D.Lgs. 81/2008 e la Determinazione AVCP n. 3 del 05/03/2008 in materia di rischi interferenziali;

-il D.Lgs. 33/2013 e I'art. 29 del D.Lgs. 50/2016, in materia di Amministrazione trasparente;

- Richiamato [art. 107 del D.Lgs. 267/2000 (TUEL) relativamente a competenze, funzioni e responsabilita
dei Dirigenti;

- Dato atto che, in conformita ai verbali n. ...... del ....... , N del o, , che si intendono formalmente
approvati, nel rispetto dei termini di scadenza fissati dal Bando dl gara:

e hanno presentato offerta le seguenti ditte:

e i citati operatori economici sono stati ammessi alla fase successiva riguardante I’esame delle offerte;

e |'offerta del concorrente ................... ha riportato il punteggio pil elevato nel confronto qualita-prezzo;

- Dato atto altresi che ¢ stata esperita procedura d’accertamento dell’anomalia dell’offerta ai sensi dell’art. 97,
commi 3, 4 e 5 del D.Lgs. 50/2016 e che I’offerta della ditta non & risultata anomala per le ragioni esposte
nelle spiegazioni fornite dall’operatore economico acquisite in data........ p.g .......... :

- Dato atto che la fornitura ¢ stata registrata con CIG .......................
- Considerato che nel presente appalto sono assenti rischi interferenziali e pertanto nessuna somma viene
riconosciuta all’operatore economico a tale titolo, né ¢ stato predisposto il Documento unico di valutazione
dei rischi interferenziali (DUVRI) (nel caso sussistano i suddetti rischi ne va dato atto nel provvedimento e va
altresi specificato se tali rischi sono stati risolti tramite misure organizzative e comportamentali stabilite dal
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DUVRI o se si rende necessario corrispondere all ‘operatore economico il pagamento di somme per la gestione
dei predetti rischi);

DETERMINA

1) Di dare atto che quanto specificato in premessa ¢ parte integrante del dispositivo del presente atto;

2) Di approvare e far propri i verbali citati in parte narrativa;

3) Di dare atto di aver effettuato, sull’operatore economico primo classificato, I’accertamento della congruita
dei costi del personale ai sensi dell’art. 95, comma 10 del D.Lgs. 50/2016, e si attesta, a norma dell’art. 97,
comma 5, lett. d), che esso non ¢ inferiore ai minimi salariali retributivi indicati nelle apposite tabelle di cui
all'articolo 23, comma 16 del Codice (1);

4) Di dare atto che sono stati espletati, con esito favorevole, i controlli sul possesso dei requisiti generali, di
idoneita professionale, economico-finanziari e tecnico-professionali sull’operatore economico primo
classificato (ovvero........... );

oppure

4) Di disporre I’esecuzione anticipata in via d’urgenza del contratto, ai sensi dell’art. 32, co. 8 del Codice dei
contratti, nelle more dell’accertamento dei requisiti generali e speciali di partecipazione, ai sensi dell’art. 8,
co. 1, lett. a) del D.L. 76/2020, convertito in Legge 11/09/2020, n. 120 (la presente disciplina trova
applicazione per appalti avviati entro la data del 31 dicembre 2021);

5) Di affidare, per quanto descritto in parte narrativa, la fornituradi ............... alladitta ............ :

6) Di dare atto che col presente provvedimento si ademple a quanto precedentemente stabilito con la
determmamone a conlrarre IE: comumamen del ................

8) Di dare atto che le obbligazioni di cui alla presente determinazione, saranno perfezionate ed esigibili nel
corso dell'esercizio finanziario .......... :

9) Di dare atto che il contratto verra stipulato mediante forma pubblico amministrativa (oppure scrittura
privata) con modalita elettronica;

10) Di disporre la comunicazione, ai sensi dell’art. 76, co. 5 del D.lgs. 50/2016, dell’esito della presente
procedura d’appalto ai soggetti ivi contemplati;

11) Di dare atto, ai sensi dell’articolo 29 del D.Lgs 50/2016, che tutti gli atti relativi alla procedura in oggetto
saranno pubblicati e aggiornati sul profilo del committente, nei termini e con le modalita stabilite dal suddetto
articolo, nella sezione “Amministrazione trasparente”, all’indirizzo ............. con l'applicazione delle
disposizioni di cui al D.Lgs. 33/2013.

Data.... Luogo.......
Il Responsabile del Servizio

(1) Si precisa che I'art. 95, co. 10 del Codice dei contratti dispone: “Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri
costi della manodopera e gli oneri aziendali concernenti l'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi
di lavoro ad esclusione delle forniture senza posa in opera, dei servizi di natura intellettuale e degli affidamenti ai sensi dell'articolo
36, comma 2, leitera aj. Le stazioni appaltanti, relativamente ai costi della manodopera, prima dell'aggiudicazione procedono a
verificare il rispetio di quanto previsto all'articolo 97, comma 5, lettera d)”.
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Allegato “H™

DETERMINA DI AGGIUDICAZIONE
(Beni/Servizi importo pari o superiore a 214.000,00# euro- Lavori importo pari o superiore a 5.000.000,00# euro)
Criterio dell’offerta economicamente piti vantaggiosa

Determinazione dirigenziale n. ....... del ......

Oggetto: Determina di aggiudicazione del servizio di ........... mediante procedura aperta ai sensi dell’art. 60
del D.Lgs. 50/2016, in modalita telematica.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

- Richiamata la determinazione a contrattare n. ......... del. v , con la quale si ¢ dato corso ad una
procedura aperta, in modalita telematica, finalizzata all’affidamento del servizio di............ :
- Visti gli articoli:
- 60 del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 che disciplina le procedure aperte;
- 51, del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 che stabilisce che nel rispetto della disciplina comunitaria in materia di
appalti pubblici, al fine di favorire I’accesso delle piccole e medie imprese, le stazioni appaltanti devono, ove
possibile ed economicamente conveniente, suddividere gli appalti in lotti e la mancata suddivisione deve essere
motivata;
- 40, co. 2, del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, il quale dispone che “A decorrere dal 18 ottobre 2018, le
comunicazioni e gli scambi di informazioni nell'ambito delle procedure di cui al presente codice svolte dalle
stazioni appaltanti sono eseguiti utilizzando mezzi di comunicazione elettronici”, nonché ’art. 52, co. 5 del
D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, il quale rende necessario I’utilizzo di piattaforme elettroniche di negoziazione per
lo svolgimento delle procedure di gara, onde assicurare che ... l'integrita dei dati e la riservatezza delle offerte
e delle domande di partecipazione siano mantenute... ",
- 3 della legge 136/2010, in materia di tracciabilita dei flussi finanziari;
- Visti:
- il D.Lgs. 81/2008 e la Determinazione AVCP n. 3 del 05/03/2008 in materia di rischi interferenziali;
- il D.Lgs. 33/2013 e I’art. 29 del D.Lgs. 50/2016, in materia di Amministrazione trasparente;
- Richiamato il vigente Regolamento comunale per la disciplina dei contratti, in particolare I'art. ..... :
- Richiamato I’art. 107 del D.Lgs. 267/2000 (TUEL) relativamente a competenze, funzioni e responsabilita
dei Dirigenti;
- Dato atto che, in conformita ai verbali n. ......del ....... 5 I cvsnee B8 whiemina , che si intendono formalmente
approvati, nel rispetto dei termini di scadenza ﬁssatl dal Bando di gara:

e hanno presentato offerta le seguenti ditte:

e i citati operatori economici sono stati ammessi alla fase successiva riguardante 1’esame delle offerte;
e ['offerta del concorrente ................... ha riportato il punteggio piu elevato nel confronto qualita-
prezzo;
- Dato atto altresi che ¢ stata esperita procedura d’accertamento dell’anomalia dell’offerta ai sensi dell’art, 97,
commi 3, 4 ¢ 5 del D.Lgs. 50/2016 e che I’offerta della ditta non & risultata anomala per le ragioni esposte
nelle spiegazioni fornite dall’operatore economico acquisite in data........ p.g .......... -
- Dato atto che il servizio ¢ stato registrato con CIG ..................c..0 -

Considerato che nel presente appalto sono assenti rischi interferenziali e pertanto nessuna somma viene
riconosciuta all’operatore economico a tale titolo, né ¢ stato predisposto il Documento unico di valutazione
dei rischi interferenziali (DUVRI) (nel caso sussistano i suddetti rischi ne va dato atto nel provvedimento e
va altresi specificato se tali rischi sono stati risolti tramite misure organizzative e comportamentali stabilite
dal DUVRI o se si rende necessario corrispondere all 'operatore economico il pagamento di somme per la
gestione dei predetti vischi);
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DETERMINA

1) Di dare atto che quanto specificato in premessa ¢ parte integrante del dispositivo del presente atto;

2) Di approvare e far propri i verbali citati in parte narrativa;

3) Di dare atto di aver effettuato, sull’operatore economico primo classificato, I’accertamento della congruita
dei costi del personale ai sensi dell’art. 95, comma 10 del D.Lgs. 50/2016, e si attesta, a norma dell’art. 97,
comma 5, lett. d), che esso non ¢ inferiore ai minimi salariali retributivi indicati nelle apposite tabelle di cui
all'articolo 23, comma 16 del Codice (1):

4) Di dare atto che sono stati espletati, con esito favorevole, i controlli sul possesso dei requisiti generali, di
idoneita professionale, economico-finanziari e tecnico-professionali sull’operatore economico primo
classificato (ovvero........... )

oppure

4) Di disporre I’esecuzione anticipata in via d’urgenza del contratto, ai sensi dell’art. 32, co. 8 del Codice dei
contratti, nelle more dell’accertamento dei requisiti generali e speciali di partecipazione, ai sensi dell’art. 8,
co. 1, lett. a) del D.L. 76/2020, convertito in Legge 11/09/2020, n. 120 (la presente disciplina trova
applicazione per appalti avviati entro la data del 31 dicembre 2021);

5) Di affidare, per quanto descritto in parte narrativa, il serviziodi ............... alla Gitta oovvsconin i
6) Di dare atto che col presente provvedimento si ademple a quanto precedentemente stabilito con la
determinazione a contrarre n. .......... s <3 SN DS

7) Di precisare che il servizio verra erogato dall’ operatore aggiudicatario dell’appalto entro il ...............

8) Di dare atto che le obbligazioni di cui alla presente determinazione, saranno perfezionate ed esigibili nel
corso dell'esercizio finanziario .......... 5

9) Di dare atto che il contratto verra stipulato mediante forma pubblico amministrativa (oppure scrittura
privata) con modalita elettronica;

10) Di disporre la comunicazione, ai sensi dell’art. 76, co. 5 del D.Igs. 50/2016, dell’esito della presente
procedura d’appalto ai soggetti ivi contemplati;

1'1) Di dare atto, ai sensi dell’articolo 29 del D.Lgs 50/2016, che tutti gli atti relativi alla procedura in oggetto
saranno pubblicati e aggiornati sul profilo del committente, nei termini e con le modalita stabilite dal suddetto
articolo, nella sezione “Amministrazione trasparente”, all’indirizzo ............. con l'applicazione delle
disposizioni di cui al D.Lgs. 33/2013.

Data.... Luogo.......

Il Responsabile del Servizio

(1) Si precisa che I’art, 95, co. 10 del Codice dei contratti dispone che: “Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi
della manodopera e gli oneri aziendali concernenti l'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di
lavoro ad esclusione delle forniture senza posa in apera, dei servizi di natura intellettuale e degli affidamenti ai sensi dell'articolo 36,
comma 2, lettera a). Le stazioni appaltanti, relativamente ai costi della manodopera, prima dell'aggiudicazione procedono a verificare
il rispetto di quanto previsto all’articolo 97, comma 3, lettera d)”.
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Allegato “T”
DETERMINA DI AGGIUDICAZIONE
(Beni/servizi importo inferiore a 214.000,00# euro — lavori importo inferiore a 5.000.000,00# euro)
Criterio del minor prezzo

(gara MEPA)
Determinazione dirigenziale n. ....... del ......
Oggetto: Determina di aggiudicazione della fornitura di .......... ,. mediante procedura ai sensi del D.Lgs.

50/2016, tramite RDO del Mercato elettronico.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

- Richiamata la determinazione a contrattare n. ......... del. sevesyenson , con la quale si ¢ dato corso ad una
procedura negoziata sotto soglia ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. b) de] D.Lgs. 50/2016, mediante RDO del
Mercato elettronico, finalizzata all’affidamento della fornitura di............ :

- Visti gli articoli:

- 36 del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 che disciplina le procedure negoziate sotto soglia;

- 51, del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 che stabilisce che nel rispetto della disciplina comunitaria in materia di
appalti pubblici, al fine di favorire I’accesso delle piccole e medie imprese, le stazioni appaltanti devono, ove
possibile ed economicamente conveniente, suddividere gli appalti in lotti e la mancata suddivisione deve essere
motivata;

- 3 della legge 136/2010, in materia di tracciabilita dei flussi finanziari;

- Visti:

- il D.Lgs. 81/2008 e la Determinazione AVCP n. 3 del 05/03/2008 in materia di rischi interferenziali;

- i1 D.Lgs. 33/2013 e I’art. 29 del D.Lgs. 50/2016, in materia di Amministrazione trasparente;

- Richiamato ["art. 107 del D.Lgs. 267/2000 (TUEL) relativamente a competenze, funzioni e responsabilita
dei Dirigenti;

- Dato atto che, in conformita ai verbali n. ......del ....... , N, del e, , che si intendono formalmente
approvati, nel rispetto dei termini di scadenza fissati dalla Lettera d’invito di gara:

e hanno presentato offerta le seguenti ditte:

e i citati operatori economici sono stati ammessi alla fase successiva riguardante I’esame delle offerte;

e [’offerta del concorrente ................... ¢ risultata la pit conveniente perché il suddetto operatore economico
risulta disponibile ad eseguire la fornitura al minor prezzo;

- Dato atto altresi che ¢ stata esperita procedura d’accertamento dell’anomalia dell’offerta ai sensi dell’art. 97,
commi 1, 2, 2-bis, 2-ter, 4 ¢ 5 del D. Lgs 50/2016 e che I’offerta della ditta ............ non ¢ risultata anomala
per le ragioni esposte nelle spiegazioni fornite dall’operatore economico acqu1s1te in data........ P e ;
- Dato atto che la fornitura ¢ stata registrata con CIG ....................... ;

- Considerato che nel presente appalto sono assenti rischi interferenziali e pertanto nessuna somma viene
riconosciuta all’operatore economico a tale titolo, né ¢ stato predisposto il Documento unico di valutazione
dei rischi interferenziali (DUVRI) (nel caso sussistano i suddetti rischi ne va dato atto nel provvedimento e va
altresi specificato se tali rischi sono stati risolti tramite misure organizzative e comportamentali stabilite dal
DUVRI o se si rende necessario corrispondere all ‘operatore economico il pagamento di somme per la gestione
dei predetti rischi);

DETERMINA

1) Di dare atto che quanto specificato in premessa ¢ parte integrante del dispositivo del presente atto;
2) Di approvare e far propri i verbali citati in parte narrativa;
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3) D1 dare atto di aver effettuato, sull’operatore economico primo classificato, I’accertamento della congruita
dei costi del personale ai sensi dell’art. 95, comma 10 del D.Lgs. 50/23016, e si attesta, a norma dell’art. 97,
comma 3, lett. d), che esso non ¢ inferiore ai minimi salariali retributivi indicati nelle apposite tabelle di cui
all'articolo 23, comma 16 del Codice (1);

4) Di dare atto che sono stati espletati, con esito favorevole, i controlli sul possesso dei requisiti generali, di
idoneita professionale, economico-finanziari e tecnico-professionali sull’operatore economico primo
classificato (ovvero........... );

oppure

4) Di disporre I’esecuzione anticipata in via d’urgenza del contratto, ai sensi dell’art. 32, co. 8 del Codice dei
contratti, nelle more dell’accertamento dei requisiti generali e speciali di partecipazione, ai sensi dell’art. 8,
co. 1, lett. a) del D.L. 76/2020, convertito in Legge 11/09/2020, n. 120 (la presente disciplina trova
applicazione per appalti avviati entro la data del 31 dicembre 2021);

5) Di affidare, per quanto descritto in parte narrativa, la fornituradi ............... alladitta ............ ;
6) Di dare atto che col presente provvedimento si adempie a quanto precedentemente stabilito con la
determinazione a contrarre n. .......... a6l cosmmninaisg ;

7) Di precisare che la fornitura verra eseguita dall’operatore aggiudicatario dell’appalto entro il ...............
8) Di dare atto che le obbligazioni di cui alla presente determinazione, saranno perfezionate ed esigibili nel
corso dell'esercizio finanziario .......... i

9) Di dare atto che il contratto verra sottoscritto mediante documento di stipula del Mercato elettronico della
pubblica amministrazione;

10) Di disporre la comunicazione, ai sensi dell’art. 76, co. 5 del D.lgs. 50/2016, dell’esito della presente
procedura d’appalto ai soggetti ivi contemplati;

11) Di dare atto, ai sensi dell’articolo 29 del D.Lgs 50/2016, che tutti gli atti relativi alla procedura in oggetto
saranno pubblicati e aggiornati sul profilo del committente, nei termini e con le modalita stabilite dal suddetto
articolo, nella sezione “Amministrazione trasparente”, all’indirizzo .............. con l'applicazione delle
disposizioni di cui al D.Lgs. 33/2013;

12) Di provvedere a pubblicare un avviso sui risultati della presente procedura contenente anche
I’indicazione dei soggetti invitati, sul proprio sito internet istituzionale, ai sensi dell’art. 36, comma
2, lett. b) del d.1gs. 50/2016.

Data.... Luogo.......

Il Responsabile del Servizio

(1) Si precisa che 'art. 95, co. 10 del Codice dei contratti dispone: “Nell'gfferta economica l'operatore deve indicare i propri costi
della manodopera e gli oneri aziendali concernenti l'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di
lavoro ad esclusione delle forniture senza posa in opera, dei servizi di natura intellettuale e degli affidamenti ai sensi dell'articolo 36,
comma 2, leitera a). Le stazioni appaltanti, relativamente ai costi della manodopera, prima dell'aggiudicazione procedono a verificare
il rispetto di quanto previsto all'articolo 97, comma 3, lettera d)”.
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Allegato “J”
DETERMINA DI AGGIUDICAZIONE
(Beni/servizi importo pari o superiore a 214.000,00# euro — Lavori importo superiore a 5.000.000,00# euro)
Criterio del minor prezzo

Determinazione dirigenziale n. ....... del ......

Oggetto: Determina di aggiudicazione della fornitura di ........... mediante procedura negoziata ai sensi
dell’art, 62 del D.Lgs. 50/2016, in modalita telematica.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

- Richiamata la determinazione a contrattare n. ......... 4 . , con la quale si ¢ dato corso ad una
procedura negoziata di cui all’art. 62 del D.Lgs. 50/2016, in modalita telematica, finalizzata all’affidamento
della fornitura di............ :

- Visti gli articoli:

- 62 del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 che disciplina le procedure negoziate;

- 51, del D.Lgs. 18/04/2016. n. 50 che stabilisce che nel rispetto della disciplina comunitaria in materia di
appalti pubblici, al fine di favorire I’accesso delle piccole e medie imprese, le stazioni appaltanti devono, ove
possibile ed economicamente conveniente, suddividere gli appalti in lotti e la mancata suddivisione deve essere
motivata;

- 40, co. 2, del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, il quale dispone che “A decorrere dal 18 ottobre 2018, le
comunicazioni e gli scambi di informazioni nell'ambito delle procedure di cui al presente codice svolte dalle
stazioni appaltanti sono eseguiti utilizzando mezzi di comunicazione elettronici”, nonché I'art. 52, co. 5 del
D.Lgs. 18/04/2016, n. 50, il quale rende necessario I’utilizzo di piattaforme elettroniche di negoziazione per
lo svolgimento delle procedure di gara, onde assicurare che “.... l'integrita dei dati e la riservatezza delle
offerte e delle domande di partecipazione siano mantenute....”:

- 3 della legge 136/2010, in materia di tracciabilita dei flussi finanziari;

- Visti:

- il D.Lgs. 81/2008 e la Determinazione AVCP n. 3 del 05/03/2008 in materia di rischi interferenziali;

- il D.Lgs. 33/2013 e I"art. 29 del D.Lgs. 50/2016, in materia di Amministrazione trasparente;

- Richiamato I’art. 107 del D.Lgs. 267/2000 (TUEL) relativamente a competenze, funzioni e responsabilita
dei Dirigenti;

- Dato atto che, in conformita ai verbali n. ......del ....... L s RRRRRVOINE . || [p— , che si intendono formalmente
approvati, nel rispetto dei termini di scadenza fissati dal Bando di gara:

¢ hanno presentato offerta le seguenti ditte:

e i citati operatori economici sono stati ammessi alla fase successiva riguardante I’esame delle offerte;

e ['offerta del concorrente ................... ¢ risultata la piti conveniente perché il suddetto operatore economico
risulta disponibile ad eseguire la fornitura al minor prezzo;

- Dato atto altresi che ¢ stata esperita procedura d’accertamento dell’anomalia dell’offerta ai sensi dell’art. 97,
commi 1, 2, 4 e 5 del D.Lgs. 50/2016 e che I’offerta della ditta ......... non ¢ risultata anomala per le ragioni
esposte nelle spiegazioni fornite dall’operatore economico acquisite in data ........ PR ivinines

- Dato atto che la fornitura ¢ stata registrata con CIG .......................

- Considerato che nel presente appalto sono assenti rischi mterferenzml] e pertanto nessuna somma viene
riconosciuta all’operatore economico a tale titolo, né ¢ stato predisposto il Documento unico di valutazione
dei rischi interferenziali (DUVRI) (nel caso sussistano i suddetti rischi ne va dato atto nel provvedimento e va
altresi specificato se tali rischi sono stati risolti tramite misure organizzative e comportamentali stabilite dal
DUVRI o se si rende necessario corrispondere all operatore economico il pagamento di somme per la gestione
dei predetti vischi);
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DETERMINA

1) Di dare atto che quanto specificato in premessa ¢ parte integrante del dispositivo del presente atto;

2) Di approvare e far propri i verbali citati in parte narrativa;

3) Di dare atto di aver effettuato, sull’operatore economico primo classificato, ’accertamento della congruita
dei costi del personale ai sensi dell’art. 95, comma 10 del D.Lgs. 50/23016, e si attesta, a norma dell’art. 97,
comma 5, lett. d), che esso non ¢ inferiore ai minimi salariali retributivi indicati nelle apposite tabelle di cui
all'articolo 23, comma 16 del Codice (1);

4) Di dare atto che sono stati espletati, con esito favorevole, i controlli sul possesso dei requisiti generali, di
idoneita professionale, economico-finanziari e tecnico-professionali sull’operatore economico primo
classificato (ovvero........... )i

oppure

4) Di disporre I’esecuzione anticipata in via d’urgenza del contratto, ai sensi dell’art. 32, co. 8 del Codice dei
contratti, nelle more dell’accertamento dei requisiti generali e speciali di partecipazione, ai sensi dell’art. 8,
co. I, lett. a) del D.L. 76/2020, convertito in Legge 11/09/2020, n. 120 (la presente disciplina trova
applicazione per appalti avviati entro la data del 31 dicembre 2021);

5) Di affidare, per quanto descritto in parte narrativa, la fornituradi............... alladitta ............;

6) Di dare atto che col presente provvedimento si adempie a quanto precedentemente stabilito con la
determinazione a contrarre n. .......... Al il :

7) Di precisare che la fornitura verra eseguita dall’operatore aggiudicatario dell’appalto entro il ............... '
8) Di dare atto che le obbligazioni di cui alla presente determinazione, saranno perfezionate ed esigibili nel
corso dell'esercizio finanziario .......... ;

9) Di dare atto che il contratto verra stipulato mediante forma pubblico amministrativa (oppure scrittura
privata) con modalita elettronica;

10) Di disporre la comunicazione, ai sensi dell’art. 76, co. 5 del D.Lgs. 50/2016, dell’esito della presente
procedura d’appalto ai soggetti ivi contemplati;

1'1) Di dare atto, ai sensi dell’articolo 29 del D.Lgs 50/2016, che tutti gli atti relativi alla procedura in oggetto
saranno pubblicati e aggiornati sul profilo del committente, nei termini e con le modalita stabilite dal suddetto
articolo, nella sezione “Amministrazione trasparente™, all’indirizzo .............. con l'applicazione delle
disposizioni di cui al D.Lgs. 33/2013.

Data.... Luogo.......
Il Responsabile del Servizio

(1) Si precisa che I"art. 97, co. 10 del Codice dei contratti dispone che: “Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi
della manodopera e gli oneri aziendali concernenti l'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di
lavoro ad esclusione delle forniture senza posa in opera, dei servizi di natura intellettuale e degli affidamenti ai sensi dell'articolo 36,
comma 2, lettera a). Le stazioni appaltanti, relativamente ai costi della manodopera, prima dell'aggiudicazione procedono a verificare
il rispetto di quanto previsto all'articolo 97, comma 5, lettera d)”.
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