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ISTRUZIONI OPERATIVE PER L’AGGIORNAMENTO DEI TARIFFARI 
 
 

[Si raccomanda l’utilizzo di Google Chrome che consente un salvataggio automatico del file. Nel caso di 

utilizzo di Internet Explorer, procedere all’apertura del file per un successivo salvataggio in locale]. 

 

All’apertura del file, qualora richiesto, cliccare su “Abilita contenuto” nella barra in alto. 

Dalla schermata iniziale cliccare sul pulsante con l’indicazione della F.A. per accedere al relativo tariffario. 

 

 
 

 
 
 
 

 

 

Nella schermata successiva risulteranno disponibili 4 ulteriori pulsanti, utili per l’esecuzione delle operazioni 

di seguito descritte. 

 

 
 

 
 
 
 
 



 
 

COMUNICARE MODIFICHE PREZZO/ELIMINAZIONE DELL'ARTICOLO/ULTERIORI NOTE 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) Selezionare l'articolo con 

un click sulla relativa cella. 

2) Premere il pulsante 

“MODIFICA”. 
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3) Per comunicare una 

modifica del prezzo 

precedente, inserire il nuovo 

prezzo nell'apposita casella 

“modifica” o, nel caso di 

eliminazione dell’articolo 

digitare “Eliminare” nella 

medesima casella. 

4) Premere "SALVA 

MODIFICHE”. 
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5) Le modifiche apportate 

appariranno nella riga 

corrispondente sotto la 

colonna "Modifiche". 
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INSERIRE UN NUOVO ARTICOLO 
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1) Premere il pulsante 

"INSERIMENTO NUOVO 

ITEM". 

 

2) Compilare i campi relativi 

al nuovo articolo (descrizione, 

prezzo ed eventuali note). 

3) Premere "Conferma 

inserimento nuovo articolo" 

(verrà visualizzato il 

messaggio “Inserimento 

eseguito con successo”). 
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4) Per visualizzare i nuovi 

inserimenti premere 

sull’apposito pulsante. 

5) I nuovi inserimenti 

appariranno in nuova apposita 

tabella a fondo pagina per il 

successivo inserimento da 

parte di Commiservizi. 

(N.B.Non è possibile 

modificare un nuovo 

inserimento pertanto, nel caso 

ve ne sia la necessità, ripetere 

la procedura per un nuovo 

inserimento esplicitando nelle 

note la sostituzione del 

precedente inserimento 

errato). 

Ultimate le procedure di 

inserimento e/o modifica 

cliccare sul pulsante “SALVA 

ED ESCI” e, solo 

successivamente, procedere 

alla chiusura di Excel (N.B. 

Qualora Excel richieda un 

ulteriore salvataggio, 

procedere all’effettuazione). 
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