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A ELENCO INDIRIZZI ALLEGATO

OGGETTO: Circolare M_D A0582CC REG2026 0032785 07-05-2026 — Buoni pasto per il personale
civile anno 2026 — ENTI CENTRALI — Lotto 7 — Lazio. Indicazioni operative.

Con la circolare in oggetto la scrivente Direzione Generale ha fornito, a Codeste Spettabili Unita
Approvvigionanti, indicazioni generali per la fornitura dei buoni pasto per il personale civile per I’anno
2026.

In particolare, le indicazioni relative alle modalita di approvvigionamento, sono inserite nel punto 1,
che si riporta integralmente:

1. MODALITA PER L’APPROVVIGIONAMENTO

- Gli Enti, indicati da questa D.G. nel succitato ordinativo come Unita Approvvigionanti (U.A.), sono
autorizzati ad emettere Richieste di Approvvigionamento nei limiti del quantitativo indicato nella colonna 5
dell’allegato 1, annesso alla presente circolare.

- Comunicazione della Richiesta di Approvvigionamento effettuata, con !’indicazione del numero
complessivo dei buoni pasto richiesti, deve essere fatta, anche in via informale, a questa Direzione
contestualmente all’invio dell ordine al Fornitore.

- All’atto della compilazione della Richiesta di Approvvigionamento, sara cura dell’Unita Approvvigionante
inserire nel campo “DESCRIZIONE” il proprio codice UA e la denominazione, riportati rispettivamente
nelle colonne 1 e 2 dell’allegato A;

- Si raccomanda di non effettuare piu di una richiesta di approvvigionamento al mese.

A causa di segnalazioni pervenute dalla Ditta 360Welfare srl in ordine ad errori ed inesattezze, nella
predisposizione della documentazione da inviare al Fornitore, da parte di alcune UA e al fine di evitare
ulteriori ritardi nella prosecuzione del contratto di fornitura, si rendono necessarie le ulteriori precisazioni di
seguito indicate:

1. Oltre ai moduli B e C, dovra essere inviato al fornitore un file in formato excel (no PDF, no Word)
strutturato su 3 (tre) colonne in cui andranno indicati DISTINTAMENTE matricola, nome,
cognome.

La matricola ¢ il codice univoco che viene assegnato ad ogni dipendente al momento
dell’assunzione, reperibile sui diversi applicativi per la gestione delle presenze. In alternativa alla
MATRICOLA, si puo utilizzare il codice fiscale

2. Nel campo DESCRIZIONE non va indicato il mese di riferimento o altre informazioni generiche ma
il codice UA e la denominazione UA. Altre informazioni (mese di riferimento) possono essere
aggiunte per comodita dell’UA ma subordinatamente alle prime due informazioni.
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Si sottolinea, inoltre, per quanto riguarda la Buona Provvista, la necessita di porre attenzione a
quanto gia previsto al punto 2 della circolare in oggetto e che, per comodita, si riporta di seguito:

“Successivamente all’ordine di ricarica dei buoni pasto codeste U.A. avranno cura di controllare sul
portale del Fornitore la ricezione della relativa fattura e, dopo aver effettuato le opportune verifiche,
dovranno  trasmettere, agli indirizzi di  posta  elettronica  persociv@persociv.difesa.it o
persociv@postacert.difesa.it, entro e non oltre 5 gg dal ricevimento della fattura la dichiarazione di poter
procedere al pagamento per avvenuta “buona provvista”, datata e firmata dal responsabile”.

La formula standard da utilizzare per la buona provvista ¢&:
“Si dichiara che la fornitura di cui alla fattura n. xxxxxxx in data xx.xx.xxxx é stata regolarmente
eseguita”

Non ¢ invece necessario da parte di codeste UA 1’invio della fattura stessa.

Si rammenta, ad ogni buon conto, che il ritardo nella liquidazione delle fatture, imputabile a
codeste U.A, comporta un aggravio di spese relative ad interessi legali per ritardato pagamento ed é fonte
di responsabilita per danno erariale.

IL DIRIGENTE DELL’UFFICIO
dott.ssa Brunella FONTANA
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